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Dieses Handbuch beschreibt die Funktionen des Programms
Kassensoftware Afono® 365 Handel

Die in dieser Anleitung enthalten Produktbilder stellen Ansichten aus unterschiedliche Versionen und
Entwicklungsstufen dar. Es kann daher nicht ausgeschlossen werden, das Inhalte und Anordnung von
Funktionen in den Produktbildern von der aktuell vorliegenden Softwareversion abweichen.
Urheberrechtshinweis

Copyright © 2025 by Afono® GmbH

Der Inhalt dieser Publikation darf weder teilweise noch vollstandig in irgendeiner Weise kopiert,
abgeschrieben, gespeichert, elektronisch archiviert oder in eine andere Sprache Ubersetzt werden. Ebenso
wenig darf er Gbertragen werden, egal ob elektronisch, mechanisch, magnetisch, optisch, chemisch, als
Fotokopie, manuell oder anderweitig, ohne die vorherige ausdriickliche, schriftiche Genehmigung der
Afono® GmbH.

Herausgegeben durch die Afono® GmbH

Alle Rechte vorbehalten.

Haftungsausschluss

Die die Afono® Ubernimmt keinerlei Haftung fir die Verwendung von Produkten oder Software, die nicht in
diesem Dokument erwahnt werden. Ebenso libernimmt sie keine Haftung, falls die

Verwendung dieser Produkte bestehender und zuklnftiger Lizenz- oder Patentrechte Dritter verletzt. Die
die Afono® behalt sich das Recht vor, Anderungen an dem hierin beschriebenen Produkten

ohne vorherige Ankiindigung durchzufiihren. Diese Publikation kann ohne vorherige Ankiindigung geandert

werden.

Integration externer Softwarekomponenten
Die Afono® 365 Handel verwenden zur Steuerung der technischen Sicherheitseinrichtung (TSE), fiir Teile
der Geratesteuerung, zur Ansteuerung der EC-Cash-Terminals sowie fur die Formulargestaltung und deren

Ausdruck Softwaremodule anderer Hersteller.

Marken und Warenzeichen
Alle in diesem Dokument erwahnten Markennamen oder Warenzeichen dienen der Identifikation und

kénnen Eigentum ihrer jeweiligen Inhaber sein.

Funktionsumfang der Afono® Software 365 Handel



Afono® 365 Handel

Afono 365

Hauptfunktionen

Standard

Pro

Auftrag

Artikel

Lieferanten

Mitarbeiter

Bestandsfihrung

Warenbestellung

Inventur

Berichte und Auswertungen
Berichtsdesigner fur eigene Berichte
Datentrageruberlassung nach GDPdU u. DSFinVk
TSE-Schnittstelle

Kassenfunktion

VMP-Meldung

Presseerkennung

Z-Bon (Kassenbbschluss)
ZVT-Schnittstelle

Bestellung Parken

Gutscheine

Kunden

Seriennummern fur Artikel
Preisaktionen
Auftrage/Fakturierung

Auftrage Uber Kasse erstellen
Erfassung der Zahlungseingange
Netzwerkfahigkeit

mit anderen Versionen der gleichen Produktlinie
kombinierbar

Filialfunktion

Schnittstelle Onlineshop

Xpress AddOn

X

X X X X X X X X X X X X X[ |5 | X [ | K

x
*

optional

X[ [P | [P D[ D€ |2 (DX D [2€ |2€ [ [2€ |2€ | D€ [ | >€ | K [ | XK

optional

>

X X X X X X X X

X X X X

xX X

optional

Geltungsbereich der Softwarelizenz

PC Client
Mandanten

|
5

x* nur in Verbindung mit einer Pro oder Auftrag des Mandanten im Netzwerk

detaillierte Beschreibungen der einzelnen Versionen:

Afono® 365 Handel Standard

Afono® 365 Handel Pro

Afono® 365 Auftrag

Download der Demoversionen:

Afono 365 Handel: https://afono-dc.de/download/Afono365HandelSetup.exe
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Afono® 365 Standard

Die einfach bedienbare Kassenlésung fiir den Einzelhandel

Afono® 365 Standard wurde fiir kleine bis mittlere Handelseinrichtungen entwickelt, die eine schnelle,
leicht bedienbare Kassenlésung suchen, mit der aber auch Buchungen und Rechnungen mit
Kundenzuordnung

moglich sind. Die Inventurfunktion dient zur Lagerbestandsiiberwachung.

Hier finden Sie die Afono 365 Demo-Version: https://afono-dc.de/download/Afono365HandelSetup.exe

Hauptfunktionen:

e Kasse
e Warenwirtschaft
e Kundenverwaltung

e Inventur

Funktionen im Detail:

e Finanzamtsschnittstelle DSFinV-K, TSE konformer Bondruck

e touchfahig und einsetzbar auf Touchmonitoren und Touchkassensystemen

e Einarbeitung neuer Kassierer in ca. 10 Min, rechteabhangiges Kassieren, Bon- und Artikelrabatt
e TSE Schnittstelle

e Unterstitzung von Barcode-Scannern, Volltextsuche

e frei beschreibbare Schnelltasten

e Bar- und EC-Zahlung, Kreditkarten wie Visa, Master, Maestro etc.

e Warenwirtschaft, Bestandsflihrung, Bestellvorschlage

e Lieferantenverwaltung

e Personalverwaltung

e Kundenverwaltung

e Gutscheinverkauf + Einldsung

e DATEV-Export

e FEtikettendruck

e netzwerkfahig

e Direktanbindung von EC-Geraten (ZVT-Schnittstelle integriert)

e Import- und Exportfunktion fir Artikeldaten (folgt in Kiirze)

e Berichtsfunktion inkl. Druckvorlagen fiir Ausdruck und Auswertung der Daten
e Inventurfunktion zur Lagerbestandskontrolle

e OrderBox



Systemvoraussetzung:

e Betriebssystem:

Windows 10, Microsoft Internet Explorer 8 oder hdher
e aktiver Internetzugang

e TSE Technische Sicherheitseinrichtung:
Afono® TSE Stick

e Bildschirmauflosung:
Mindestauflosung 1024 x 768 Pixel. Fur Bildschirme im 16:9 Format empfehlen wir lhnen eine
Auflésung von 1600 x 900 (oder hdher) Pixel.

e Arbeits- und Festplattenspeicher:
je nach eingesetztem Betriebssystem ab 4096 MB RAM, empfohlen 8192 MB RAM, 250 MB
Festplattenspeicher zzgl. Speicherbedarf fir die erzeugten Daten

e CPU:

ab Intel Celeron 2,5 GHz oder vergleichbare Prozessoren

e Optionale Gerate:

Touchscreen und POS kompatible Gerate (z.B. BON-Drucker, Kundendisplay, Kassenladen etc).

Afono® 365 Pro

Die einfach bedienbare Kassenlosung fiir den GroR- und Einzelhandel

Afono® 365 PRO wurde fiir mittlere bis groBe Handelseinrichtungen entwickelt, die eine schnelle,
leicht bedienbare Kassenlésung suchen, mit der Buchungen und Rechnungen mit
Kundenzuordnung mdglich sind.

Die integrierte Inventurfunktion dient zur Lagerbestandsuberwachung.

Hier finden Sie die Afono 365 Demo-Version: https://afono-dc.de/download/Afono365HandelSetup.exe

Hauptfunktionen:

e Kasse
e \Warenwirtschaft
e Kundenverwaltung

e |nventur



Funktionen im Detail:

e Finanzamtsschnittstelle DSFinV-K, TSE konformer Bondruck

e touchfahig und einsetzbar auf Touchmonitoren und Touchkassensystemen
e Einarbeitung neuer Kassierer in ca. 10 Min, rechteabhangiges Kassieren, Bon- und Artikelrabatt
e TSE Schnittstelle

e Unterstltzung von Barcode Scannern, Volltextsuche

e frei beschreibbare Schnelltasten

e Bar- und EC-Zahlung, Kreditkarten wie Visa, Master, Maestro etc.

e Warenwirtschaft, Bestandsflihrung, Bestellvorschlage

e Lieferantenverwaltung

e Personalverwaltung

e Kundenverwaltung

e Gutscheinverkauf + Einldésung

e DATEV-Export

e FEtikettendruck

e netzwerkfahig

e Direktanbindung von EC-Geraten (ZVT-Schnittstelle integriert)

e Import- und Exportfunktion fur Artikeldaten (folgt in Kirze)

e Berichtsfunktion inkl. Druckvorlagen fir Ausdruck und Auswertung der Daten
e Berichtsdesigner zur Erstellung eigener Berichte

e Diverse Rabatte, Gutscheinverkauf + Einlésung

e Zahlung auf Rechnung (folgt in Kiirze)

e Inventurfunktion zur Lagerbestandskontrolle

e OrderBox

Systemvoraussetzung:

e Betriebssystem:
Windows 10, Microsoft Internet Explorer 8 oder hdher

e aktiver Internetzugang

e TSE Technische Sicherheitseinrichtung:
Afono® TSE Stick

e Bildschirmauflosung:
Mindestauflosung 1024 x 768 Pixel. Fur Bildschirme im 16:9 Format empfehlen wir lhnen eine
Auflésung von 1600 x 900 (oder hdher) Pixel.

e Arbeits- und Festplattenspeicher:



je nach eingesetztem Betriebssystem ab 4096 MB RAM, empfohlen 8192 MB RAM, 250 MB

Festplattenspeicher zzgl. Speicherbedarf fur die erzeugten Daten

e CPU:

ab Intel Celeron 2,5 GHz oder vergleichbare Prozessoren

e Optionale Gerate:

Touchscreen und POS kompatible Gerate (z.B. BON-Drucker, Kundendisplay, Kassenladen etc).

Afono® 365 Auftrag

Die funktionale Lésung fiir Geschiftsprozesse

Afono® 365 Auftrag wurde fiir mittelstdndige Unternehmen entwickelt, die Uber kein Ladengeschift
verflgen, jedoch eine effektive Darstellung der Geschaftsprozesse von der Bestellung Gber

Lieferschein, Rechnung bis Zahlungseingang bendétigen.

Hier finden Sie die Afono 365 Demo-Version: https://afono-dc.de/download/Afono365HandelSetup.exe

Hauptfunktionen:

e Warenwirtschaft
e Kundenverwaltung
e Auftragsverwaltung/ Fakturierung

e Inventur

Funktionen im Detail:

e GoBD Datentrageriberlassung, keine TSE erforderlich

e Unterstitzung von Barcode Scannern, Volltextsuche

e Bar- und EC-Zahlung, Kreditkarten wie Visa, Master, Maestro etc.
e Zahlung auf Rechnung

e Warenwirtschaft, Bestandsfihrung, Bestellvorschlage, Inventur
e Faktura mit Rechnung, Lieferschein, Angebot, Mahnwesen

e Lieferantenverwaltung

e Personalverwaltung

e Kundenverwaltung, Preisgruppen, Kundenrabatt

e steuerbare Preisaktionen, Schlussverkauf

e DATEV-Export

e BNN Schnittstelle, Busch Data Schnittstelle, MDE- Schnittstelle



e Etikettendruck, Barcode Generator

e netzwerkfahig

e Direktanbindung von EC-Geraten (ZVT-Schnittstelle integriert)

e Import- und Exportfunktion fiir Artikeldaten

e Berichtsfunktion incl. Druckvorlagen fiir Ausdruck und Auswertung der Daten

e Inventurfunktion zur Lagerbestandskontrolle

Systemvoraussetzung:

e Betriebssystem:

Windows 10, Microsoft Internet Explorer 8 oder héher
e aktiver Internetzugang

e Bildschirmauflésung:
Mindestauflosung 1440 x 900 Pixel. Fir Bildschirme im 16:9 Format empfehlen wir lhnen eine
Auflésung von 1600 x 900 (oder hoher) Pixel.

e Arbeits- und Festplattenspeicher:
je nach eingesetztem Betriebssystem ab 4096 MB RAM, empfohlen 8192 MB RAM, 250 MB

Festplattenspeicher zzgl. Speicherbedarf fir die erzeugten Daten

e CPU:

ab Intel Celeron 2,5 GHz oder vergleichbare Prozessoren
Systemanforderungen

Die Afono® Software fiir Kassensysteme und Auftragsverwaltung kann auf handelstblichen PC-Systemen
und modernen auf PC-Kassensystemen mit Windows Betriebssystem zum Einsatz gebracht werden. Das
Produkt unterstultzt entsprechend der gesetzlichen Anforderungen fiir Deutschland eine zertifizierte

technische Sicherheitseinrichtung (TSE).

Betriebssystem:
Microsoft® Windows 10*, Windows 11, Microsoft Edge oder ein andere aktueller Internetbrowser mit
aktiven Internetzugang

(* Supportunterstiitzung von Microsoft bis Oktober 2025)

Die Nutzung auf Terminal-Clients, Apple Computern, Linux-Systemen, Virtualisierungs-Losungen

wie Parallels Desktop, VMWare, etc. wird nicht unterstiitzt.

1 x USB-Port:

zum Anschluss der Technischen Sicherheitseinrichtung (TSE)

Belegdrucker



1 Bondrucker 80 mm, 42 Zeichen pro Zeile mit RS232 Port, USB-Port oder LAN-Port

min. Bildschirmauflésung:

Mindestauflosung 1024 x 768 Pixel fiir den Kassenbetrieb
Mindestauflésung 1380 x 768 Pixel fir die Nutzung der Auftragsverwaltung
empfohlene Auflésung fiir die Auftragsverwaltung ab 1600 x 900 Pixel

Prozessor:

ab Intel Celeron CPU 2,5 GHz oder vergleichbarer Prozessor

freier Festplattenspeicher und RAM
ab 4 GB RAM, empfohlen 8 GB RAM,
SSD-Laufwerk mit 250 MB freiem Festplattenspeicher zzgl. Speicherbedarf der Stamm- und

Buchungsdaten.

Optionale Gerite:

Touchscreen und POS kompatible Gerate (z.B. BON-Drucker, Kundendisplay, Kassenladen etc).

Beispiele fur Kombinationsmoglichkeiten der Software Afono 365 Handel im
Netzwerk

Die Afono 365 Handel kann in vielfaltigen Kombinationen im Netzwerk eingesetzt werden. Nachfolgend
werden in paar typische Konfigurationen beschrieben
kleines Ladengeschéft:

ausgestattet mit einem Kassen-PC mit der Version Standard und einem Verwaltungs-PC mit der

Version Auftrag.

Der Kassen-PC ist mit einer Afono® 365 Standard ausgestattet (zur Kassierung der Laufkundschaft
und Ubergabe von Bestellauftrdgen an die bereits in der Verwaltung angelegten Kunden). Mit dem
Verwaltungs-PC erfolgt die gesamte Auftragsabwicklung der lokalen Auftrage, sowie die Artikel- und
Bestandspflege.
Vorteile:
O jeder Bereich ist nur mit den Funktionen ausgestattet, die erforderlich sind > Kosteneinsparung
o effektive Auftragsabwicklung und Artikelpflege mittels lokaler Windowssoftware >

Zeiteinsparung

Einzelhandelsunternehmen mit mehreren Fachbereichen in einem Haus:
Ausstattung mit einem Kassen-PC mit der Version Standard in jeder Etage und zwei Verwaltungs-PC
mit der Version Auftrag
Die Version Standard bietet sich hier an zur Nutzung von Preisaktionen und Gutscheinen sowie zur
Erfassung von Seriennummern in einer technischen Abteilung. Die Verwaltungs-PC Ubernehmen die

Pflege der Stammdaten und die gesamte Auftragsabwicklung. Zur besseren Ubersicht an den Kassen



Afono® 365 Handel

wird das Filialsystem eingesetzt. Dies ermoglicht eine zentrale Pflege aller Stammdaten mit Zuordnung
der Artikelsortimente dem jeweiligen Fachbereich mit den angeschlossenen Kassen

Vorteile:
o jeder Fachbereich verwendet nur das ihm zugewiesene Sortiment > bessere Ubersichtlichkeit

= Zeiteinsparung
o zentrale Verwaltung und Uberwachung aller Ablaufe und Warenfliisse > weniger Verluste =

Kosteneinsparung

FILIALE
VERWALTUNG Vt—_P.WALTUNG
KASSE KASSE

Warenhaus mit mehreren wirtschaftlich selbststédndigen Handelseinheiten, jedoch mit zentraler Verwaltung

und Uberwachung:
Die Ausstattungen der Handelseinheiten sind in der Regel verschiedene Kombinationen der in den

vorhergehend aufgefuhrten Beispiele. Mit Hilfe der Mandantenfahigkeit der Afono® 365 Software

werden die verschiedenen Handelseinheiten als Mandanten mittels der Version Auftrag in der Zentrale

des Warenhauses verwaltet.

13 /258



Afono® 365 Handel

Vorteile:
o zentrale Verwaltung und Uberwachung > Kosteneinsparung
o schnelle Einarbeitung des Personals insbesondere bei Wechseln zwischen den

Handelseinheiten > Zeiteinsparung

ZENTRALE

L

-#r' \\

.,

FILIALE FILIALE
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Afono® 365 Handel

Neu- und Erstinstallation der Afono 365 Handel

Nach dem Download und Start der Installationsdatei erfolgt die tGibliche Windows-Sicherheitsabfrage.

Nach Bestatigung dieser Frage beginnt die Installation.
S Ao 05 Hardel 41 - IneiatfThieid Wipsrd )
‘Willkommun baim InstaBShisld ‘Wirasd fiir
Afono 365 Hasdel 2.1

D Inlak iR Mirard wine] Bl 354 Hasel L aaf Frrem
Campaser i, D S ! el U fosaiahne

WARAING : Dénam Prograrm int dureh Engryright undd
Imarstieanls Wik grahlin

Es folgen dabei 2 weitere Bestatigungsanforderungen und eine Auswahl auf welchem Laufwerk (Vorgabe
ist Laufwerk C:) die Daten abgelegt werden sollen.

AT Alor 308 Narcded B 1 - s iadShistl Wepard A Ao 385 Wancded B 1 - e iabhiei] Wpsd '\

Bl dony Prosgranm su lstalienm Ialativn ven Alero 165 Hamdel B0
Dor diiivter: ink bsovef, cie Tyrisdaiivs s bagirwe. %8 e roees b Srogamrredirm peedee i mi
el S e “iredslinm”, urmn il de irfaleon o Segree = pewrton Sl niltewnd der DealdlSShiod Wisoed Ao 3909 Hoedd BLL

:ﬁ inalaliert. Dim oy mege Mirchr dacom.
ke S i "AEEE", e Te [netslsbnacondslangse wrpediea ol ks
wden. Bhben S i " Rbbescheed”. s e Asusnden pu Seaden Sk
Ferkadofungen waden sl

iR F=TaVT=aWi

Nach ca. 1-2 min ist die Installation abgeschléssen und der Programmstart kann Gber das jeweilige Icon
auf lThrem Desktop erfolgen.

Afono 365 Handel

Beim Start nach einem Update werden die vorhandenen Mandanten im Auswahlfenster (Mitte) angezeigt.
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Afono® 365 Handel

Faita /! blasadinl
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Bei einer Neuinstallation klicken Sie im linken Meni "neuen Mandant erstellen”, wahlen anschlieRend fiir
den Test eine der bereitstehenden Demodatenbanken aus und starten den Einrichtungsassistenten.
Weitere Informationen zum Inhalt der Demodatenbanken finden Sie hier und das Thema der weiteren

Einrichtung wird hier behandelt.
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Afono® 365 Handel

Das Startfenster der Afono 365 Handel wird unabhéngig von den individuellen Farbeinstellungen der
Softwareoberflache stets in den Farben Blau und Grau dargestellt.

Afono 385 Handel - Benudzeranmeidung

i~ =

. ;0
' Bomugzor anmalden
_- c’ S

Die Aufteilung besteht aus 2 Hauptbereichen, dem Log-In Bereich und dem Funktionsbereich. Die Anzeige
Versionsnummer befindend sich links unten.

Der Login - Bereich
ermoglicht Uber die Auswahl des Mandanten und per Eingabe der individuellen Nutzerkennung den
Zugang zum Programm.

Der Funktionsbereich
beinhaltet folgende Funktionen:

Neuen Mandant erstellen

Mit der Afono 365 Handel kdnnen mit einer Lizenz mehrere Mandanten angelegt und verwaltet werden.
Weitere Informationen im Menipunkt Erste Schritte

Mandant wiederherstellen
Wiederherstellung des Datenbestandes eines Mandanten aus einer Datensicherung.

Mandant I6schen

Der im Hauptfenster im Feld Firma/Mandant angezeigte Mandant wird geldscht. Diese Funktion setzt die
Einrichtung eines Backup-Administrators voraus.
Weitere Informationen im Mentpunkt Backup-Administrator verwalten
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Mit anderem DB Server verbinden

Die aktuelle Verbindung zum Datenserver wird links oben angezeigt. Mit Hilfe dieser Funktion wird mit
Eingabe der IP-Adresse die Verbindung zur einem anderen Datenbankserver aufgebaut.

Produktwebseite und Handbuch
beinhaltet die Verlinkung auf die Internetseiten der Afono GmbH_www.afono-kassensoftware.de

Im Afono Shop stébern
beinhaltet die Verlinkung auf den Webshop der Afono GmbH_www.afono.de

Backup fiir den Support erstellen

Bei einem Supportfall, bei dem die Priifung der Daten erforderlich ist, werden Sie vom Supportmitarbeiter
der Afono GmbH aufgefordert, diese Datensicherung zur erstellen und zu Ubermitteln. Diese
Datensicherung ermoglicht dem Supportmitarbeiter der Afono® GmbH, eventuelle kundenspezifische
Probleme nachvollziehen zu kénnen.

Datenbank Dienstprogramm
Fihrt eine Reorganisation der Datenbank aus. Vor Ausflhrung ist vorab eine Datensicherung auszufuhren.

Ich habe meine PIN vergessen

Fur diesen Notfall kann der Supportmitarbeiter der Afono GmbH im Rahmen einer Fernwartung die PIN
anzeigen lassen.

Afono Fernwartung starten

Verlinkt auf die Infoseite zur Fernwartung, die eine weitere Verlinkung zum Download des
Fernwartungstool enthalt.



Afono® 365 Handel

Demo-Datenbanken

Die Afono® stellt 5 Demo-Datenbanken zur Verfligung. In der Demoversion konnen diese ausprobiert
werden, um vorab einen Uberblick in die Afono® Kassensoftware und deren Funktionsweise zu erlangen.
In diesen Datenbanken sind bereits themenbezogene Warengruppen, Beispielartikel und
Beispiellieferanten erfasst. Zu jeweils einer Warengruppe der Demo-Datenbanken sind Lieferanten zur

Generierung von Bestellvorschlagen zugeordnet.

- (® Meuen Mandant erstellen —

Keine Demo Daten einfligen -

Keine Demo Daten einfligen |

O

AF Einzelhandel Allgemein

AF Haushalt Wohnen

AF Kiosk

i)

pour |

AF Lebensmitt=]

AF Mode

BEEETENT ST TE

Folgende Warengruppen gibt es zu den 5 Demo-Datenbanken:

e AF Haushalt Wohnen:
O Haushalt
Baumarkt (mit Zuordnung der Beispiellieferanten)
Pflanzen
Technik
Drogerie

Biro

2 0o 0 o o0 o

.
>
q

iosk:

Getranke

Hygieneartikel

Siies & Schokolade

Sonstige Artikel (mit Zuordnung der Beispiellieferanten)
Zeitungen & Zeitschriften

Rauchen & Tabak

O O O O O O
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e AF Mode:

O O O O

Herrenbekleidung
Damenbekleidung
Schmuck
Accessoires

Schuhe (mit Zuordnung der Beispiellieferanten)

e AF Lebensmittel:

(@)

M o o o o o o o o

o AF

o O 0O O 0O 0O O o o o o

Getranke

Fertiggerichte

Backwaren

Obst & Gemlse

SiRigkeiten & Schokolade

Frische Lebensmittel

Kaffee & Zubehor

Alkoholische Getranke (mit Zuordnung der Beispiellieferanten)

Funktionen

inzelhandel allgemein:

Frische Lebensmittel
Getranke

Obst & Gemise
Rauchen & Tabak
Siies & Schokolade
Technik & Sonstige Artikel
Mode

Accessoires

Zeitungen & Zeitschriften
Schuhe

Hygieneartikel

Ansicht der Demodaten fiir den Verkauf von Lebensmitteln
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[y

pro Maachs

(Gatrdnks

Kaffes &

Frizche
Lobyisnsamiel

FLIMKTIONEN
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Erste Schritte

A

Azl

Per Doppelklick oder Touch auf das Starticon auf dem Desktop e startet die Software mit der
Benutzeranmeldung der Afono® Software.

Beim ersten Start nach einer Neuinstallation der Software und des Datenbanksystems findet das

Programm in der Regel den Afono® Datenbank-Server automatisch.

Afono 385 Handel - Benuizeranmekdung

_-

Bei Individual- und Clientinstallationen kann der Speicherort der Datenbank individuell festgelegt werden.
Mit der Funktion" Mit anderen DB-Server verbinden" 6ffnet ein Dialog zur Festlegung des Laufwerks auf
dem vorab der Datenbankserver installiert wurde.

Die Verbindung erfolgt in der Regel Uber die Eintragung der IP-Adresse des Datenbankservers. Nach

erfolgreicher Verbindung wird der Verbindungsstatus links oben im Startfenster der Kasse angezeigt..

Nach der Erstinstallation sind vor dem ersten Programmestart verschiedene Festlegungen zu treffen. Dazu

ist im Fenster Benutzeranmeldung Uber das Menl "Neuen Mandanten anlegen" (links oben) im

Startfenster zu entscheiden

zwischen:

1. Erstellen eines neuen Mandanten mit oder ohne einer Demo-Datenbank (verschiedene
Artikelsortimente zu Demonstrationszwecken)

2. Erstellen eines Mandanten aus einer Datensicherung
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-. (® Meuen Mandant erstellen

Keine Demo Daten einfligen -

O

Keine Demo Daten einfligen o

AF Einzelhandel Allgemein

AF Haushalt Wohnen

AF Kiosk

0

pour |

AF Lebensmitt=]
AF Mode

Frogramm baenden

Futza ! Masdur)
Hindela il
--E —

NI [l

Je nach Auswahl startet das Programm mit den Eingabedialogen fur Firmen und Benutzerdaten bzw. mit
der Auswahl der Importdatei.

Die Eingabedialoge bestehen aus 4 einzelnen Themenbereichen:

e Adresse und Kontaktdaten des Unternehmens

Wichtig: Es ist ein eindeutiger Mandantname ohne Sonderzeichen und Ziffern einzugeben.
e Finanzdaten (Steuernummer, Bankverbindung, DATEV-Konten)
e Steuersatze (Zuordnung der Mehrwertsteuersatze zu den Steuerschlisseln)

e Administratorkonto
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Das Programm ermoglicht die typische Kassenbenutzeranmeldung per PIN, RFID-Chip oder

Kellnerschloss. Die entsprechenden Festlegungen werden in den Benutzerkonten vorgenommen.

T

Mandant Name | | Eindeutiger Datenbank Name

Firmenname

Zusatz

I
|
Strasse |:

PLZ /Ort

EMadl Adresse

Telefon B ] Telefax | ]
|
|

Internet |

Mandant erstellen H Abbredhen

WICHTIG: Das hier festgelegte Kennwort flir das Administratorkonto ist gegen Verlust zu schiitzen.

Aktivierung:
Ist das Produkt noch nicht aktiviert, folgt eine entsprechende Information mit Kauf- bzw.

Aktivierungsfunktion. Mit Eingabe einer glltigen Lizenznummer wird das Produkt aktiviert und steht mit
dem erworbenen Funktionsumfang bereit. Wird die Lizenznummer freigelassen, startet das Programm als
Demo-Version mit einer automatisch generierten Lizenznummer im Testbetrieb fiir die Dauer von 30
Tagen. 15 Tage vor Ablauf der Demo-Lizenz erfolgt regelmaRig beim Start ein Aktivierungshinweis mit der

Aktivierungsmaoglichkeit.

Wi | Aktivierung

b Geben Sie Ihre Lizenz Mummer fir diezss Produkt ein.
S 30 Tage DEMO Version
Lassen Sie die LIzenz Mummer frei um mit der DEMO Version zu
arbeiter,
i "IN r L ————————§ == i i
Stationsname=
Filizle auswahlen | Zentrale - |

e | wwl
Abbrechen
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Wi | Aktivierung

e Geben Sie Thre Lizenz Mummer fiir dieses Produkt ein.

S 30 Tage DEMO Version
Lassen Sie die LIzenz Mummer frei um mit der DEMO Version zu
arbeiten,

A L T T U .

Stationsname |

Filiale auswahlen | Fentrale -

Lizenz Mummer | | |

DEMO Version Abbrechen

Wenn der Demo-Modus aktiv ist, wird bei jedem weiteren Start eine Lizenznummer abgefragt. Innerhalb
des Testzeitraumes von 30 Tagen wird mit "Weiter" die Aktivierung Ubersprungen und die Kassensoftware
gestartet. Im Aktivierungsfenster wird die Anzahl der Tage des noch verbleibenden Testzeitraumes

angezeigt. Eine neue Lizenznummer kann jederzeit aktiviert oder erworben werden.

i Ihre Lizenz fir dieses Produkt lauft in 2 Tagen aus!
;@ Denken Sie daran, dass nach Ablauf der verbleibenden Tage dieses

Produkt nur noch mit einer glltigen Lizenz weiter verwendet werden
kann.

Axtualle Lizenznummear | - ’

Neue Lizenznummer |

Jetzt kaufen Aktivieren Weiter

Erste Buchungen vornehmen
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Wahlen Sie die gewiinschte Aufgabe aus

HI  Kazsenbetrich

i Auftragsbearbeitung

= Stammdaten ]
s Verwaltung 4
@8 Berichte und Auswertungen ]
L  Einstellungen k
B Hife und Support r

() Benutzer abmelden

Bei den ersten Buchungen per Bar- oder Kartenzahlung werden in der Regel verschiedene Meldungen
angezeigt.

Barzahlung

Nachdem der Betrag eines beliebigen Artikels abkassiert wurde, kann folgende Meldung erscheinen:

of o i | U =

— >

Beiag konnla nchl gediuck! waiden
I w T Swngh e i =jpnie! ke ik gl et

Siplly- Se ache dar B Bordncke Ui i

Schballen

I3 1E] |.|||||.--u_;| (Fatecil

{AMSTE .'.'

Losung:

Uberpriifung, ob ein Bondrucker angeschlossen und betriebsbereit ist.
Die Ansteuerung eines Bondruckers erfolgt direkt Giber den USB-Port, den seriellen Port (RS232) oder Gber
den LAN-Port des Belegdruckers.

Kartenzahlung
Eine Kartenzahlung wird direkt Giber ein EC-Terminal oder iber eine manuelle Eingabe durchgefiihrt.
Bei Zahlung direkt Gber ein EC-Terminal ist dass ein EC-Terminal vorab entsprechend mit dem System zu

verbinden und gegebenenfalls zu konfigurieren. Ist der Button EC-Terminal verwenden ausgegraut kann
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das EC-Terminal vom Kassensystem nicht erkannt und genutzt werden

Master BAR Zahlung
Card

Karten Zahlung E

Zahlungsabbruch :E?

w PayPal = Sonstige

Zahlbetrag: 112.00 €

Geben Cic den Betrag i1 Ihr EC - T=rminal ein vid warten Sie bis
die Buchung bestatigt wurde.

Wahlen Sie die gewunschte Kreditkarte aus, die Zahlung wird
als Kartenzahlung verbucht.

Erfolgt die Kartenzahlung uber eine manuelle Eingabe, wird die entsprechende Karte ausgewahlt und der
Zahlbetrag in das EC-Kartenterminal manuell eingegeben. Auch hier muss ein EC-Terminal angeschlossen

sein.
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E EC Karte ’ ) BAR Zahlung

Q Maestro FINIIRE Karten Zahlung E

Express

o
PayPal : Zahlungsabbruch - ey

Zahlbetrag: 14,99 €

Geben Siz den Betrag in Ihr EC-Terminal ein und warten Sic his
die Buchung bestaligt wurde.

Wahlen Sie die gewlinschte Kreditkarte aus. die Zahlung wird
als Kartenzahlung verbucht.
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Inbetriebnahme der TSE

Fiir den gesetzeskonformen Betrieb eines Kassensystems in Deutschland ist die Nutzung einer
zertifizierten Technischen Sicherheitseinrichtung (TSE) vorgeschrieben.
Die TSE ist eine Hardware-TSE der Swissbit AG einer Konformitat zu BSI TR-03153 — Technische

Sicherheitseinrichtung fur elektronische Aufzeichnungssysteme

Die Nutzung der Kassensoftware Afono 365 Handel in Deutschland ist nur Verbindung mit
einer TSE gesetzeskonform.
Diese TSE gehort nicht automatisch zum Lieferumfang der Kassensoftware, sondern muss entsprechend

der Anzahl der zum Einsatz gebrachten Mandanten und Kassen innerhalb des Systems separat geordert

werden. Es ist pro Mandant und Kasseninstallation jeweils eine TSE erforderlich.

Beispiel: Die Nutzung von 2 Mandanten auf einem Kassen PC erfordert 2 TSE. Die Afono®

Kassensoftware ist in der Lage mehrere TSE an einem PC zu bedienen.

Unterstiitze Sicherheitseinrichtungen:

Hersteller: SwissBit AG
Bauformen: MicroSD-Card und USB-Stick.

Zertifikate:
BSI-K-TR-0362-2019
Link: https://docs.afono.de/bsi zertifikate/BSI-K-TR-0362-2019.pdf

BSI-K-TR-0412-2020
Link: https://docs.afono.de/bsi zertifikate/BSI-K-TR-0412-2020.pdf

BSI-K-TR-0477-2021
Link: https://docs.afono.de/bsi zertifikate/BSI-K-TR-0477-2021.pdf

BSI-K-TR-0563-2023
Link: https://docs.afono.de/bsi zertifikate/BSI-K-TR-0563-2023.pdf

Voraussetzungen:

1. Das Kassensystem ist mit einem Bondrucker verbunden. Der Testdruck aus der
Geratesteuerung war erfolgreich.

2. Der richtige Mandant ist ausgewahlt

Ablauf zur Inbetriebnahme der TSE:

Beim Start der Software mit dem ausgewahlten Mandanten erfolgt softwareseitig ein Priifung ob die

Kassenfunktion aktiviert und die Verbindung zu einer TSE aufgebaut werden kann.
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Ist keine TSE vorhanden, bzw. kann keine Verbindung zu einer bereits verbundenen TSE aufgebaut

werden, folgt diese Meldung.

Mittels dem Button TSE hinzufiigen startet die Inbetriebnahme der TSE.

T5E Meldung

APl Version: 5.8.1 - USB TSE

TSE Schnitisielle

TSE nicht gefunden
% Ihre registrierte TSE wurde an diesem Computer nicht gefunden.

Stellen Sie sicher, dass die TSE am USB Laufwerk vorhanden ist und
wiederholen Sie den Vorgang.

—_ Eingeschr. Modus
TSE ausgefallen Abbruch TSE hinzufiigen TSE weiternutzen

Die Inbetriebnahme startet mit einem Informations- und Bestatigungsdialog. Nach den geforderten

Lesebestatigungen kann mit "TSE-Inbetriebnahme starten" der Vorgang eingeleitet werden.
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I-. Informationen zur TSE Inbetriehbnahme

Wichtige Informationen zur TSE Inbetriebnahme

Laut gesetzlichen Vorgaben der KassensichV 2020 muss eine direkte unveranderbare Verbindung
bestehen zwischen

- der Kassensoftwareinstallation und der TSE*

- der Kassenhardware und der TSE*

- der Kassen-ID und der TSE

- dem aktuell ausgewdhlter Mandanten und der TSE

Der Benutzer mmmt folaend 2 Hinwe € verplic htend zur €enilms

el Inbetriebnahme der TSE werden diese Verbindungen endgiiltig und unveranderbar in der
SE gespeichert

| | . =
{~ | #ede nachiragliche Anderung der oben genannien Verbindungen ist nicht statthaft und setzt die
SE *unwiderruffich Auler Betrieb.

icht mehr betriebsfahige TSE missen zur weiteren Mutzung der Kasse unverziglich ersetd
erden.

[+ ]

habe die Hinweise zur Kenntnis genommen und besiatige zur inbetriebnahme der TSE
erechtigt zu =ein.

<]

l TEE Inbetriebnahme starten ]! Abbrechen |

Es folgt die Auswahl des USB-Laufwerks, an dem sich die TSE befindet (in der Regel wird die TSE

automatisch erkannt). Mit dem Klick auf Ausfiihren wird die Inbetriebnahme vollzogen.

TSE Inbetriebnahme *

AP Version: 5.5.1

Afono TSE Schnittstelle

ﬁ) Inbetriebnahme der technischen Sicherheitseinnchiung
¥, tj Wahlen Sie den Hersteller und das USB Laufwerk aus an dem sich lhre
R TSE bafindst
wlicken Sie aunschliafend au Ausfinrzn um lhre TSE in Betrieb zu
nehmen.
Hersteller Swissbit - USB Laufwerk |E\ -

Laufwerk aktualisieren . Abbrechen

Fir die Inbetriebnahme der TSE sind eine Admin PIN, Admin PUK und Time Admin PIN festzulegen.

Diese Daten sind sicher aufzubewahren und vor Diebstahl zu schiitzen.
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Nach erfolgreicher Inbetriebnahme der TSE ist das Kassensystem als eAS vollstandig vorbereitet. Jetzt
kann das Kassensystem als eAS der Kassenmeldung hinzugefligt werden.

siehe: Meldedatei Elster

TSE Sicherheit b 4

Yersion

Afono TSE Schnittsielle

Zugangsdaten fiir Thre TSE erstellen

Diese Zugangsdaten sind nicht reproduzierbar, Schitzen Sie diese Zugangsdaten unbedingt
vor Verlust oder Fremdzugriffen,

Die hier individuelll fesigelegien Zugangsdaten vierden fiir den s veiterten JogrifFauf
TSE4nterne Funkticnen bendtiof, z.B. zur Veranderuno des Se Tiebsta s,

Admin PIN {5 stellig) | Bestatigung Admin PIN | |

Admin PUK (5 stelig) | | Bestatigung Admin PUK | |
Time Admin PIM (5 stellig) | | Bestatigung Time Admin PIM [ |
Speichern Abbrechen

Bei einer Wiederinbetriebnahme der TSE sind die Daten der Admin PIN, Admin PUK und Time Admin

PIN einzugeben.

TSE Zugangsdaten b4

Wersion

TSE Wiederinbetriebnahme

TSE fir diesen Mandanten In-Betrieb nehmen

[ir ist bewult, dass durch die In-Betriebname:in einen anderen Mandanten die im
TAR Archiv der TSE gesreicherten Diaten nicht mit Zenen des neuen Mandanten
tubereinsummen k3nner.

Achtung - Eine mehrfache Falscheingabe der TSE zugangsdaien kann zur
dauerhaften Sperrung der TSE flhren.

Admin PIM {5 stellig)

Admin PUK {5 stelig)

Time Admin PIN {5 steflia) | Ubernehmen Abbrechen
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Der Kassenbetrieb

Benutzeranmeldung

Jeder Benutzer des Kassensystems muss sich beim Start der Afono Software mit seinem Kennwort

identifizieren.

Im Rahmen der Mandanteneinrichtung wurde bereits der Benutzer "Administrator" angelegt. Mit Eingabe

des dabei festgelegten Benutzerkennworts, haufig auch PIN (Personal Identification Number) genannt und

Bestatigung per ENTER-Taste startet das Programm.

Hinweis: Alle weiteren Benutzer werden (iber die Stammdaten > Benutzerkonten verwaltet.

Die verschiedenen Programmbereiche werden iber Navigationsmenii links oben im Softwarefenster

aufgerufen.

Die beiden Hauptbereiche Kassenbetrieb und Auftragsverwaltung sind hier im Schnellzugriff zu erreichen.

Wihlen Sie die gewinschte Aufgabe aus
Bl Kassenbetrieh
i Auftragsbearbeitung

E| Stammdaten ¥
::él Verwalung K
@B Berichte und Auswertungen k
£+ Einstellungen »
B Hilfe und Suppont v
(" Benutzer abmelden

Die weiteren MenUbereiche sind:

Stammdaten

Verwaltung

Berichte und Auswertungen
Einstellungen

Hilfe und Support
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Die Kassenoberflache

° Hinweis: Schauen Sie dazu auch die Anleitung auf dem Afono YouTube-Kanal:
https.//youtu.be/Um-xUaTavmQ

Wihlen Sie die gewiinschte Aufgabe aus

[

HE  Kassenbetrieb J i
ﬁ]'_l Auftr'a'gshearlﬁflifung :

= Starmmadaten k
g Verwaltung b
@8 Berichte und Auswertungen 3 I
-ﬂ- Einstellungen 3
B Hilfe und Support 3 |
(" Benutzer abmelden |

Die Kassenoberflache unterteilt sich in 3 Hauptbereiche:

e Artikelschnellwahltasten und Warengruppenauswahl
e Buchungsliste

e Nummernblock
Tipp: Per Mausklick auf die jeweiligen Trennlinien und halten der Maustaste kann die GréR3e verdndert

werden. So kann z.B. der Artikelauswahlbereich vergréBert werden, wenn nur wenige Tasten fiir die
Warengruppen genutzt werden.
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1. Die Artikelauswahl

Die Artikelauswahl befindet sich im linken Bereich des Buchungsfensters. Im oberen Bereich erfolgt die
Darstellung der Artikelauswahltasten, deren Aufstellung sich nach der Aktivierung der Warengruppe im
unteren Bereich des Buchungsfensters richtet. Innerhalb der Artikeltasten werden Bezeichnung und Bild
des Artikels angezeigt. Erganzend gibt es die Mdglichkeit fiir jede Wabhltaste individuell die Farben fir
Schrift, Flache und Umrandung festzulegen. Die GréRe und Anordnung erfolgen entsprechend der

Auflosung des eingesetzten Monitors und Benutzereinstellung im Verwaltungsbereich Schnellwahltasten.

2. Die Buchungsliste

Der rechte obere Bereich ist fir die Buchungsliste reserviert. Die Navigation (scrollen) erfolgt per
Touchfunktion, je nach Art des Touchsystems auch per Wischfunktion. Erganzend kann die Navigation per
Maus oder Tastatur erfolgen. Der jeweils mit dem blauen Balken markierte Artikel ist zur Bearbeitung per

Funktionstasten im rechten unteren Teil des Fensters aktiviert.

3. Der Nummernblock
Der Nummernblock ist multifunktional und besitzt verschiedene Funktionen, die mit weiteren

Bedienelementen zusammenarbeiten konnen.

e Eingabe der Artikelnummer und Bestatigung per ENTER,
o Eingabe der Anzahl > Buchung mir der X-Taste mit anschlieRender Eingabe bzw. Auswahl des
Artikels.

e  Suchfunktion - Artikelsuche per Texteingabe

e Auswahl der beiden Hauptzahlarten im Kassenbetrieb

o Karten Zahlung
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o Bar Zahlung
2 Rabattfunktionen

o Positionsrabatt

o Bonrabatt

Sofortstorno (Korrektur beim Vertippen)

Funktionen
Bestellt;:g)Parken Gutschein verkaufen | Kunde auswahlen (F4)
Kostenloser
Bestellung Laden (F7) Als Auftrag (F9)
Position Bearbeiten : Umschalten nach
ExaRioriichen Einlage buchen Entnahme buchen
(F12)
X-BON Z8ON Zuriick zur Buchun
Zwischenbericht Kassenabschluss 9
o Bestellung Parken, Bestellung Laden
o Gutschein verkaufen, Gutschein einlosen
o Fremd Gutschein
o Kostenloser Gutschein
o Waren Ricknahme
o Eigenbedarf buchen
o Umschaltung zwischen Brutto- und Nettoanzeige auf der Kassenoberflache
o Einlage buchen
o Entnahme buchen
o Position bearbeiten
o Kunde auswahlen
o Als Auftrag
o Kassen Belege
o X-Bon Zwischenbericht
o Z-Bon Kassenabschluss
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Um im laufenden Kassenbetrieb hdufig genutzte Funktionen schnell und direkt zu erreichen, bietet die
Afono® 365 Handel zusatzlich die Méglichkeit, Schnellwahltasten auf der Kassieroberflache mit

Direktfunktionen zu belegen.

T (@AW JalaVa W &y aalaT

m

Kaflee & Zubshior

1 MK TS EE
FUNKTIONEN

Weitere Anwendungsmaoglichkeiten der Funktionen:

e bei direkter Eingabe in den Nummernblock z.B. FN1003 und Bestatigung mit ENTER startet die

Artikelsuche. (Aufstellung aller verfiigbaren Direktfunktionen)
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S quua- ]

AlobalisChe

--- B

e bei Verwendung von programmierbaren Tastaturen wird der Code der gewlinschten Taste zugeordnet

Anpassungsmoglichkeiten zur individuellen Gestaltung der
Arbeitsumgebung.

Méglich sind Anderungen des Styles und der Farbgebung der Software. Dazu befinden sich rechts unten in
der Ful3zeile des Softwarefensters 2 Auswahimaoglichkeiten fir den Style und rechts davon fir das
Farbschema des Style.

Entsprechend der gewahlten Einstellungen verandert sich die Programmumgebung sofort ohne einen
Neustart der Software.

Die Standardeinstellungen sind der Style The Bezier und Farbschema VS Blue.

GroRe des Programmfensters

Die StandardgréfRe des Programmfensters betragt 1024 x 768 Pixel. Diese Abmessungen sind Ublich fur
die haufig im Kassenbereich eingesetzten Touchscreen-Monitore. Das Programmfenster ist fiir grof3ere
Bildschirme frei skalierbar. Die einzelnen Bereiche innerhalb des Programmfensters verandern sich dabei
proportional. Die Abmessungen der Artikel- und Gruppentasten verandern sich dabei nicht, so dass mehr

Tasten in diesen Bereichen dargestellt werden kénnen.
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Die GroRRe der Arbeitsflachen kénnen ebenfalls den persénlichen Bedirfnissen angepasst werden. Per

Klick mit der linken Maustaste auf den Trenner und durch Ziehen in die gewiinschte Richtung wird der

Bereich verandert.

Gestaltungsbeispiele der Kassenoberflache mit Artikel und Warengruppen:
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Gestaltung des Nummernblocks

Auch fir den Nummernblock steht die individuelle Gestaltung zur Verfiigung, um eine persoénliche
Ubersichtlichkeit zu schaffen.
Es kénnen die Tastenfarbe, Schriftart, SchriftgréRe und der Text verandert werden. Die Zuordnung der

Funktionstasten auf der Computertastatur (F1 bis F12) ist an die Taste und deren Funkion gebunden.
Durch einen Rechtsklick auf die jeweilige Nummernblock-Taste 6ffnet sich das Bearbeitungsfenster.

Durch Ubernehmen werden die neuen Einstellungen wirksam. Die Einstellungen werden bei Bedarf mit
Klick auf Voreinstellungen auf die Standardeinstellungen zuriickgesetzt.
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Button Text

Schriftart 10 ~||Adal i
T ——— ——

Button Farbe | W1 77; 96; 130 -

Voreinstellung | | Ubernehmen || Abbrechen

Gestaltungsbeispiele fiir die Buchungsebene des Nummernblockes:

Zahibatrag 000E Zahlbetrag 0.0 € Zahibetrag 0,00 €

Zahlbatrag 000€

Brutto Netto
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Im laufenden Kassenbetrieb kann die Preisanzeige auf die Netto-Preis-Ansicht umgestellt werden.
Die Preisanzeigen auf der Kassenoberflaiche und im Kundendisplay werden Netto ausgewiesen.

i S

arm Bugatti Puma ULTRA Rieker - > Romika -
Klassischer Business T Bequeme o

Pump Schnarschuh MW Schnirschuhe Sl

Gruppen
Getranke % Funktionen | Das ist meine indiiduelle Testartikel Datevbuchungstest
~ Sruppe
Schuhe leer

1x1 Stiick Grundpreis: 16,81€
Mantel VK Preis: 16,81 €
Gr. 36

1x1 Stiick
Bugatti Business Schnirschuh

Grundpreis: 65,37 €
VK Preis: 65,37 €

1x1 Stiick
Puma ULTRA4.21T

Grundpreis: 57,77 €
VK Preis: 57,77 €

Pos 3

Zahlbetrag zzgl. Ust 139,95 €

Bes‘e"‘(‘;‘glp s Kunde auswahlen (F4)
Bestellung Laden (F7) Kéj::z:,?,:’ Als Auftrag (F9)
- F:UCknahme

Kassen Belege

(F8)
Position Bearbeiten Unsehaton naeh
) Fremd Gutschein el
Elgmbig?g)huc“en Einlage buchen Entnahme buchen
X-BON Z-BON
Zwischenberich {Cassaabachil Zurick zur Buchung

Der Wechsel Brutto-Netto bzw. Netto-Brutto erfolgt per Funktionstaste direkt auf der Bedienpanel der
Kassenoberflache.

Auf die Darstellung der Preise auf dem Kassenbon hat die Einstellung keinen Einfluss.

Check-In Kassenbetrieb

Der Check-In Kassenbetrieb setzt eine eindeutige Kundenidentifikation z.B. per Chipkarte voraus.

Ist diese Art Kassenbetrieb aktiviert - Gber Menl > Stammdaten > Firmendaten -Kassenmodul, wird der

allgemeinen Kassenoberflache ein Check-In Fenster vorgeschalten.

Dieser Dialog zeigt die Uber die 3 Reiter wahlbaren
- letzten Kassenbelege (aktuell im Bild markiert)

- limitierten Artikel mit deren Verwaltung

- Einkaufe der letzten 120 Tage des aktiven Kunden an.
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Lizenz Nummer: 2044 - 000C

Afono 365 Handel PRO - Check-In Kassenbetrieb

Datum Artikel-Ne Warengruppe Bezeichnung Menge  Einheit Gesamtbetrag
08.12.2023 4054452157542 Schuhe Gabor Klassischer Stiefel 2 stick 18,00€
| 08.12.2023 4063697934085 Schuhe Puma ULTRA 4.21T 1/ stiick 59,50 €
08.12.2023 4260052185438 | Computer und Software BeQuiet Pure Base 600 Midi-Tower PC-Gehause Schwarz 1/ stick 89,50 €
| 08.12.2023 4013256012013...  Getrénkehandel Lichtenauer Wasserflasche 1L 1| Flasche 0,80€
| 08.12.2023 PF_4013256012... | Getrankehandel Flaschenpfand 1| Flaschenpfand 0,30€
22.09.2023 4054452157542 | Schuhe Gabor Kassischer Stiefel 1/ stick 53,00 €

ZET N CAE- L BPIR LTI Limitierte Artikel  Funktionen und Kassenbelege

[ Kunden Nr 10007 Noch 63 Sekunden bis Abbruch
Anrede Frau %‘

Firma Kunde mit VK 2

Strasse Musterweg 3 5

“Plzion 11234 | Musterstact

| Kunde OK - Kassiervorgang starten o Abbruch

Vorgang des Kassierens

Die Artikel werden (ber die Schnellwahltasten ausgewahlt oder per Scanner erfasst und in der
Buchungsliste aufgelistet.

Uber die Tasten auf dem Nummernblock kénnen Funktionen ausgewéhlt werden, z.B. Karten Zahlung
oder BAR Zahlung.
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Bei BAR Zahlung wird der Betrag Uber Passend zahlen oder Uber die direkte Eingabe und anschliel3end

Betrag abkassieren gebucht.
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. - ©

Karten Zahlung

Zahlungsabbruch E?

Zahlbetrag 290 €
Gegeben 0,00 €
Ruckgeld -2,.90 €

Bei Karten Zahlung wird entweder direkt eine entsprechende Karte ausgewahlt oder iber ein EC-Terminal

die Zahlung durchgefiihrt. Bitte beachten Sie, dass ein EC-Terminal angeschlossen und mit dem System
verbunden ist.

46/ 258



Afono® 365 Handel

Master BAR Zahlung
Card

v Karten Zahlung ==

Zahlungsabbruch

Zzhlbetrag: 2,90 €

Geben Sie den Betrag in Ihr EC-Terminal ein und warten Sis bis
die Buchung bestatigt wurde.

Wahlen Sie die gewlnschte Kreditkarte aus, die Zahlung wird
als Kartenzahlung verbucht.

Auch nach Auswabhl der Zahlart kann diese ggf. noch einmal gewechselt werden, in dem im rechten
Register die gewlinschte Zahlart ausgewahlt wird.

Ggf. erfolgt eine Abfrage der Gewichts-/Mengenangabe, wenn im Artikelstamm die Buchungsoption
Mengen-/Gewichtsangabe beim Buchen aktivieren ein Hakchen gesetzt wurde.

Eine Buchung kann nach dem Buchen bearbeitet werden: Klick auf die jeweilige Buchung in der
Buchungsibersicht > Klick auf Funktionen (Nummernblock) > Position bearbeiten (Funktionsblock)
Diese Funktion eignet sich gut, wenn Artikel z.b. unter einem Uberbegriff angelegt worden sind (z.B. Apfel).

Unter Position bearbeiten kann dann beispielsweise die Apfelsorte verbucht werden.
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Zusatz 1 . 1]
Zusatr 2
Zusatr 3
Langtext Apfel kg
Bildschirm Tastatur Ubernehmen Abbrechen

Buchung per MDE-Gerat

Es besteht die Moglichkeit per MDE-Gerat Artikel zu buchen. Dazu werden die jeweiligen Artikel mit dem
MDE-Gerat erfasst/gescannt und anschlieRend in die Kassensoftware tbertragen.

Dazu wird eine entsprechende Schnellwahltaste iber Stammdaten > Schnellwahltasten mit der Funktion
Daten aus MDE-Gerit einlesen erstellt. Die Taste kann beispielsweise Bestandteil einer Gruppentaste

"Funktionen" sein. Nahere Informationen zum Erstellen von Schnellwahltasten finden Sie hier.

Furiktion Daten aus MDE Gerat einlesen - |
[ P m—— — e ———————

Buchungs-Nr FH 1024

Schnelwahitewt | Daten aus MDE Gerat einlesen [ | w hau Schneliwahiicte
Tastenfarbe ] White
Lal 3| e bara
Textfarbe B CmGray -| giniesen
Rahmenfarbe I DimGray -
Schriftart 10 = | | Arial - |
Bild laden | | Bild koschen Speichern Abbrechen

Uber die erstellte Schnellwahltaste Daten aus MDE-Gerit einlesen > Daten einlesen werden die Daten
importiert und erscheinen als erfasste Positionen links in der Buchungsliste. Ist noch kein MDE-Gerat

konfiguriert, kann dies Uber Konfiguration Uibertragen hier direkt erstellt werden.



Daten einlesen | Konfiguration Ubertragen

Schnittstelle | RS-232 / IrDA { USB VCOM -

Com Port | Com 1 - |

Ubertragungsrate 115200bps  ~ |

| Daten einlesen || Konfiguration iibertragen H Abbrechen

Order Box

Order Boxen dienen als Zwischenspeicherung, wenn Bestellungen Uber den Kassenbetrieb geparkt bzw.
geladen werden und stehen allen Kassen-Clients innerhalb einer Filiale zur Verfigung. Die Nutzung erfolgt

Uber Kassenbetrieb > Nummernblock > Funktionen > Bestellung Parken bzw. Bestellung Laden.

Diese Orderboxen kénnen individuell bezeichnet, gestaltet und in einer Reihenfolge angeordnet werden,
ideal z.B. fur Click and Collect, Lieferdienste oder andere Bereiche in denen Bestellungen gesammelt und
zu einem spateren Zeitpunkt abzurechnen sind.

Die Aktivierung und Einrichtung der Funktion erfolgt in den Stammdateneinstellungen der Afono® 365

Handel. Ein wahrend der Bestellvorganges der Bestellung zugeordneter Kunde wird mit in die Ablage der
Orderbox Ubernommen. Diese Kundenzuordnung wird bei weiteren Buchungen in die Orderbox nicht
Uberschrieben. Erst nach vollsténdiger Leerung der Orderbox wird die Kundenzuordnung
aufgehoben.
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Weiterhin besteht die Mdglichkeit auch einzelne Positionen einer Order Box abzurechnen oder Positionen
zwischen den einzelnen Boxen zu verschieben.

Die Boxen sind zentral erreichbar fir alle Kassen-Clients innerhalb einer Filiale. Es ist damit moglich, die
von Kasse 1 befullte Order Box an der Kasse 2 abzurechnen.

Mit Ubergabe der Bestellungen an eine Order Box wird ein Zwischenbeleg zu diesen Positionen erstellt
und gedruckt.

Der Karteireiter Artikel in der Orderbox ermoglicht die Voransicht der in der markierten Parkflache

enthaltenen Bestellpositionen.

Order Box fiillen:

Nach Erfassung der Bestellung in der Kassenoberflache wird diese mittels der

e Funktion "Bestellung Parken" auf den Funktionsblock oder

e Tastatur-Funktionstaste F6

aufgerufen und nach Auswahl der gewlinschten Box die Buchungen vorgenommen. Anschliefdend wird
abgefragt, ob ein Positionsbeleg gedruckt werden soll.
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e g

UGernefrmen Abhbdechan

Order Box abrechnen:

diese Bestellungen werden mittels der

e Funktion "Bestellung Laden" auf den Funktionsblock oder
e Tastatur-Funktionstaste F7 oder

e eigens daflr vorbelegter Schnellwahltaste (siehe Schnellwahltasten mit Funktionen)

aufgerufen und mit Auswahl der Order Box folgt eine Ubersicht zur Auswahl der Positionen mit
nachfolgender Ubernahme in die Bestellliste auf der Kassenoberflache.

Mit Hilfe der Pfeiltasten erfolgt die Ubernahme von Einzelpositionen oder aller Positionen.
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Frau Schnender Pasithonen rur Ubermahme
1 x 1 Stilick E-Preis 374,01 €
Raitstiefel Cav. Woltmaistor 5.5 XLXOW GPrmg: 374,01 €

B.5 XL XW

>

Ubernehmen Abbrechen

Bestellungen in eine andere Orderbox verschieben:

Die betreffenden Bestellungen werden dazu aus der Order Box wieder auf die Kassenoberflache geholt
(Bestellung laden) und anschliel’end lber die Funktion Bestellung Parken einer anderen Order Box

zugewiesen:

Bestellung laden > Auswahl der Order Box > Ubernehmen > Auswahl der Positionen > Ubernehmen

> Bestellung Parken > Order Box auswihlen > Ubernehmen

Warenriicknahme
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Fir die Warenricknahme stehen 2 Varianten zur Verfligung

a) Liegt bei der Riicknahme ein Beleg vor, erfolgt der Vorgang auf Basis der Belegauswahl.
Der betreffende Beleg wird Giber Nummernblock > Funktionen > Warenriicknahme und Eingabe der

Belegnummer in der Suchfunktion im System gefunden.

Kasse [ Chent-ID LS -
suchen

Beleg-ir | Lagerbestand zuriidk buchen
Positionen des Belegs
Arbleed i Anzanl Bereschnung Zusatr 1 Zusatr 2 Zusatr 3 WK Pres
Position zurdckbucher Fertig

Mittels Markierung des gewunschten Artikels und der Funktion Position zuriick buchen und
gegebenenfalls der Option Lagerbestand zuriick buchen wird der Vorgang mit Fertig bestatigt und der
Artikel in die Buchungsliste ibernommen. Im Anschluss erfolgt die Abrechnung tiber BAR Zahlung oder

Gutschein erstellen.

b) Liegt kein Beleg vor, erfolgt eine direkte Negativbuchung des Artikels mittels der Artikelnummer oder
Schnellwahltaste.

Dazu wird UGber die Tastatur ein Minuszeichen, gefolgt von der Anzahl und dem Malzeichen eingegeben,
z.B. -1*. Nach Eingabe des Malzeichens wird die negative Anzahl im linken kleinen Fenster des
Nummernblock an der Kassenoberflache angezeigt. Jetzt folgt noch die Auswahl des betreffenden Artikels
mittels Artikelnummer, Scanner oder Schnellwahltaste und der Artikel wird in die Buchungsliste mit
negativem Vorzeichen ibernommen.

Im Anschluss erfolgt die Abrechnung Uber BAR Zahlung oder Gutschein erstellen.
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Rabattfunktionen und Preisanderungen

Die Afono® Software verfugt fir 2 Rabattfunktionen und eine Funktion zur Preisdnderung. Die Vergabe
dieser Rabatte ist nur Benutzern des Kassensystems moglich, denen das Recht Kassierer diirfen Rabatt
vergeben in der Benutzerverwaltung eingeraumt wurde. Die Rabattfunktion ist nur auf Artikel mit aktivierter
Option in der Artikelverwaltung Artikel kann rabattiert werden anwendbar.

Alle Rabattfunktionen sind direkt auf dem Nummernblock der Buchungsoberflache erreichbar.
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Suchen (F3)

Sofort Storno (Entf)

Funktionen

(F11)

BAR Zahlung (F10)

Vk Preis

. Pos Rabatt | Bon Rabatt ENTER
andern

Positionsrabatt

Der Positionsrabatt ist ein prozentualer Nachlass auf eine bereits gebuchte Position. Die betreffende
Position wird in der Buchungsliste markiert, der Prozentwert iber den Nummernblock oder die PC-Tastatur
eingegeben und anschlieRend die Taste Pos-Rabatt gedrickt. In der Buchungsliste werden sofort der

Nachlass sowie der Soll- und Ist-Verkaufspreis angezeigt.

Bonrabatt

Der Bonrabatt wendet den prozentualen Nachlass auf alle Positionen der aktuellen Bestellliste an. Der
gewinschte Prozentwert wird Uber den Nummernblock oder die PC-Tastatur eingegeben und mit der Taste
Bon-Rabatt iGbernommen. In der Buchungsliste werden fiir jede Position Nachlass sowie Soll- und Ist-

Verkaufspreis angezeigt.

Hinweis: Bonrabatt und Positionsrabatt kénnen nicht gleichzeitig auf eine Position angewendet werden. Es

wird immer der zuletzt angewendete Rabatt ausgewiesen.

VK Preis dndern
Die betreffende Position wird in der Buchungsliste markiert. Der Verkaufspreis kann tber die Funktion VK
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Preis andern durch einen neuen ersetzt werden, in dem ein neuer Verkaufspreis eingeben wird.

Zusitzliche Méglichkeiten fiir die Rabattierung
Positions- und Bonrabatte kdnnen auch per Befehl ausgefiihrt werden. Dabei ist das jeweilige Kirzel

gefolgt mit dem Rabatt in das Eingabefeld des Funktionsblockes einzugeben.
z.B.: Um einen Positionsrabatt in H6he von 25% fiir den in der Bestellung markierten Artikel zu gewahren,
lautet der Befehl: PR_25

Fir die Anrechnung eines Bonrabattes in Héhe von 30% lautet der Befehl: BR_30

Rabatte auf Schnellwahltasten
Mittels dieser Befehle besteht zusatzlich die Mdglichkeit, Schnellwahltasten als Rabatttasten mit festem

Rabatt auf der Kassenoberflache einzurichten.
Hier ist anstatt der Artikelnummer einfach der Befehl(siehe Beispiel) einzutragen und die Taste

entsprechend zu beschriften.

Gutscheine im Kassenbetrieb

Die Afono® Software fur Kassensysteme kann im Kassenbereich verschiedene Gutscheinarten einsetzen.
Die Festlegung der steuerlichen Behandlung wird in den Stammdaten > Firma/Mandant Einstellungen

vorgenommen. Die Eingabe erfolgt in der Rubrik Steuersétze im Eingabefeld fir USt-Gutscheine.
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Alle Gutscheinoptionen sind im Funktionsblock, der Glber den Nummernblock zu erreichen ist, zu finden.
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Zahlbetrag 0,00 €

Bestellung Parken Gutschein Kunde auswahlen
(F6) verkaufen (F4)

Bestellung Laden Kostenloser

(F7) Gutschein Fs Asteag (6)

Position Bearbeiten

(F2) Fremd Gutschein

Eigenbedarf buchen
(F12)

Einlage buchen Entnahme buchen
X-BON Z-BON

Zwischenbericht | Kassenabschluss |£UTUcK 2ur Buchung

Gutschein verkaufen

Mittels der Funktion Gutschein verkaufen im Nummern- und Funktionsblock auf der Kassenoberflache wird
das Eingabefenster zur Festlegung des Gutscheinwertes getffnet. Nach Bestatigung der Eingabe folgt die

Ubernahme in die Buchungsliste und Anzeige der vom System vergebenen eindeutigen Gutscheinnummer.
Mit der Abrechnung werden der Kassenbeleg und der Gutschein gedruckt.

Unterstltzt der Drucker 2D-Codes beinhaltet der Ausdruck neben der Gutscheinnummer als Ziffernfolge

auch einen scannbaren 2D-Code.

Kostenloser Gutschein

Ein kostenloser Gutschein ist eine Art Wertmarke, dessen Betrag erst bei der Einldsung dieses
Gutscheines im Umsatz erfasst wird. Mittels der Funktion kostenloser Gutschein im Nummern- und
Funktionsblock auf der Kassenoberflache wird das Eingabefenster zur Festlegung des Gutscheinwertes
gedffnet. Nach Bestatigung der Eingabe folgt die Ubernahme in die Buchungsliste und Anzeige der vom
System vergebenen eindeutigen Gutscheinnummer. Mit der Abrechnung werden der Kassenbeleg und der

Gutschein gedruckt.
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Unterstltzt der Drucker 2D-Codes beinhaltet der Ausdruck neben der Gutscheinnummer als Ziffernfolge

auch einen scannbaren 2D-Code.

Gutschein einlésen

Fur die Erfassung des vom Kunden vorgelegten Gutscheines im Buchungsablauf stehen 2 Moéglichkeiten
zur Verfligung:

a) direkte Erfassung des 2D-Codes auf dem Gutschein mittels Scanner

b) die manuelle Eingabe der Gutscheinnummer in den Nummernblock der Kassenoberflache. Bei dieser
Form der Eingabe muss vor der Ziffernfolge ein "wgs" per PC-Tastatur eingeben werden.

z.B. wgs1055 bucht den Gutschein mit der Nummer 1055

Freie Artikel/Individualartikel

Individualartikel, oft auch als Freie Artikel bezeichnet, werden erst bei der Buchung auf der

Kassenoberflache mit Bezeichnung und Verkaufspreis versehen.

Basis fur den spateren individuellen Artikel ist ein in den Artikelstammdaten angelegter Artikel. Wichtig ist
die korrekte Festlegung der Mehrwertsteuer und die Aktivierung der Option Preisangabe beim buchen

aktivieren.

Allgermen Tuestshche Daten Artiosl Tenirse

A A Zusatzliche EAN | Scan Codes
Warengruppe | Frische Lebensmitbel - 1 2
Bezechrung 3 &
Dusaty 1 5 &
fumaty 7
Humatr 3 Bucimnpioptionsn

Bt ~edinkog
Menge [ Einh-4t 1 =
5ol Bestand o T2 At el o I} Lapartus ung akBvie:en

B Lagerbestand von O Verkeuf mcht mehr sulsssen
Steusrschiiessl | 19,0 - Datey Konto - [l Artisl kare rabharsisrt warden
TSl Dl Diichin ] g Betef atiaetier)
| v Premangabe beim buchen skiideren
T Mengen- | Gewichisangahe bem Buthen aktiviersn

| Serien- | artr agsnummer beim buchen abifragen

3 EX Pres Netio

=]
=
=1
(]

Lrschalten Mettn

Wi Bt 1 0mae Vi Netio 1 0,00 ¢
Vi Brutio 2 000t W et 2 0,00 €
W Brutio 3 0,00 € Vi Metta 3 0,00 €

Speichern & MNeu Speicherm & Schiiefen Abbrechen

Es empfiehlt sich diesen Artikel direkt auf eine Schnellwahltaste zu legen. Beim Buchungsvorgang erfolgt
die Preiseingabe anschlieRend mit der Funktion Position bearbeiten oder mit der Funktionstaste F2 im

Bearbeitungsfenster die Bezeichnung sowie weitere Informationen zu hinterlegen. Zur Eingabe stehen



Bildschirmtastatur oder PC-Tastatur zur Verfigung.

Beispiel:

USB-Sticks sind preiswerte Produkte, die einer standigen Veranderung unterliegen. Es lohnt sich praktisch
nicht bei jedem Stick flir Form, Speicherplatz und Hersteller einen eigenen Artikel anzulegen. In den
Artikelstammdaten wird der Artikel "USB-Speicherstick"” angelegt mit der Option Preisangabe beim
buchen aktivieren und im zweiten Schritt Uber eine eigene Schnellwahltaste auf der Kassieroberflache
bereitgestellt. Zum Zeitpunkt des Verkaufs wahlt man den Stick mittels der Schnellwahltaste aus, gibt den

gewunschten Verkaufspreis ein und andert mit der Funktionstaste F2 die Beschreibung nach Bedarf.

Ticketausgabe

Tickets werden als Artikel iber Stammdaten > Artikelstamm > neuer Artikel angelegt und der
entsprechenden Warengruppe zugeordnet.
In den Stammdaten > Firma/Mandant Einstellungen unter Zahlarten/Warengruppen & Einheiten wird

fir die Warengruppe das Hakchen Ticketdruck beim Buchen iiber die Kasse aktivieren gesetzt.

Ist der Ticketdruck aktiv, wird die Warengruppe mit einem X gekennzeichnet in der Tabelle dargestellt.

Die bendtigte Druckvorlage muss individuell Giber Ticket Druckvorlage anpassen erstellt/angepasst
werden. Dazu 6ffnet sich der Designer. In den Projekteinstellungen ist dabei unter den
Druckereinstellungen auf die richtige Auswahl des Druckers zu achten. Das System erkennt beim Buchen

die Warengruppe, so dass automatisch die Tickets in entsprechenden Anzahl erstellt und gedruckt werden.

Zahlarten
Inhiart Inhiungsbedngangen
vorkmsse Beite (hervemsen Se den Rechvungsbetrag unter Angabe der Rechnungsnuesses suf unser Baridepnio. (Die 'Ware wird nach Bingang der Ub
Rty wemarg Bt L wmsen Tes den Recwrgebe s 5 uniber Argabee def Rechrungemeser sd ormer Banion b
Nacrnahme Dier Hehrungshetrag wed per Machnahme baghchen. Visen Dank fir Bren Aufirag
FayPal Fir Parypel Zabdungen vis PayPal verwenden Sie bitte ursere PanPal el -Adnesse: >>sier de egent PapPal el entragen <<
Eankerng Der Rehcrungsherag wed sveerhaly der ndchsten Tage von Threm Bankorin ahgetucht. aslers Dank flr Theer Safirag
Gutndrift [Der Betrag wird Threm Konto irmerhalh der nacheten Tage pulgeschrishen.
Finmufiig=n Bemrbesiten Lot
Warengrup == - Lirheit -
Bereschwisy, Fi - o Tag we
= ke Gramm
Hygenear b K b
Bmuchen & Tabk KastEn
SonIage ATtk [
Sidfles & Schokolade Paket
Jetrgger & Tenaifen Falatts
Tk tveriouf ik
Ticke £ Diuadinvoriages anpassen srmfugen Eenbeiten Liosachen [ Bamrbsetinn Lismthen

Bezahlung von Rechnungen
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Es ist mdglich offene Rechnungen Uber die Kassenoberflache per BAR- oder Kartenzahlung zu begleichen.
Dazu wird eine entsprechende Schnellwahltaste mit der Funktion Eine Rechnung bezahlen angelegt.

(Informationen zum Anlegen von Schnellwahltasten finden hier.)

Beim Klicken auf Eine Rechnung bezahlen wird die Rechnungsnummer abgefragt, die direkt in das

Suchfeld eingegeben wird.

ievheng herahien

TS gt vinkgursen

Rechmung berabien

G

Friscin Labensmi

Die ausgewahlte Rechnung wird angezeigt und kann Giber BAR- oder Kartenzahlung bezahlt werden.
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Rechnung bezahlen b4

TSE nicht konfiguriert
Rechnung bezahlen

Rechnung Nr Izl

Zahlungsabbruch :—i—?

BAR Zahung [[€3

Karten Zahiing ===

q Rechnung suchen

Betrag 69,90 €

Kunde: Herr
Max Mustermann
Musterfirma
Musterstralie 1
1234 Musterstadt
Deutschland

Hinweis: Dieser Vorgang wird von der TSE erfasst und als Einlage in die Kasse registriert. Der Umsatz
wurde bereits mit dem Fakturieren der Rechnung registriert.

Kassenabschluss, Kassensturz, Z-BON

Der tagliche Kassenabschluss wird auch als Z-BON bezeichnet. Dieser wird am Ende des Tages erstellt
und dokumentiert alle Vorgange und Abrechnungen.
Der Kassenzwischenbericht wird auch als X-BON bezeichnet. Er kann im Laufe des Tages als

Zwischenlibersicht Uber alle Vorgange und Abrechnungen erstellt werden.

Der Kassenabschluss und der Kassenzwischenbericht werden Gber den Nummernblock unter
Funktionen > Z-BON Kassenabschluss bzw. X-BON Zwischenbericht erstellt.

Der X-BON Zwischenbericht wird sofort iber den angeschlossenen Bondrucker ausgedruckt.
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Bei dem Ausfihren des Z-BON Kassenabschluss 6ffnet sich das Fenster Kassenabschluss mit
Zahlbrett. Im Zahlbrett wird der gezahlte Kassenbestand eingetragen. Dieser erscheint dann als Summe
im rechten Bereich unter Gezahlter Bestand. Unter In Kasse belassen wird der Kassenbestand
eingetragen, der in der Kasse als Barbestand bestehen bleiben soll. Dieser wird beim nachsten
Kassenstart als Anfangsbestand abgefragt. Der Vorgang Z-BON Kassenabschluss wird mit Abschluss

buchen ausgefiihrt. Ein Ausdruck erfolgt Gber den angeschlossenen Bondrucker.

1B Kassenabschluss *

TSE nicht kanfiguriert
Kassenabschluss mit Zahlbrett

Munzen ) 3 Scheine B Berechneter Bestand | 70,00 €

1Cet | O0X| sEwo | 3X| P | 70,00 €

2 Cent 0X| 10Euro | 2X

5Cet | 0X] 20Ewo |  1x| _Dierem (S
10Cent | 0Xx| s0Euo |  0X] L'Hiﬂ'*ff&fgff‘_ 8§ 10,00 EI
20 Cent L GK_: 100 Eure - 0X iresor | Bank | 50,00 €-
50 Gent 0X| 200Euro | 0X|

1 Euro _5;{ 500 Euro | 0X|

2Euwo | 8x|

Bildschirm
Tastatur

< Abschluss
-; -. Abbrachen g Riakios

Hinweis:

Die Erstellung des Z-Bon Kassenabschlusses ist die Voraussetzung fiir die Auswertung der
Kassenberichte.

Kassenberichte kénnen erneut liber das Kassenjournal auf dem Bondrucker oder im A4 Format
ausgedruckt werden.

Auswertung Kassenabschluss:
Unter Auswertung > Berichte und Auswertung kénnen Ubersichten (iber Kassenberichte erstellt werden,

z.B. Kassenbericht detailliert oder Kassenbericht verdichtet.

Dazu ist unter Bericht ausfiihren der gewiinschte Zeitraum und die Filiale auszuwahlen.
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Kunde auswahlen

Uber Nummernblock > Funktionen > Kunde auswahlen kann dem Kassenbeleg ein bereits angelegter

Kunde zu geordnet werden.
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Bestellung Parken Gutschein Kunde auswahlen
(F6) verkaufen (F4)

Bestellung Laden Kostenloser _
Gutschein Als Auftrag (F9)

PDEthﬂ(Ez‘)Erbm Fremd Gutschein

Eigenbedarf buchen Einlage buchen Entnahme buchen
(F12)
X-BON Z-BON

Zwischenbericht Kassenabschluss TARGick Zur Baciung

Dieser wird dafiir vor dem Bezahlvorgang ausgewahlt und somit diesem Beleg zugeordnet. Der Name des
Kunden erscheint dann auf dem ausgedruckten Kassenbeleg. Ist kein spezifischer Kunde gewtinscht, so ist

der Laufkunde auszuwahlen. Standardmaflig werden alle Kassenbelege unter "Laufkunde" verbucht.

Hinweis: Uber die Kassenoberfléache direkt kann ebenfalls neuer Kunde angelegt werden. Die

Neukundenanlage erfolgt analog der Erfassungsmaske in der Kundenverwaltung.

Es besteht die Mdglichkeit einem ausgewahlten Kunden einen Auftrag zu zuweisen. Nahere Informationen

finden Sie hier.

Als Auftrag

Uber Nummernblock > Funktionen > Als Auftrag besteht die Méglichkeit einem bestehenden Kunden
einen Auftrag (Angebot, Rechnung, Lieferschein, Bestellung oder eine Gutschrift) zu zuweisen. Alle in der
Buchungsliste aufgefuhrte Artikel werden dem jeweiligen Beleg und dem vorher ausgewahlten Kunden
zugeordnet. Der Beleg ist in der Auftragsverwaltung als Entwurf sichtbar und kann von dort aus
weiterverarbeitet werden. Voraussetzung fiir diese Funktion ist bei der Afono® 365 Handel das
Vorhandensein einer Afono® 365 Handel Pro oder einer Afono® 365 Auftrag auf dem Client oder im

Netzwerk.
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Buchung als Aufirag ersielon
WBh - Sie der gewimpchian Aultragsiyp s

Thiv Buciang vl 200 Wy e eidon @ st Sall cgesiieung

b piges <l

Frische Lebensmulic

Kassenbelege

Uber Nummernblock > Funktionen > Kassenbelege besteht die Mdglichkeit sich alle Belege iber die

Kassenoberflache anzeigen zu lassen.
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Bestellung Parken Gutschein Kunde auswahlen
(F6) verkaufen (F4)

Bestellung Laden Kostenloser

(F7) Gutschein A= /sag (£5)

Waren Rucknahmp < S
_ GGutschein einldsen

|f"" F "‘n{, f}ll ’ﬁ' ‘if':'G A LA S ,{3

\ e YR'VA v \ _J;
PD‘-ItEDﬂ Bearbélfen F ‘ G
”:2) remd Gutschein

Eigenbedarf buchen

(F12) Einlage buchen Entnahme buchen

X-BON Z-BON
Zwischenbericht Kassenabschluss

Zurick zur Buchung

oder tiber das Navigationsmenii
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Wihlen Sie die gewiinschte Aufgabe aus
El Kassenbetrieb
fJ Auftragsbearbeitung
[El Stammdaten ¥
e Verwaltun ¥
L g Verwaltung
&R Berichte und Auswertungen *
B aslkiog 3 @) Auftragsbearbeitung
By Kassenj I
B Hilfe und Support » = M
Buchungsjourmnal
(") Benutzer abmelden
g*  Finanzamt - Kassennachschau
€1 Preisaktionen
iE Gutscheine
2 lnventuren
[% Warenbestellungen
™ Wareneingangs

Die Belege werden chronologisch nach der Belegnummer sortiert angezeigt. Im rechten Bereich sind
Details zum ausgewahlten Kassenbeleg sichtbar. Im unteren Bereich werden die einzelnen Positionen des

Beleges angezeigt. Links unten stehen die Optionen Rechnung drucken oder Kassenbon drucken zur

Auswahl.
Bl e Pl il L Az o il Betrag
EAHTE TR T Zenbae
i e L. Db PCS
CANTE B LR |
B 550 Pmarhaiter Admrmbwior
E&A TEE - W ey Daim B L2001 Ceerdansm 10, 11 2031
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i 14,550 SO v 0,470 Gegrbert 34,474
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In 6ffentlichen Einrichtungen, wie z.B. Badeanstalten, Museen und Ausstellungen ist es haufig erforderlich
die Besucherzahlen zu erfassen.
Die Afono Software flir Kassensysteme bietet dafiir die entsprechende Funktion Personenzéhlung an.

Der Aufruf erfolgt direkt tber die Kassenoberflache, am einfachsten iber die Belegung einer
Schnellwahltaste mit dieser Funktion.

siehe Belegung Schnellwahltasten

Mit Aufruf des Besucherzahler 6ffnet sich der Eingabedialog.

Personenzahlung - Mittwoch, 1. Marz 2023

Kategorie Allgemein ‘lr Dp [4:' D{

Erwachsene ‘ 0 > Bisher Neu
Kinder o = 0 ’ Eisher Meu
Ermatigt < 0 ’ Bisher Neu
Rentner < 0 > Bisher MNeu
Studenten ‘ 0 > Bisher Meu
EE Speichern und Schlielfen @ Zahlung abbrechen

Im oberen Bereich erfolgt die Zuordnung der gewlinschten Kategorie. Als Standard ist die Kategorie
"Allgemein" angelegt. Dieser Kategorie werden die jeweiligen Besucher hinzugefiigt.

Wurde die Software mit dem XPress AddOn erweitert, besteht rechts oben in diesem Dialogfenster die
Méglichkeit, weitere Kategorien anzulegen und diese zu verwalten.

Fur die Zahlung stehen 5 Besucherarten zur Verfigung. Die Eingabe erfolgt per Tastatur oder
Touchfunktion.

Mit Wechsel des Eingabefeldes wird die Eingabe in das Feld "Neu" Ubernommen. Eine Korrektur der
Eingabe ist bis zum "Speichern und SchlielRen" moglich.

Die Eingaben werden Uber den Tag summiert. Mit Tageswechsel wird der Zahler automatisch auf Null
gesetzt. Die Zahlung verbleibt dauerhaft im System. Die Auswertung kann jederzeit mit einem Bericht
erfolgen.

Die Berichtserstellung ist individuell. Im Onlineshop der Afono GmbH Berichte und Druckvorlagen flr
Kassensoftware Afono 365 Handel | afono werden entsprechende Berichte angeboten, bzw. kénnen diese
individuell beauftragt werden.
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Die Afono 365 Handel bietet die Moglichkeit direkt aus dem Kassenbereich Berichte zu generieren und per
Mail zu versenden.

Einrichtung des Mailclients:

Fir diese Einstellung muss der der angemeldete Kassenbenutzer lber das Recht "Zugriff auf
Programmeinstellungen und Geréte zulassen"

Im Dialogfenster flr den Berichtsversand, welches sich im Ablauf der Versandfunktion 6ffnet, wird unter
Einstellungen die Einrichtung vorgenommen.

ol T tand Scbibeliadi T Conden 'i:-i Baichl dtundondi i i kST ek e e
Blistretl Grundbarcht Umsats nach Kassen

Henchiwmdaten worden am 07 03 2023 106-50.08 bevedtpestaill

E-Mail Einstellungen bearbesien

Bemuitrermume

Bhnerader Mo

E-ad Arbreisme

E-Mad - Tt verfassen: | PO Doldmentt PEIEE AU yraert : P wErtiaza

Voraussetzung fur den direkten Versand ist die Einrichtung des eMail-Clients mit den Zugangsdaten. Die
Zugangsdaten erhalten Sie von lhrem Internetdienstleister, der auch Ihr Mailpostfach verwaltet.
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Grundbencht Umsatz alle Kasson

of Serdienund Sohlefien D0 Senden ) Bercht drudien £ Snabelrgen 1 WFress AddOn desihaenin

E-Mail Einstelimaen bearbeiien

Seip Server l Empiarge fir Berichie l

-+l Emplingir Hinufiicen

Tiesd £l manden Soichem Abbwachan

E-Mad - Tiewd ver Fomsen E‘-’ﬂ' Diokiament Expe Daden ]

Im zweiten Schritt sind die Empfanger der Mail einzutragen. Alle hier festgelegten Empfanger erhalten
automatisch den Bericht in Form einer PDF-Dokument und die Daten als Importdatei. Die Voransicht des
Dokumentes und der Daten ist Gber die Reiter im unteren Teil des Dialogfensters einsehbar.

Die Ansicht der Dokumente und Daten ist nur fir Kassennutzer mit dem Recht "Zugriff auf Berichte
zulassen" moglich.

Berichtsversand per Mail

Diese Funktion ermdglicht den Versand eines Berichtes an einen oder mehrere Empféanger. Der Aufruf
kann Uber eine daflr konfigurierte Schnellwahltaste (siehe Belegung Schnellwahltasten mit einer Funktion)
erfolgen. Weiterhin steht diese Funktion nach einem Kassenabschluss automatisch zur Auswahl in
Verbindung mit der Datensicherung zur Verfligung.
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of Serdienund Sohlefien D0 Senden ) Bercht drudien £ Snabelrgen 1 WFress AddOn desihaenin

E-Mail Einstelimaen bearbeiien

Seip Server I_Er-nr‘:- e & Berichie !

-+l Emplingir Hinufiicen

Test E-Mal menden Soichem Abbwachan

E-Mad - Tiewd ver Fomsen EH"T Diokiament Expe Daden l

Nach Ausfiihrung des Z-Bons wird mit diesem Dialog die Erzeugung des Berichtes gestartet. Je nach
Leistungsfahigkeit des verwendeten PC-Systems und der Menge der geforderten Daten kann die
Erzeugung des Berichtes eine gewisse Zeit in Anspruch nehmen.

of Servennd Sodelen (U Senden [ Benchtdnadien £ Brwtelungen o WFress AdDN deskieerin
Betiel! Datoy - Kordanroordmung
Besichindaten wurdan @ 07 03 2023 12:50 13 bemedtpastail

Ist die Erzeugung des Berichtes abgeschlossen 6ffnet sich das Fenster fiir den Versand. Hier kann ein
individueller Text fiir den Adressaten hinzugefiigt werden. Mit "Senden" erfolgt der Versand des Berichtes
an die hinterlegen eMail-Adressen.

Ausfall der TSE
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Im laufenden Betrieb ist nicht mit einem TSE-Ausfall zu rechnen.
Sollte dennoch die Verbindung im laufendem Kassenbetrieb unterbrochen werden, kann mit Abbruch der
Verbindung keine Abrechnung mehr ausgefiihrt werden.

Es erfolgt je nach Art des Ausfalls der Hinweis mit dieser Meldung oder einer ahnlich lautenden Meldung.

TSE Melkdung x

AP Version 551

Afono TSE Schnittstefie

T
J. =
‘\% e AM der tachnischan Sichedh siseirrchtung hat ecnen Fahiles
THiriici gagahan.

Fehler-Nr-65280
Heldung: Signatirs craation &fror

Schiiefen

Zur Neuinitialisierung der TSE nach einem Ausfall im laufenden Geschaft, ist ein Neustart des Mandanten

erforderlich.

Um die Kassensoftware beenden zu kdnnen, ist mit den noch offenen wie folgt zu verfahren.
e Sofortstorno der einzelnen Artikel mit anschlieRender Neuerfassung nach Kassenneustart oder

e mittels der Funktion ,Bestellung Parken® die Buchungen in der Orderbox zu speichern und nach dem
Neustart aus der Orderbox wieder in die Buchungsliste zu ibernehmen. (Der Inhalt einer Orderbox kann
nur durch Ubernahme in die Bestellliste aus der Orderbox entfernt werden. Eine mit Buchungen belegte

Orderbox kann nicht geléscht werden.)

Wird die TSE auch bei einem Neustart nicht mehr erkannt, folgt diese Meldung.

TSE Meldung
APl Version: 5.8.1 - USB TSE

TSE Schnitistelle

TSE nicht gefunden
% Ihre registrierte TSE wurde an diesem Computer nicht gefunden.
=

Stellen Sie sicher, dass die TSE am USB Laufwerk vorhanden ist und
wiederholen Sie den Vorgang.

: o ©
; Eingeschr. Modus
TSE ausgefallen Abbruch TSE hinzufiigen TSE weiternutzen

Es stehen jetzt folgende Optionen zur Auswahl:

TSE ausgefallen:
Bei Nutzung dieser Option folgt diese Informationsfenster, welches vom Nutzer bestatigt werden muss.
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Neufassung des Anwendungserlass zu $146a AO vom 30.06.2023

1.14 Ausfall der TSE

1.14 1 Ausfallzeiten und —grund einer TSE sind zu dokumentieren (vgl. AEAD zu § 146, Nr. 2.1.6). Diese
Dokumentation kann auch automatisiert durch das elektronische Aufzeichnungssystem erfolgen:

1.14. 2 Kann das elektronische Aufzeichnungssystem ohne die funktionsfahige TSE weiterbetrieben werden,
muss dieser Ausfall auf einem eventuellen Beleg ersichtlich sein. Dies kann durch die fehlende
Transaktionsnummer oder durch eine sonstige eindeutige Kennzeichnung erfolgen.

1.14.3 Soweit der Ausfall lediglich die TSE betrift, wird s nicht beanstandet, wenn das elektronische
Aufzeichnungssystem bis zur Beseitigung des Ausfallgrundes weiterhin genutzt wird. Die grundsatzliche
Belegausgabepflicht bleibt von dem Ausfall unberihrt, auch wenn nicht alle fir den Beleg edorderlichen Werte
(vgl. AEAO zu § 1463, Nr. 2.4.4, 3.4.3 bzw. 4.4 3) durch die TSE zur Verfiigung gestellt werden. Die
Belegangaben zu Datum und Uhrzeit missen in diesem Fall von dem elektronischen Aufzeichnungssystem
bereitgestellt werden.

1. 14.4 Der Unternehmer hat unverziglich die jeweilige Ausfallursache zu beheben, Malinahmen zu deren
Beseitigung zu treffen und dadurch sicherzustellen, dass die Anforderungen des § 146a AD schnellstmoglich
wieder eingehalten werden.

O Verstanden 0 Abbrechen

Nach Bestatigung dieser Information startet der Kassenbetrieb. Es werden Die Kassenbelege werden mit
dem Hinweis , TSE ausgefallen“ gekennzeichnet. Der Ausfall wird automatisch in jedem Geschéftsvorfall
dokumentiert, durch den Hinweis ***** TSE ausgefallen *** anstatt der TSE- Signatur.

Eingeschrankter Modus/Abbruch
Das Kassensystem startet. Es stehen die Verwaltungsfunktionen zur Verfigung und Artikel kdnnen
ausgewahlt und in die Buchungsliste tUbernommen werden. Eine Abrechnung ist nicht méglich.

TSE hinzufiigen
hier wird dem System eine neue TSE hinzugefiigt. siehe TSE Inbetriebnahme

TSE weiternutzen

Ca. 2 Wochen vor dem Ende der TSE-Laufzeit bzw. ca. 500 Signaturen vor der maximalen mdglichen
Signaturanzahl der TSE erfolgt eine entsprechende Meldung zur Kenntnisnahme.

Per "TSE weiternutzen" wird der Startvorgang fortgefiihrt.
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Stammdaten

Im Bereich Stammdaten werden alle Festlegungen zum Unternehmen und fir den Kassenbetrieb getroffen.
Jeder Mandant erfordert separate Festlegungen zu den Unternehmensdaten und zur Einrichtung der

Software.

Wshlen Sie die gewiinschte Aufgabe aus
Ed Kassenbetrieb
@-‘ Auftragsbearbeitung

Stammdaten ¥
L Stammdaten verwalten
5 Verwaltung '
@ Berichte und Auswertungen - §5 Firma/ Mandant Einstellungen
£# Einstellungen ' B Artikelstamm

1 [
H Hilfe und Support b o FKunden
M Lisferanten
(Y Benutzer sbmelden
| 2, Benutzerkonten

Firmen- und Mandanteneinstellungen

Nach Aufruf des Dialogfensters Uber den MenUpunkt Stammdaten > Firma / Mandant Einstellungen

kénnen die verschiedenen Bereiche des Dialoges mittels der Karteikartenreiter gedffnet werden.

Wahlen Sie die gewiinschte Aufgabe aus
B3 Kassenbetrieb
v Auftragsbearbeitung
Stammdaten *

Stammdaten verwalten
5 Verwaltung ’
@¥ Berichte und Auswertungen » I & Firma/ Mandant Einstellungen I
¥ Einstellungen , | @ Arikelstamm

»
B Hilfe und Support y | = Kunden

M Lieferanten
() Benutzer abmelden

enutzerkonten
2, Benutzerkont
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I Frmendaten | Datev | L&nder und Arweden | Zahlsrten, Warengruppen GiEichesten | Bnfagen & Entnahwnen | Filialen 80 k I
Firmendaten Bankverbindung, Stevermummer, Nummermkrese
Firmenname e mierfrma Hame der Bank
fusat Kombomhaber
Strasse Mustersiralle 1 [BAN
PLZ fOxt g1234 Musterhausen Jc
Land D ifmchizned LIS E-ID Murmmes
Yeleten | Angebote . 2071004 | Bestekungen 2021003 |
Telefax Lieferacheine | 021003 | Rechiungen 021004 |
£-Man *dresss Gutschriften 2021001
rherrEt [ wtte cwftre sbes et o akfn ore
Steucrsilre Datey Client Finstellingen
USt-Schilmsad 1 | 19,00 % | Allgemesner Diatey Mandant-4 o
—— Sleusrsatr
US-Schhisssd 2 7,00 %% Ermafiagter Diatew Beraterdir o
Steusraatr !
L5t -Schilmsel 3 0,00 % | Durchechnitisatz (§ Koimberrahmen SXR
24 Abs, 1Hr, 3 ]
USt-Sehlissed 4 0,00 % | Durchechnitisats (§ Wahrungskenngeichen | ELR
24 4bs. 10, 1

LSt -Sohliieal 5 0,00 % | Mcht Steuerhar
USt-Gutsicheine ust5s - |Be
men st dar

Anderung spesthenn |

Hinweis: Die Anlage eines neuen Mandanten erfolgt per Meniipunkt "Neuen Mandant anlegen" im

Startfenster der Kassensoftware.

Firmendaten:
Hier erfolgt die Eintragung der Adressdaten, der Bankverbindung, der Finanzdaten, der

Nummernkreise fiir die Fakturierungsbelege und die Festlegung, ob die Auftragsverwaltung in Brutto
oder Netto erfolgt (Voreinstellung liegt bei Netto). Der Bereich Steuersétze ermdglicht die Zuordnung der
Steuersatze zu den einzelnen USt-Schlisseln. Unter Datev Client Einstellungen werden die
Einstellungen fiir den Datev-Export vorgenommen. Diese Daten erhalten Sie von lhrem Steuerberater.

Die Aktivierung des Support Ticketsystems erfolgt ebenfalls in diesem Bereich. Informationen zur

Verwendung des Ticketsystems finden Sie hier.
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Lander, Anreden und Lieferarten
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Firmendater 1 Datev | Lander, Arveden bLieferarten | Zahiarten, Schiusstexte, Warengruppen & Enheiten 1 Enlagen &En .
Lander Anreden
Land [50-2 1=0-3 Berelchnung
Dieutschiand DE Frma
Osterreich AT AUT Frau
Hesr
| I — e
| Hraufigen | Erarbaiten Lascher
— g ——9 .- R - —— _ _- -'- - _- .
Lieferarten
Bezeichrung
v ; B
CPD
Harmes
Kimriar
LS
Hinaufiigen | Bearbeiten Lischen | Hinzufligen Bearbeiten | Laschen |I

In dem Bereich Lander erfolgt die Festlegung der Landerkennungen nach den jeweiligen ISO-Codes.
Im Bereich Anreden koénnen die Standardanreden festgelegt werden. Uber Bearbeiten und Hinzufiigen
sind diese editierbar bzw. tiber Loschen entfernbar. Hinzugefiigte bzw. aufgelistete Lander sind unter

Firma/Mandant Einstellungen > Firmendaten auswahibar.
Im Bereich Lieferarten erfolgt die Zuordnung und Festlegung der Standardlieferarten. Diese konnen

beliebig erganzt oder verandert werden.

DATEV:

Im Men( Datev gibt es eine Ubersicht (iber die bestehenden Datev Buchungskonten. Uber die Funktion

Bearbeiten kdnnen die Bezeichnung geandert, Ertrags- und Gegenkonto sowie Kostenstellen erganzt

werden.
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. Famerxiaton m'wwhﬁm I 'mml_ﬂ'mli MIm_l_ﬁmim] Crde Box -|

Dates Buxtungsiontan | [nerne Bustunglonten |
P - Ertagoris  Gegerk sstemtele | e
= Eategane: Aultragsbearbesung
| Reghnung Steusrschiissel 1 X 1500 1113 il
:wswi.nuz
| Rettving Steuericioe 3
| Redhnung Steuerschiesel 4
:nmwsm&aus
| Gubscheft Shautschiiness §
[ ——
ic.rud-rﬁsm;ﬁ aved 2
| Gutschwift Soeveernc e 4
T ————
« ategorie: Dnlages und fatnahmmen
| Erlage Steiserschimel |
| Erlage Suerschknsel 2
| Eriage Steuersdimse 1
I&iusm.-u-sd‘tmﬁi
| Erisge Steuerstkesel 5
| Ertraime Steuerschiissel |
:ammmmz
| Enishme Steuerschiussel 3
| Ermalme Sieerahicassl 4 -

In dem Bereich Interne Buchungskonten werden eigene, individuelle Konten erstellt. Sie kdnnen auch
bearbeitet oder geldéscht werden. Eine Zuordnung dieser Konten erfolgt unter Stammdaten >

Artikelstamm. Somit ergeben sich weitere Auswertungsmaglichkeiten.

| Fraendsten | Datey | Linde und devadon | Zablrten, Wirengruooen & Enbeten | Sringen MEnmatean | Fasten Clerts | Order o |

Kents: Beschretbung |
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Die Arten von Buchungsvorgangen sind als Bericht Datev Kontenplan ber das Menl Auswertung >

Berichte und Auswertung ausdruckbar, z.B. fiir den Steuerberater.

Zahlarten, Schlusstexte, Warengruppen und Einheiten

Hier erfolgt die Festlegung der verwendbaren Zahlarten und deren Zahlungsbedingungen, Festlegung der
Warengruppen und Einheiten. Uber die Funktionen Hinzufiigen, Bearbeiten und Léschen werden jeweils
Anderungen vorgenommen. Bei Zahlarten und Einheiten kénnen jeweils Standards festgelegt werden.

Unter Schlusstext konnen individuelle Texte und Zusatzinformationen verfasst werden.

Fetmwidtalen | He | L Ll Aot I Ll tan, Soastatr. WaangrpDen K Brfslen Imﬁflﬁ'\mﬂll | Flaks § iThbnny Dy B

Zahlarten Schigsstexte
Inbisrt Zahirgbednmngen Starvlard o pomcfwrnangg

Verkasse Bite Uberwemen S der Redrungsbeirag unber An

Lhenvesung Bt Ubervemen 5 der Recrungsbetrag unber An

Sachnarme D Rechrungsbeinag witd per Machnalme begiche

2P Fir Paypal Labhongen vis PayPsl vermenden Se bl

Barerinag Der Rshounpsbeetrag ward inmerhalh der ndcheien T
Gustschvift Dier Betring wird Threm Konte reerials der nicheien

Hinzu Sigen Laarbaiten Léschen Himzufugen P bendt )

Wareng w nen F—T; _____ =
Hepwchriarg ki Ly S ke
ACOPER S Flasche

Frische Lebensmithel Gramm

Gefrinke arton

T e e wARIEN

Mode o

Deat B Germins Pkl

Amuchen b Tabak Palette

Schubhe Shiick

St & Sookolads

Techrak B Sorsige Arfhed

Teitungen & Teftschnften

Tkt Druciovorlage srpaisam HirnSagem . B beitery Lischen Frukigen Searbeiten Logchen

Schlusstexte:
An dieser Stelle kdnnen Schlusstexte vorgefertigt werden, damit diese z.B. beim Erstellen einer Rechnung
in der Auftragsverwaltung ausgewahlt werden kénnen. Nahere Informationen dazu finden Sie hier.

Es besteht die Moglichkeit Platzhalter Information hinzuzufiigen: bei der Verwendung von
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Platzhalterinformationen werden die Texte aus der Datenbank ersetzt. Sie werden in #...# und in
GrolRbuchstaben geschrieben, z.B. Bankname der Firma wird ersetzt, wenn der Platzhalter #BANKNAME#
geschrieben wird. Das #ZahlZiel# wird in den Kundeneinstellungen oder direkt in der

Auftragsverwaltung in der Belegerstellung definiert.

EE : Exigy | (L gnd e SEimTE aTha e, e gn e b Tihems Forvages B Fo e : el § Llmemy E =T
Fabrharims [ ————
[t} Hariimd Pty
Vb
L] -
P Lofireslond omslobon
Lo b
ru
]
Pl g = Lnshasten
Pty I I Tapen® ov 5wy P
Pt - e L -tw Nobawchen,
L ] = e Fasst
P —  — ——— — i — . —— i
v
e e
. o I O s
L v S dor reeHglord wufipriLie i Pariduife m Bven TSy verersie st S Ao de S i mm e Dbt sraein
S p— Dot S untaing® e Genil - imtmchretung, wm Srobee U el
. BRI
Peeet B Bt SEATANE B
s bRt Rtk - ITMIT s &
Tt S T FEAE
frak i Srengs Mrriwl B
[ i
B e L
gt B B DU PATRIANE §
e e ey R T L
W - D A
BT« A AT
T e
[Ere=T]
e [}
Vil D0 i v O D | swmtige || et || wbmmen || messigen | [r— g ki i [y
Warengruppen:

° Hinweis: Schauen Sie dazu auch die Anleitung auf dem Afono YouTube-Kanal:
https.//youtu.be/fOpzI0rHV94

Die Warengruppen sind fir alle Filialen einheitlich. Mit den Funktionen Hinzufiigen bzw. Bearbeiten

offnet sich das Bearbeitungsfenster fur die Warengruppe zur Festlegung von Bezeichnung.
Ggf. kann flr die Warengruppen das Hakchen Ticketdruck beim Buchen liber die Kasse aktivieren

gesetzt werden. Somit erkennt das System beim Buchen die Warengruppe, so dass automatisch die
Tickets in entsprechenden Anzahl erstellt und gedruckt werden.
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Frmeriater: I Dabes ] Liseter L Ard ek I?ﬂmﬁlwlmllﬂ I Griagen kEnirasheren | Flaben & Clents | Ordler Som

Zahiarten
Zaniart Tahiurgshedngungen
Vorkamse Bittr Chermemer: Se o Rechmngebetnag unber Angahe der Sechrungenumees sf urser Rankdontn. Die Ware wird mach Bngang der Lb
Libssrmemnanig St ubsreesen Se den Rechnurspbeineg wnber Argabe der Rechmungemmres auf urser Bankkonis.
Hadhrishme Ware grupen
Paveal 13 ke e mgene FayPal eMad ey agenccd
Banksng che. Wieler Dark filr Thren Acafirag
et Neus Warengruppe: hinzufligen
By Tidoe brerkasuf
< [fheuck bem Buchen s de Kasse sitviere
T | bR L T- Rmar e Loty
e o W me -  y—
Warengrupp. | b pee
Bepechiung Tokntdruch, | Flamche
Getrani= ramm
Hygperwartios Karton
fawchen & Tabhakc Kalen
Scrmtage el ki
Sifles & Scholmlade Prakea
Iefurgan [ 2etsrhnfien Falette
Sailich
Ticket Druckvoriage arpussen Bearmaen Lanchen Hinagen Bewhern Loschen

Ist der Ticketdruck aktiv, wird die Warengruppe mit einem X gekennzeichnet in der Tabelle dargestellt.

Die bendtigte Druckvorlage muss individuell Gber Ticket Druckvorlage anpassen erstellt/angepasst
werden. Dazu 6ffnet sich der Designer. In den Projekteinstellungen ist dabei unter den
Druckereinstellungen auf die richtige Auswahl des Druckers zu achten. Das System erkennt beim Buchen
die Warengruppe, so dass automatisch die Tickets in entsprechenden Anzahl erstellt und gedruckt werden.
Weitere Infos z.B. zur Einstellung zur Gultigkeitsdauer finden Sie hier >>>
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Pt |
Znhiart Ishiungebecingarngen |
1 - |
LRty vemry Beite Ubetwemsen Se der Rectvurgabe g unter Argabe der Rechrungemueser s orser Baridkonts, |
Machnahms Dy Rehrungsheirag wrd per Machrahme baglchen. Vsen Dank fir Bven Asfirsg.
Payta Fur Paypal Zabiungen v PayDal verwenden T bite orsere DayPal sMad Adneiss: > ke S exens Papfal obial enbragenc <«
Eankermug Deer Rehcrungshe trag wird svserhally der néchsten Tage von Threm Bankkonin shpebucht. aslen Dank flr Thren Sufirag,
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Einlagen & Entnahmen:

Festlegung der Buchungstexte, Steuerschlissel und Kontenzuordnung fir die Buchungen von Einlagen
und Entnahmen Uber die Kassenoberflache.

ot | s | st e | b, g Ay | 2 vt | e e |
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Fyav= i T Ty pem Sk
A Eit et ol '-E".-u\:\
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e || oo || o i
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Filialen & Clients

Dieser Eingabedialog unterteilt sich in 2 Bereiche.

Filialen (nur Afono® 365 Handel und Afono® 365 Auftrag)

Im oberen Bereich sind die Adressdaten aus dem Stammdaten > Firmendaten als "Zentrale" fixiert.
Mittels der Funktion Hinzufiigen erfolgt die Neuanlage einer Filiale. Nach Speicherung der Eingabe zur
neuen Filiale bietet das Programm die Mdglichkeit die Artikel der Zentrale direkt zur Gbernehmen.
Warengruppen und Artikel sind anschlieRend nach Filiale gruppiert in der Artikelstammdatenverwaltung

angeordnet.

Clients/Arbeitsstationen
Jede Filiale nutzt in der Regel eigene Arbeitsstationen (Clients). In diesem Bereich erfolgt die Zuordnung
der Arbeitsstation zu jeweiligen Filiale. Weiterhin werden hier die Lizenzen fir alle Stationen zentral

verwaltet. Die Aktivierung der Station durch einen Benutzer in der Filiale ist nicht erforderlich.

Frevadaie | Ot ey uied Aevedert | SahletEL WEeEoen i Erbeien Exbayee | Z-trlvect = =]

| imies
Bazncfnrg Tame aT £ Tefm [-bini 1T e

Terigple Ercvrgeesg 1 R Sohiebeg

At A 1 — P

Thenten | Astbasbatmmes
Tlatzn Corquris Pl gt L T (=11~
P AR ST Aong WT v | s THEE-REERNY - TN SLORETE e A

Terrss idnrg A5 hends Linmaw - LN - | TR0 NG Thawms, oo mo

Informationen zum Hinzufiigen von Filialen und Hinzufiigen von Lizenzen finden Sie hier.
Betriebsmodus:
Das Programm Afono 365 Handel bietet die Mdglichkeit eine Betriebsmodus festzulegen.

Zur Auswahl stehen:

e Kasse und Backoffice: ermdglicht Kassenbetrieb und Stammdatenverwaltung

e Backoffice: Dieser Modus sperrt die Kassenfunktion und gibt dem Nutzer, je nach festgelegten Rechten
ausschlielich die Verwaltung der Stammdaten, wie Artikeldaten, Kunden oder Lieferanten frei. Da in
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diesem Betriebsmodus der Kassenbetrieb deaktiviert und daher auch keine TSE erforderlich ist, ist die
Voraussetzung fur die Umschaltung auf Backoffice die Abmeldung der Kasse als eAS bei ihrem
Finanzamt. Das kann per XML-Export-Meldedatei fiir ELSTER vorgenommen werden.

| Firmendaten | Datev I Lénder, Anreden & Lieferarten | Zahlarten, Schiusstexte, Warengruppen & Einheiten | Einlagen & Entnahmen ‘ Filizlen & Clients Order Box I Elster Schnittstelle |

Filialen
Bezeichnung Strasse PLZ Ort Telefon E-Mail
Zentrale Ida Strafe 32 0431 Leipzig am See 0152 34500126 info@afono.de
Afono - Filiale Ida Ida Strasse 32 04315 | Leipzig
Betriebsmodus dndern
T Hinzufiigen | | Bearbeiten | | Léschen
Betriebsmodus | Kasse und Backoffice - |
Ceatitant ! honcn | Ubernehmen Abbrechen |
Station Computer Betriebsmodus Lizenznummer Giltg bis
FEC-POS FEC-TABLET Kasse und Backoffice  Zentrale Afono 365 Handel Business Demo
KassenPC WS-01 fentrale Afono 365 Handel Ultimate
I| Betricbsmodus &ndern ‘I Filiale zuweisen | | Lizenz deaktivieren | | Laschen

Lizenzverwaltung

Fir die Nutzung der Software ist stets eine Lizenznummer erforderlich. Diese Nummer wird nach der
Installation beim ersten Start der Software abgefragt. Wird die Lizenznummer freigelassen, startet das
Programm als Demo-Version mit einer automatisch generierten Lizenznummer im Testbetrieb fiir die Dauer
von 30 Tagen. 15 Tage vor Ablauf der Demo-Lizenz erfolgt regelmafig beim Start ein Aktivierungshinweis

mit der Aktivierungsmaoglichkeit.
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Clhient hinzufiigen

Meuen Client hinzfigen...

Heeg Aktivierung
=Ty Geben Sie Thre Lizenz Mummer fiir dieses Produkt ein.

}:"@ 30 Tage Testlizenz anfordern
Lass2n Sie die LTzenz Mummer frei, Es wird eine 30 Taoe Testlizenz fir
Sie arotellt,

Stationsname | | |

Filiale auswahlen | - |

Lizenz Murnrmer | |

Aktivieren Abbrechen |

Wenn der Demo-Modus aktiv ist, wird bei jedem weiteren Start eine Lizenznummer abgefragt. Innerhalb
des Testzeitraumes von 30 Tagen wird mit "Weiter" die Aktivierung Ubersprungen und die Kassensoftware
gestartet. Im Aktivierungsfenster wird die Anzahl der Tage des noch verbleibenden Testzeitraumes

angezeigt. Eine neue Lizenznummer kann jederzeit aktiviert oder erworben werden.

O Ihre Lizenz fur dieses Produkt lauft in 2 Tagen aus!

3

. Denken Sie daran, dass nach Ablauf der verbleibenden Tage dieses
Produkt nur noch mit einer glltigen Lizenz weiter verwendet werden
kann.

e,

Aituzglle Lizenznumm e |

Neue Lizenznummer | |

Jetzt kaufen ‘ Aktivieren Weiter

Eigenverwaltung der Softwarelizenzen:
Die Lizenzverwaltung erfolgt Uber den Benutzer selbst. Er hat die Mdglichkeit, die Lizenzen innerhalb der

vorgegebenen Laufzeit zu deaktivieren und auf einem anderen PC erneut zu aktivieren.

Beim ersten Start nach der Installation der Software wird fiir jede Arbeitsstation (Client, Kassen-PC)
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automatisch eine Demo-Lizenznummer generiert und zusammen mit der Gultigkeitsdauer in der

Clientenverwaltung angezeigt.

= Meni

Firmenitiaien | Datev | Lander, Anredan & Liéferarten | Zahlarten, Schhsstexte, Warengruppen & Binheiten | Sinlagen & Ennahmen | Flisken & Clents I]Urdetﬁa:

Filialen
Bepeichnung Strasse PLZ Ot Telefon Eal
Zenitrale Mustersirafe 1 01234 | Musterhatsen

findultden Bexbesten Loscnen

Clienten | Arbe <<% lnnen
Siation Cinpurter Fale Produkt Lirenznummer Gitig bes
Zenirale Afonp B cais a—" b -
PCS WES-0Z Zenfrale Afiors .
Zentrale Afene
Fikale ruwesen Lizenz deakiivieren Loschen

PC-Clients kdnnen aus der Datenbank geléscht werden, z.B. bei versehentlicher Anlage. Das ist jedoch
nur unter der Voraussetzung méglich, das Uber diesen Client noch kein Buchungsvorgang stattgefunden
hat.

Order Box

Order Boxen dienen als Zwischenspeicherung, wenn Bestellungen Uber den Kassenbetrieb geparkt bzw.
geladen werden. Dies geschieht Giber Kassenbetrieb > Nummernblock > Funktionen > Bestellung

Parken bzw. Bestellung Laden.

Es ist bereits eine Order Box angelegt, die nach Belieben (iber Bearbeiten umbenannt werden kann. Uber
Hinzufiigen konnen weitere Order Boxen erstellt werden. Order Boxen stehen allen Kassen innerhalb
einer Filiale zur Verfiigung und kénnen daher von unterschiedlichen Kassen bedient und abgerechnet

werden.

Die Anlage und Gestaltung der Boxen erfolgt Uber die Funktionen Bearbeiten, Hinzufligen oder L6schen.
Zur besseren Ubersichtlichkeit kénnen Farben sowie Texte frei gestaltet und sogar ein Bild, z.B. ein
Firmenlogo, auf der Taste platziert werden. Die gewlinschte Reihenfolge wird einfach per Mausklick und

Verschiebung an die gewilinschte Position festgelegt.
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Fymendaten | Osbey Lander und Arreden | Imhlarten, Woreniruppen & Dinbwesben Uinisgen & Enirafrmen Filsbeny & Cheryts o
Erstellen Sae Thre globalen Grler Boxen lir alle Siationen
Fra hnaider a
Hrnafigen Bemtwsten Lisdhen

Nutzung der OrderBox

Mandantenverwaltung

Die Afono® 365 Kassensoftware und die Afono® 365 Auftragssoftware verfigen Gber eine
Mandantenfahigkeit. Ein Mandant verwendet ein komplettes Datensystem mit allen technischen und
individuellen Einstellungen. So besteht die Mdglichkeit auf einem Kassensystem mehrere Unternehmen
unabhangig voneinander zu verwalten. Fir jeden Mandanten ist eine Afono® 365 Softwarelizenz und fir

den Kassenbetrieb eine auf den Mandanten aktivierte TSE erforderlich.
Im Startfenster der Software ist der zuletzt verwendete Mandant automatisch zur Anmeldung ausgewahit.
Mandanten kdnnen angelegt, geldscht und Datensicherungen wiederhergestellt werden.

Detaillierte Informationen zur Anlage eines neuen Mandanten ist im Kapitel Erste Schritte dokumentiert.

Auf die Wiederherstellung eines Mandanten wird im Kapitel Datenwiederherstellung ausfuhrlich

eingegangen.

Loschung eines Mandanten

Die Léschung eines Mandanten aus dem System kann nicht riickgangig gemacht werden. Eine



Afono® 365 Handel

Datensicherung vorab ist in jedem Fall zu empfehlen. Der zum Léschen vorgesehene Mandant wird

ausgewahlt und der Vorgang per Mandant I6schen gestartet. Es folgt die erste Sicherheitsabfrage.

o Sind Sie sich sicher, dass S den ausgewahiten Mandant iBschen machten?
Verwenden Sie diese Aktion nur wenn Sie fur diesen Mandant ein Backup erstellt haben.

£ 1 |

o W B ]

an B gl

Im zweiten Schritt wird die Autorisierung durch den Server-Administrators gefordert. Nach Eingabe von

Benutzername und Kennwort folgt nach Anmelden die endgiiltige Loschung des Mandanten.
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Anmeldung erforderlich...

Abbrechen

Meldedatei fiir ELSTER Schnittstelle

Die Afono 365 Handel bietet eine komfortable Mdglichkeit zur Einmeldung der Kassendaten an das
zustandige Finanzamt.

Zur Bereitstellung der Steuererklarung fur das Finanzamt verwenden Steuerberater, Firmen und
Privatpersonen in der Regel die Onlineverwaltung ELSTER©*

ELSTER® verfiigt tiber eine Importfunktion fiir Kassenmeldedaten zur direkten Ubermittiung der
Kassenan- und abmeldungen an das zustandige Finanzamt.
Die Kasse wird hier als elektronisches Aufzeichnungssystem, Kurzform eAS bezeichnet.

Der geforderte Inhalt der Kassenmeldung ist im Dialogfeld Elster-Schnittstelle einzutragen bzw.
auszuwahlen.

Hinweise:
e Die Felder zur Betriebsstatte und zum Steuerpflichtigen sind vollstandig und korrekt auszufillen.

e Die Daten zu Betriebsstatte werden aus den Stammdaten Gibernommen. Diese Daten konnen jedoch
Uberschrieben und erganzt werden.

Die Felder Zusatz, Adresszusatz und Bemerkung miissen nicht zwingend ausgeftllt sein.

e Die Auswahl zur Art des Steuerpflichtigen, nattrliche und nicht nattrliche Person, erfordert je nach
Wahl unterschiedlich Eingaben. (Arten und Rechtsformen des Steuerpflichtigen sind Vorgaben des
Finanzamtes und nicht veranderbar)

Mittels Angaben Speichern erfolgt eine Feldpriifung mit Hinweisen auf fehlende und nicht korrekte
Angaben.
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Fimendaten | Datey | Lander, Anreden & Liferarten | Zahiarten, Schiusstexte, Werengruppen a Enheiten | Enlagen & Sntnahmen | Fiiaken & Clents | order s || ister schntiselle

Aufzeichnung $ 146a AD (eAS)

Steuernummer Korrektes Format beachten (xooqo0cooond [E] Aktion auswahlen -

b1 Nummer Computer Station L=

= - PC-ANDREAS PC-Andreas
zur Bet - it i

Bezeichnung ‘ Afono GmbH ‘

Strasse ‘ Idastr. Nummer [ Zusatz l:l

PLZ Ort ‘ 04315 ‘ ‘ Leipzig ‘

e | g

Angaben zum Absender (Steuerpflichtiger)

Art des Steuerpfichtigen | Nicht natirlihe Person - (z.8. GrbH o.4) -

Rechtsform | Gesellschaft mit beschrankter Haftung - |

Srmetsne | Afono Gt ]| 1686655880
Seriennummer der TSE FO2DEDF2A376365555007FCCFFOST85CCEA |
Art { Bauform der TSE | microSD Card
inbetriehnahme der TSE | 02.08.2024

Strasse | dastr. Nummer | Zusatz || ) Ablaufdatum der s | 23.05.20%

PLZ fOrt 04315 ‘ ‘ Leipzig | 851 Zertfizierungs-1D 0412-2020

Adresse Zusatz ‘ | PIN { PUK [ TAP der TSE 11111 111111 11111
Anschaffung des AS | 10.01,2022
Inbetriebnahme des eas 10.01,2022
AuBerbetriebnahme des eAS
AuBerbetriebnahme Grund

Angaben speichern

Meldedatei fiir Elster erstellen

Verwaltung der meldepflichtigen elektronischen Aufzeichungssysteme (eAS)

agen & Entmahmen

Filialen & Clients

Order Box

Elster Schnittstelle

Yorhandenes Aufzeichnungssystem hinzufigen

Aufzeichnungssystem entfernen

Aufzeichnungssystem aulier Betrieb nehmen

Aufzeichnungssystermn wieder in Betrieb nehmen

TSE Zertifikat exportieren

Seriennummer des eAs

Seriennummer der T5E

Art { Bauform der TSE

1680650830

FO2DEDF 2437836555590 FFCCRFe9 76 5CCEA

microsD Card
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Vorhandenes Aufzeichnungssystem hinzufiigen

Fur die korrekte Erzeugung der Meldedatei sind die meldepflichtigen eAS hinzuzuflgen.

Nach Auswahl Vorhandenes Aufzeichnungssystem hinzufiigen werden alle Kassen im Netzwerk zur Auswahl
angezeigt.

Im Zusammenhang mit der Auswahl sind Anschaffungsdatum und Inbetriebnahmedatum des eAS manuell
einzutragen. Die Daten finden Sie im Einrichtungsprotokoll oder der Eingangsrechnung.

Eine weitere wichtige Voraussetzung flr die Ubernahme ist eine am eAS aktivierte TSE.

Vorhandenes Aufzeichnungssystem hinzufiigen

Client / Station | FEC-TABLET - FEC-POS - |
Anschaffung des eAS | 02.01,.2025 Inbetriebnahme des eAS 02.01,.2025
Hinzufiigen Abbrechen
I

Sind alle Angaben gemacht und Voraussetzungen erfiillt wird das eAS in die Liste Gbernommen(sieh Bild oben)
Die TSE-Daten werden direkt ibernommen und das eAS ist in Betrieb genommen.

Analog sind alle weiteren meldepflichtigen eAS in Betrieb zu nehmen.
Zum Abschluss wird die Meldung per Meldedatei fiir Elster erstellen erzeugt, auf dem selbst zu wahlenden Ort

gespeichert.
Diese Datei kann per Mail an den Steuerberater oder direkt in den eigenen ELSTER-Zugang importiert werden.

Aufzeichnungssystem entfernen

Nicht mehr genutzte eAS werden aus der Meldung entfernt. Voraussetzung fiir die Entfernung ist die Meldung der
AuBerbetriebnahme.

Aufzeichnungssystem auller Betrieb nehmen

Das eAS wird in der Meldung als inaktiv an das Finanzamt gemeldet.

Aufzeichnungssystem wieder in Betrieb nehmen.

Ein bereits beim Finanzamt gemeldetes, jedoch vorubergehend als aufler Betrieb gemeldetes System wird erneut in
Betrieb genommen. (z.B. bei Saisonbetrieb)

TSE Zertifikat exportieren

Erzeugt eine Datei mit der Bezeichnung "TSE-Zertifikat_2.cer", die individuell in dem lokalen Dateisystem gespeichert
werden kann.
Dieses Zertifikat wird direkt aus der TSE ausgelesen. Auf den Inhalt hat die Software keinen Einfluss

*ELSTER® ist ein eingetragenes Markenzeichen des Freistaates Bayern.

Verwaltung der Artikelstammdaten

In der Artikelverwaltung erfolgt die Eingabe und Pflege der Artikeldaten, Warengruppen, Preise sowie das

Verhalten der Artikel beim Kassiervorgang.
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Im linken Bereich sind alle Warengruppen aufgelistet. Der rechte Bereich zeigt den Inhalt (Artikel) der links

markierten Warengruppe.

Washlen Sie die gewiinschte Aufgabe aus

EE  Kassenbetrieb

@l Auftragshearbeitung

Stammdaten k
Stammdaten verwalten

75 Verwaltung L

8 Baichie il Asastingn h gx Firma/Mandant Einctellungen
‘E‘_. -

# E:nstcllungen " !L’-l Artikelstamm !

i L]

B Hilfe und Support A = Kiirigten

' M Lieferanten
() Benutzer abmelden
— - 2. Benutzerkonten

Farbige Markierung der Artikelnummer:
In der Tabellenansicht wird die Spalte Artikelnummer mit einer Hintergrundfarbe angezeigt. Diese farbliche

Markierung gibt Auskunft Giber die EAN-Konformitat der verwendeten Artikelnummern.

mdgliche Farbmarkierungen:

griin: Artikelnummer entspricht 4250693688139 Jodhp. Stie

dem gultige EAN13 Format 4811603500 Reitschuh !
beige: Artikelnummer entspricht 4811603700 Reitschuh !

nicht dem EAN13 Format Reitschuh !
rot: Artikelnummer ist eine EAN Gummistief

entspricht jedoch nicht dem EAN13

Format

Um unglltige EAN in ein giiltiges EAN13 Format zu konvertieren steht das Xpress Add-On EAN-Priftool

zur Verfugung. Weitere Informationen zu XPress Add-On finden Sie hier.

Weitere Funktionen in dieser Ansicht:

Uber einen Rechtsklick auf ausgewéhlte Artikel steht eine Auswahl von Funktionen zur Verfiigung. Unter
anderem ist es mdglich die ausgewahlten Artikel in eine andere Warengruppe zu verschieben oder ihnen

ein internes Konto zuweisen.
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In den Druckauftrag

Uber die Funktion Suchen kénnen Artikel entsprechend nach Artikelnummer, EAN oder (iber die
Volltextsuche gesucht werden.

Unterer Bereich:
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123452
12345533

12345637
12345631
12345835
12345634

Apfelicor 18%
Cabermet Chraz 13%

Graues Gurgunder
12,5%

Sekt 11,5%
Spatlese 11%
Wenbrand 40%
Wefiborgunder 13%

% Artualimeren
Bertilosd-Par Begmichrung Tusaty 1 Zusate 2 fusatr 3
-
Druckauftrag:

Markierte Artikel werden mit Hilfe der Funktion in den Druckauftrag ubergeben. Dabei kann die Anzahl fur

den Druckauftrag verandert werden, z.B. um mehrere Etiketten auszudrucken.
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Die Auflistung erfolgt im unteren Bereich. Mittels der Funktion Drucken erfolgt vor dem Druck die Auswahl
der Druckform z.B. als Etikett. Im Auswahlmenl Druckvorlagen erfolgt die Auswahl des Druckformates.
Der Auswabhldialog bietet weiterhin die Mdglichkeit Druckvorlagen zu importieren bzw. zu exportieren, neue

Vorlagen zu erstellen und auch vorhandene anzupassen.

Artikellisten kdnnen auch per MDE-Gerat oder aus einer Datei (csv-Datei) in den Druckauftrag importiert
werden, um sie anschlieBend beispielsweise als Etikett auszudrucken. Uber MDE-Daten einlesen ist die
jeweilige Auswahl zu treffen: aus Datei laden oder Daten einlesen. Uber Konfiguration libertragen
werden die Einstellungen zum MDE-Gerat und dessen Schnittstelle vorgenommen. Das Gerat ist dazu mit

dem Kassensystem entsprechend zu verbinden.
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CipherLab 8200 Serie

CipherLab 8200 - Daten einlesen

Daten einlesen Konfiguration Gbertragen

Schnittste lle .I RS-232 [ IrDA [ USE VCOM -
Com Port Com 1 -

Ubertragungsrate 115200bps =

Aus Datei laden

Konhguration Gbertragen H Abbrechen

Lieferanten & Bestellung:
Ist dem Artikel einer oder mehrere Lieferanten zugeordnet und die Lagerhaltung fiir diesen Artikel aktiviert,
ist die Erstellung von Bestellvorschlagslisten und EK-Preiskalkulationen méglich. Uber diesen Menlipunkt

erfolgt die Zuordnung des Lieferanten mit EK-Preis und Bestellnummer zum markierten Artikel.

Preiscodierte Artikel:
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Der Scancode/EAN Nummer dieser Artikel beinhaltet eine feste Verkaufspreisvorgabe, wie z.B. bei
Zeitschriften. In diesem Bereich erfolgt die Eingabe der Artikeldetails und Warengruppenzordnung fur diese
Sonderartikel.

Aufbau des EAN-Codes fiir die Anlage eigener Artikel mit Verkaufspreistibernahme aus dem ScanCode.
Typ: EAN 13 (besteht aus 13 Stellen)

die Stellen 1 - 6 = Artikelnummer (6 stellig)

die Stellen 7 - 10 = Euro Betrag (4 stellig)

die Stellen 11-12 = Cent Betrag (2 stellig)

die Stelle 13 = Prifziffer des EAN Code

Efvaterie Bearbaitung

Meuer preiscodierten Artikel

EUET

At tir | EAN || e ersten 3 Zaiien des Barcodes Herrenufy Polex A
. el
oz Echitieder bz pemusiert
Warengruppe = Bkt rel
Menge [ et 1 - frarter:
grau-braum mit Zierfedern
Shevarschiamel 15,0 - Datey Konts - e Echileder
fegative puchen (LB: Lesrgut Automat) bwrarun Echiiader
I Kunstieder bra
peich=n Alrecher I .
.

§ 5 Mewer Prescodester Artked | | S Searbaiten [ 3 Loschen | 3 Aktualisersn

A bl 4 Menge Bt Berwichnung
¥ 439 1 Stk Teituryg | Petschrift
434 L | Shick Tenuryg | Zetuchrift
415 1 | Shick Zetung [ Zetachrift i
414 1 | Shlick Toung [ Tetschrift

Seriennummer:

Verkaufsartikel mit Seriennummern werden mittels der Registrierung der Seriennummer eindeutig erfasst.
Zu jedem Artikel erfolgt hier bei Bedarf Giber den Ablauf Seriennummer > Neue Seriennummer die
Eingabe der Seriennummer. Fir jeden Artikel ist praktisch eine unbegrenzte Anzahl von Seriennummern
moglich. Zur Erfassung und Priifung der Seriennummer beim Kassiervorgang ist fir den betreffenden

Artikel die Option Serien-/Vertragsnummer beim Buchen abfragen zu aktivieren.
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Neuwen Artikel anlegen

Allgemein | ZusBtdiche Diaten Artioe] Tandrale

Artiesl-4ir | EAN | Automatisch erreugen Fusiitzhiche EAN | Scan Codes
Warengrape | - 1 2
Bezeichrung 3 4
Zusatr 1 { 5 | &
Tusatz 2
Bumatr 3 suchungsoptionen
Buchung -dialog O A B
Menge | Einheit 1 = [ Lagerhatrung akvieren
Soll Betimndd o | ItBestand | D [} Bai Lagerbestand ven O Yerkauf richt mehe pulassen
: 3 : [wh Arthos] karvt rabhatsert werden
Stevsrschimsel | 19,0 - Datey Konte . [ ittt ety biichen (o Beieg akmeher)
B Pireia Natto 0,00 € [} Preeangabe beim buchen skinveren
' [ ] - { Gevach e buchen skinderen
Lieschaltisn Netha . Eﬁrﬁmm
Wi Brustto 1 o00e Wi hietto 1 f00e
e r 0,00€ | ¥ Nt 2 0,00€
Warits 3 | o€ Ve bt 3 0,00 €

Spaschern &b | Speichern & Schiafien Abbrachen

Start

[J Memusr Articed || S Bmarbsiten || Moperan | 5 Loschen TG In den Druckaufirag

=y DETIT AR

5 Absholeche Getrbrke B :.‘.e Sipchtent hasr mngesben Fru:_lm
1= Badowaren
iy Fertiggenchhe Ar kel Bezeichrung Dusatr 1 Tusatz 2 dugate 3
s Frische Lebensmittel = | 12345636 Apfedkor 18% 0,5 Litwy
G Gl 12345632 Cabernet Chrar 13% 0,7 Lites trochen
" B T 45632 et ar 13% 7 L
waly Kaffes & Jubehor I e ]
* - 0,7 Liter frocken
0,7 Liter froaien
Q; 7 Lites bebich
0,5 Liter
e a, 7 Liter brocken

CasiErinLITTEY Datum ¥ Datuem Beleg-Typ Belag far
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Bearbeiten von erfassten Artikel:
Die in der Liste erfassten Artikel konnen mit Rechtsklick bearbeitet werden. Neben den Funktionen Neuer

Artikel, Bearbeiten, Kopieren und Léschen, gibt es aulterdem die Funktionen in Warengruppen

verschieben und Datev Konto zuweisen.

[ Mover Artied |3 Bearboiten ||| Koperen | g Loschen TS I den Druckaufireg

=y Zenirale

{5 Accessores = Suchitent hier srpebe | Finden
=y Damenbabisidung

ler Herrenbeidedung Artikosi Hezeichnung fusatz 1 fumatr 2 Zusatr 3 -
e Schwnock | TFET | Herrerudy Polex | &

&S Schube i . ——

Neuer Artkel

% Beatbeiten

1ZMEETS jj Kopieren

12345679 In Leschn

1345674 = S

AR TS DPocie Im VWarengiuppe SErSESL

17345672 Surnj Detev Konto suvscisen -
f e e 4 Arikel 2von 12 b

*?.g_ In den Druckauftrag

Prescoderie A tios SRR RTINS

{4 Drudeen == Pogiton bachen g Druckmafirag leeren | 450 Alhusiisieren

Artied 3 Bepmichrung Ziseatr 1 Zimaty 2 Fimaty 3 Sal
1239573 Armbandoby FMsTEnuhr Polex

Einen neuen Artikel anlegen

° Hinweis: Schauen Sie dazu auch die Anleitung auf dem Afono YouTube-Kanal: https.//youtu.be/-
OuUFVviOthSY

Mittels Doppelklick auf ein Produkt in der Artikelliste oder die Funktion Bearbeiten bzw. Neuer Artikel in

der oben angeordneten Funktionsleiste wird das Artikelstammblatt gedffnet.
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Das Artikelstammblatt gliedert sich in 3 Bereiche:

Allgemein:

Die Artikelnummer/EAN ist das SchliUsselfeld jedes Artikels. Die Artikelnummer kann tGber Automatisch
erzeugen generiert oder handisch in das Feld eingetragen werden. Diese Nummer ist somit eindeutig und
kann nur einmal im System vergeben werden. Beim Speichern des Eingabedialoges erfolgt diesbezliglich
eine automatische Feldpriifung, gegebenenfalls mit dem Hinweis, dass diese Artikelnummer bereits
vergeben ist. Die Felder Menge, Einheit und IstBestand kdnnen nur bei einer Neuanlage des Artikels
ausgeflllt werden. Im Feld Durchschnitts EK-Preis wird der aus den Lieferanten-Einkaufspreisen
ermittelte Durchschnittswert angezeigt. Im Feld Int. Konto wird das interne Buchungskonto fir Umsatze

dieses Artikels zugeordnet.

Es besteht erganzend die Mdglichkeit mit Bereich EAN/ScanCodes weitere 6 Schliisselnummern bzw.
Scancodes zu hinterlegen. Hier kdnnen auch mit anderen Artikel identische Codes gespeichert werden. Bei

deren Aufruf Gber diese Nummer erfolgt eine Auflistung aller Artikel mit der gleichen Bezugsnummer.

Die Buchungsoptionen legen bestimmte Eigenschaften des Artikels fest. Die Buchung eines Artikels kann
optional mittels einer speziellen Erfassungs-/Buchungsmaske erfolgen. Diese Festlegung erfolgt im Feld
Buchungsdialog.

(Steht keine Dialogvorlage zur Auswahl bzw. ist eine individuelle Vorlage gewlnscht, wenden Sie sich bitte

an lhren Afono® Fachhandler.)



Die weiteren Optionen sind:

e | agerhaltung aktivieren

e Bei Lagerbestand von 0 Verkauf nicht mehr zulassen

e Artikel kann rabattiert werden

e Artikel negativ buchen (vom Beleg abziehen), z.B. bei Pfand
e Preisangabe beim Buchen aktivieren

e Mengen- und Gewichtsangabe beim Buchen aktivieren

e Serien- Vertragsnummer beim Buchen abfragen

Jedem Artikel kann ein internes Konto zu gewiesen werden. Informationen zur Anlage von Internen
Konten finden Sie hier.
Die Preisangabe kann Netto oder Brutto erfolgen. Zur gewunschten Eingabeform ist die Funktion in Netto

oder in Brutto zu wahlen.

Migermen | ZusStriche Daten | Artieel Zenirale

Artikeel i (EAN | | Automatisch erpeugen Fusitziche EAN | Scan Codes

Warengruppe Frizche Lebensmitte| = i 2

Bezewhrumg 3 £

Dumaty 1 5 ]

Tusaty 1

Dusatz 3 Buchungsoptionen

Menge | Einbeit 1 - [ | mrvarty g b0

5ol Bestand 0 I Re=" g (1B Lagerbestsnd vori 0 srkauf rachi mebr 1 Jassen
| Arties ann rabsttert werden

Steyerschiiessl | 19,0 . Int. Kanto - [ Articed rsusiry buschesn (st Bileg abiziehen)

B Brets Netto 2,00 € [ ] Presangabe bem tuchen skdvieren

] Mengen- [ Gewichizangabe beim buchen akcthiersn

[T ——— Serien- | Yertragsrummer béim buchen abdragen

WK Brutto 1 0,00 € Vil Mt 1 0,00 €
VK Brutio 2 0,00 ¢ VI Mt 2 o,00€
Wi Brutto 3 0,00 € VK Netto 3 0,00 €

Speichern BNeu Speichern & Schielen Abbrechen

Zusatzliche Daten:

Bei separater Preisberechnung fliir Pfandartikel z.B. Flaschenware wird der Bereich Automatische
Pfandberechnung aktiviert und ist mit den gewtiinschten Eingaben zu versehen. Hier kann z.B. ein

internes Konto ausgewahlt werden. (Weitere Informationen zum Internen Konto finden Sie hier)



Das Eingabefeld Artikelbeschreibung dient zur Eingabe weiterer Informationen zum Artikel.

Mittels der rechten Maustaste kann das gewunschte Artikelbild importiert und auch bearbeitet werden.
Dabei stehen Werkzeuge zum beschneiden und der farblichen Nachbearbeitung zur Verfligung. Das

Artikelbild kann auch direkt mit der Kamera aufgenommen und importiert werden.

Afgertan Zusstriche Daten | Artikel Zentrals

Automatische Flandberechnung Artikeibild
Pfandberednung akiiieren
It Konta Peuerschipes] | 19
Erbimit
VK Brutto 0,00 € VI Mt e
Artikelbesct o ung
Bic! hinputigen - Rechite Meosteste
Speichern B MNeu Speichern & Schialen Abbrechen

Artikel Zentrale:

In diesem Fenster erfolgt die Zuordnung des Artikels zur gewiinschten Filiale.



Allgeren Iusdtriche Daten | Artiel Zontrale

fr-,.‘\—..ﬂ Filiaken

4
Artikel Zentrake

Die flsibergredfende Festiegung von Astkeldaten ermaglcht die ffektive
Verwaliung von Waren und Leichmgen flr alla Fllslen mit nur sinem Schirlt,

Marideren Se danu einfach de gewlnschten Filslien fr de Tuordoung deses
Artiesis,

Spaicherm B Ney Speichern & Schisflen Albsbe echen

Eintrittskarten bzw. Tickets sind Artikel mit speziellen Eigenschaften. Bei der Buchung dieser Artikel wird
zusatzlich zum normalen Buchungsbeleg ein Ticket gedruckt. Layout und Inhalt sind fiir alle Tickets gleich.
Sie unterscheiden sich nur beziiglich des Preises, der Bezeichnung und der Giiltigkeitsdauer.

Die Sonderfunktion des parallelen Ticketausdrucks und die Anpassung der Druckvorlage erfolgt Giber die
Eigenschaften der Warengruppe in den Firmenstammdaten. Siehe >>>

Gultigkeitsdauer:

Beim Einsatz von Tickets oder Eintrittskarten mit einer begrenzten Giltigkeitsdauer erfolgt diese
Festlegung direkt in den Stammdaten des Artikels im Zusatzfeld 3.
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Artikeldaten bearbeiten

Migemen  Jusatrhche Daten  Artkel Zentrals

Brikel-hir fEAN | 79451285 Tuskirliche EAN [ Scan Codes

Warengrupps Envtritt/Tickets = 1 TB45i286 Z

Bereschrung Einelticket 3 4

Jusatz 1 5 (-]

Tusatr 2

Zusatr 3 B ¥4 Suchungseptionen

== i

Bunchursgedialo

Menge [/ Brhet 1. Stk - [ Lagerhaltung aktvieren

5ol Besstand 0 it Bcursd 5 :iﬂﬁLdgﬂbeﬁaﬁdumﬁ\'Hlau‘fn'rJﬁtnﬂtm
L Arbkal bann rebattiart werdan

Steuerschils=el 19,0 - Int. Konfo 1010 - :_ Arlikal ww buchan [““’“ B-eleg &w}

EX Pre Netto 0,00 € [} Preisangabe bem buchen sktivieren
: Mengen- | Gewichisangshe bem buchen akinvieren

Umschalten Netio (] Serien- | Vertragsrummer beim buchen abfragen

VK Brutto £ 1500€ VK hiztho B 12,61€

VK Brutio 2 0,00 € VK Netio 2 0,00 €

Vit Brutho 3 0,00 € VK Netho 3 0,00 €

Speichern & New Speschem & Schiisfien iabbrachan

Es ist eine Gliltigkeitsdauer von einem Tag bis 364 Tage festlegbar. Die Dauer in Tagen wird als Zahl in
das Zusatzfeld 3 eingetragen.

Zum Zeitpunkt des Verkaufs startet der Gultigkeitszeitraum automatisch. Das Ablaufdatum wird als Datum
als EAN-Code und im Klartext auf dem Ticket angezeigt.

Mittels Scanner kann eine Schnellpriifung der Giiltigkeit erfolgen und es wird eine entsprechende Meldung
auf der Kassenoberflache angezeigt.
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fono Gm

04. Marz 2024

Gestaltung der Schnellwahltasten und Tastengruppen

° Hinweis: Schauen Sie dazu auch die Anleitung auf dem Afono YouTube-Kanal:
https://youtu.be/IPUgv8kaEhg

Schnellwahltasten stehen fiir Artikel und Gruppen zur Verfiigung. Die Belegung erfolgt unabhéngig von den
in den Artikelstammdaten und Firmenstammdaten festgelegten Bezeichnungen. Zur Verwaltung der
Schnellwahltasten fiihrt die Funktion "Schnellwahltasten”, links oberhalb der Funktionsleiste in der
Artikelverwaltung. Im Funktionsmeni befinden sich neben den gewohnten Funktionen fiir die Neuanlage
und Bearbeitung der Tasten auch die Einstellungen fiir die Groflte der Tasten. Mit Hilfe dieser Einstellung

kann die GréRRe der Tasten fur die Darstellung an der Kassieroberflache optimiert werden.

Schnellwahltasten fiir Warengruppen

Diese Tasten ermdglichen die Gruppierung der Artikelschnellwahltasten und sind die Voraussetzung fiir die
Anlage und Zuordnung von Artikelschnellwahltasten. Die Anlage erfolgt per Funktion "Neue
Gruppentaste” links oben auf der Funktionsleiste.

Jede Taste kann mit Text, Bild und Farben fiir Text, Rahmen und Rand individuell gestaltet werden. Die
Festlegung der Reihenfolge erfolgt per Verschiebung mittels der gedriickten linken Maustaste.

Wird eine Warengruppentaste geldscht werden alle zugeordneten Artikeltasten ebenfalls geldscht. Diese

Funktion hat keinen Einfluss auf den Artikelbestand.
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Schnellwahltasten fiir Artikel

Diese Schnellwahltasten stellen eine direkte VerknlUpfung von der Kassieroberflache zum Artikel her. Die
Anlage erfolgt per Funktion Neue Schnellwahltaste mittig, oben auf der Funktionsleiste.

Zur einfachen Auswahl des Artikels steht eine Such und Scannfunktion zur Verfiigung. Mit Ubernahme des
Artikels aus der Suche werden Artikelbild und Bezeichnung bereits in die Felder eingetragen. Eine
individuelle Anderung ist méglich.

Jede Taste kann mit Text, Bild und Farben fur Text, Rahmen und Rand individuell gestaltet werden. Die

Festlegung der Reihenfolge erfolgt per Verschiebung mittels der gedriickten linken Maustaste.

Hinweis: Wird eine Artikeltaste gel6scht, hat dies keinen Einfluss auf den Artikelbestand.
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4 Weue Schivlwabiteste: |, Seavbetten | o Limchen | Geolle: 30+

1 Croisgant ammem o0 %I Mischbrog ‘ }3 ;-Eﬁ:--.Jl-:l----'.i .?
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drengruppen

Ferfiggenchie Obst & Gemise

Frische
Latsensmatiel

- Alkoholsche
Kaffee & Fubehbr Mkoholsche

Gotranke

Schnellwahltasten fiir Funktionen

Analog der Belegung der Schnellwahltasten fur Artikel bietet die Afono® 365 Handel die Moglichkeit diese
Schnellwahltasten mit haufig genutzte Funktionen zu belegen. Diese Tasten kdnnen beispielsweise
Bestandteil einer Gruppe "Funktionen" sein (Anlage Schnellwahltasten flir Warengruppen (siehe oben))

oder innerhalb einer Artikelgruppe angeordnet sein.
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Wird eine neue Schnellwahltaste erstellt, werden Funktionen kénnen direkt unter Funktion tber das Drop-
Down-MenuU ausgewahlt.

s R

Haue Schnetwahtasis ankegen

Funicios ammriade i B
st hir L=
o e W angerinde often 4 - sl
Vit -vel o b T =
Pxt iy
t—hart. =
et ° = || drid
B = B ity Wneeches A aivee

W Lebensmatied

AcoeRsoires

Lestschiflen

Des weiteren besteht die Méglichkeit die Funktion Gber die Funktionsnummer direkt in das Feld
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Buchungsnummer im Nummernblock einzutragen.

Frschi Leteensmiel

Direktfunktionen beginnen immer mit FN.

Verfligbare Funktionen:

e FN1000 Kassierer abmelden

e FN1001 Kassenlade 6ffnen

e FN1002 Artikel Preisabfrage ausfiihren

e FN1003 Artikelsuche anzeigen

e FN1004 Sofort Storno ausfiihren

e FN1005 Kartenzahlung ausflihren

e FN1006 Barzahlung ausfiihren

e FN1007 Bestellung parken

e FN1008 Bestellung laden

e FN1009 Warenriickgabe ausfiihren

e FN1010 Position bearbeiten

e FN1011 Als Eigenbedarf verbuchen

e FN1012 X-BON Zwischenbericht drucken
e FN1013 Z-BON Kassenabschluss ausfiihren
e FN1014 Gutschein verkaufen

e FN1015 Kostenlosen Gutschein erstellen
e FN1016 Gutschein einlésen

e FN1017 Fremdgutschein einldsen

e FN1018 Einlage buchen

e FN1019 Entnahme buchen

e FN1020 Kundensuche anzeigen

e FN1021 Buchung als Auftrag Gibergeben
e FN1022 Aktuelle Kassenbelege anzeigen
e FN1023 Eine Rechnung bezahlen

e FN1024 Daten aus MDE-Gerat einlesen
e FN1025 Anzahlung mit Gutschein

e FN1026 Artikeletikett drucken

e FN1027 Personenzahlung

e FN1028 Bericht als Mail versenden
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Sonderfunktionen unter Extras

Artikeloptionen
Lagerkorrektur
Verkaufshistorie
Lagerprotokoll
Reorganisieren
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Artikeloptionen:

Unter Extras kdnnen verschiedene Artikeloptionen fir die gesamte Warengruppe ausgewahlt werden:

Lagerhaltung aktivieren bzw. deaktivieren

Artikel als rabattierbar bzw. nicht rabattierbar kennzeichnen
Mengen-/Gewichtsangabe aktivieren bzw. deaktivieren
Preisangabe aktivieren bzw. deaktivieren

Seriennummernangabe aktivieren bzw. deaktivieren
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Lagerkorrektur:

Afono® 365 Handel
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Des weiteren kann man unter Extras > Lagerkorrektur eine Lagerkorrektur buchen.

Die Korrektur erfolgt Giber die Optionen:

e Lagerkorrektur buchen — Der neue Bestand wird anschlieBend im IST-Feld der Artikelverwaltung

angezeigt

e lagerkorrektur aus MDE buchen bzw. Datenimport per CSV — Auswahl: Aus Datei einlesen (csv-

Datei) oder Daten einlesen (MDE-Gerat)

e Lagerkorrekturliste

e |lagerbestand auf Null setzen
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Verkaufshistorie:
Die Verkaufshistorie des markierten Artikels wird in einem Info-Fenster angezeigt. Ausdrucke von Listen

und weitere Auswertungen stehen im Bereich Auswertungen und Berichte zur Verfliigung.

Lagerprotokoll:
Das Lagerprotokoll stellt alle Bestandsveranderungen in einem Info-Fenster dar. Ausdrucke von Listen und

weitere Auswertungen stehen im Bereich Auswertungen und Berichte zur Verfligung.

Reorganisieren:
Uber die Funktion Reorganisieren werden in Warengruppen fehlerhafte Artikelzuordnungen gesucht und

korrigiert. Es empfiehlt sich regelmaRig eine Reorganisation durchzuflhren.
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Kundenverwaltung

Uber das Programmmenii Stammdaten > Kunden 6ffnet sich die Kundenverwaltung mit den
Registerkarten Kunden und Auftrage und Kassenbelege. Der strukturelle Aufbau gleicht im wesentlichen
der Artikelverwaltung. Die obere Funktionsleiste beinhaltet die Funktionen fiir Neuer Kunde, Bearbeiten,

Loschen, In den Druckauftrag, Import aus Excel Dokument und E-Mail senden.
Wahlen Sie die gewiinschte Aufgabe aus

Kassenbetrieb

@i} Auftragsbearbeitung
Dﬂ Stammdaten »
Stammdaten verwalten
5 Verwaltung "
@8 Berichte und Auswertungen ¥ B2 Firma / Mandant Einstellungen
% Einstellungen , | B Astikelstamm
5| L
B Hilfe und Support + 0 sa FKunden
M. Lieferanten
(" Benutzer abmelden
2, Benutzerkonten

Foen
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Neuer Kunde:

Uber Neuer Kunde 6ffnet sich das Kundenstammblatt und die Kundeninformationen werden eingegeben.
Dazu wird folgendes erfasst: Kundendaten (Adresse, Anrede, Geburtstag, ...), Kommunikation (E-
Mailadresse, Ansprechpartner, Telefonnummer, ...), Lieferadresse und Zahlungsdaten (Bankdaten,

Zahlart, Preisgruppe, Zahlungsziel und Rabatte).

Check-In: Zur Identifikation des Kunden beim Check-In Kassenbetrieb kann hier der RFID-Code von
Fremdsystemen hinterlegt, sowie der Gultigkeitszeitraum festgelegt werden. Gegebenenfalls sind sind hier
Limitierungen von Artikeln und die Zahlung Uber ein Fremdsystem/externes Buchflhrungssystem zu

aktivieren. Die Verwaltung der Artikellimitierungen steht nur im Check-In Betrieb zur Verfligung.

Kommunikationsprotokoll:
Fir jeden Kunden besteht die Mdglichkeit Kommunikationen, z.B. Absprachen oder Telefonate zu
dokumentieren. Der Ersteller des Protokolleintrages ist der angemeldete Benutzer, Datum und Zeit werden

automatisch gespeichert. Diese Protokolleintradge kdnnen bearbeitet und auch geléscht werden.

b T b dai s l'i-: I
1 v

g LAt
!- ":' __";'__"‘-E'; :I':i-l Lrrurdatare] Tertral mrpvtersd Daliridgped  Hwrs Lbewwtuly
e s 4 --]
e s Dolad | o VRS
+ m o | srmegmat v
| =] MEEEEN
LT Ty e g iie

| Ty T Modw T

s B o

Import aus Excel Dokument:
Uber diese Funktion kénnen neue Kunden per Excel-Dokument importiert werden. Zu beachten ist hier,

dass eine Datensicherung vor dem Import erfolgen sollte.
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Im unteren Bereich des Eingabefensters werden zu dem in der Liste markierten Kunden, je nach
ausgewahlter Funktion die Druckauftrag, Ansprechpartner, Lieferadressen und Notizen angezeigt. Die
Neuanlage und Bearbeitung von Lieferadresse, Notizen oder Ansprechpartner ist hier ebenfalls moglich. Im
Kundenstammdatenblatt, erreichbar iber Neuer Kunde oder Bearbeiten, erfolgen die Eintragungen fur

Adress-, Finanz- und Kommunikationsdaten.

E-Mail senden:
Uber E-Mail senden kann eine E-Mail direkt an die hinterlegte Mailadresse des Kunden gesendet werden.

Druckauftrag:

Markierte Artikel werden mit Hilfe der Funktion in den Druckauftrag ubergeben. Die Auflistung erfolgt im
unteren Bereich. Mittels der Funktion Drucken erfolgt vor dem Druck die Auswahl der Druckform z.B. als
Adress-Etikett. Im Auswahimeni Druckvorlagen erfolgt die Auswahl des Druckformates. Der
Auswahldialog bietet weiterhin die Moglichkeit Druckvorlagen zu importieren bzw. zu exportieren, neue zu

erstellen und auch vorhandene anzupassen.

Auftrage und Kassenbelege

Dieser Bereich umfasst eine komplette Auftragsabwicklung vom Angebot Uber Lieferschein bis zur

Rechnung.
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Vorgehensweise:
Kunde aus der Liste auswahlen > Auftrage und Kassenbelege > alle zum Kunden gehdérenden Vorgange

werden angezeigt

Die Informationen zu dem jeweils im mittleren Bereich des Fensters markierten Beleg werden im rechten
Fenster und im unteren Teil des Bildschirmes angezeigt. Alle in diesen 3 Bereichen angezeigten

Informationen stehen hier zur Ansicht.

.
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Die Bearbeitung der Belege erfolgt ausschliellich mit Hilfe der Funktion Bearbeiten.

Zur besseren Ubersicht erfolgt die Auswahl der jeweiligen Belegart in der Kopfleiste der Ansicht verbunden

mit der Auswahl des Buchungsjahres und des Monats.

Vor der Weiterfilhrung eines Beleges ist dieser flir die Fakturierung zu speichern. Neu erstellte Belege
erhalten den Status "offen" und kdnnen bis zum Zeitpunkt der Fakturierung bearbeitet werden. Belege, die
weitergefihrt wurden oder aus denen eine Weiterflihrung entstanden ist (z.B. Rechnung), kdnnen nicht

mehr bearbeitet oder geléscht werden.

Es besteht die Mdglichkeit Belege mit dem Status "offen" zu 16schen.

Hinweis: Die L6schung eines Beleges kann zu Liicken in der Nummerierung flihren und einen spéteren
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Erkldrungsbedarf zur Folge haben.
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Anzeige- und Sortieroptionen der Tabellendarstellung im Hauptbereich:

Rechts neben den Spaltennamen einer Tabellenspalte sind 2 Symbole angeordnet:

e der Balken: sortiert per Mausklick die Liste von A-Z oder Z-A, Zahlen werden auf- bzw. abwarts sortiert

e der Filter: zeigt in einem neuen Fenster die Auswahl der méglichen Inhalte der aktiven Spalte an. Die

Datensatze der Listenansicht werden entsprechend der getroffenen Auswahl reduziert.

Belegvorgéange:

Unter Auswahl eines Beleges werden im Bereich Belegvorginge zur besseren Ubersicht alle Belegarten

angezeigt, die mit dem ausgewahlten Vorgang in Verbindung stehen. Jeder Beleg kann dabei Uber

Vorschau/Drucken angezeigt werden. Dazu wird die gewlinschte Druckvorlage ausgewahlit. Uber

Drucken kann das Dokument an den Drucker Ubergeben oder als Vorschau angezeigt werden.
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Stornierung von Belegen:

Es koénnen nur fakturierte Belege storniert werden. Bei einer Stornierung wird automatisch ein Gegenbeleg
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mit entgegengesetzten Vorzeichen erzeugt.
In der Listendarstellung der Auftragsverwaltung ist der Stornierte Beleg mit einem S und der Gegenbeleg
(Stornobeleg) mit einem SB gekennzeichnet.
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Lieferschein:

Mengenveranderungen im Lager finden nur auf Basis der Im Lieferschein ausgewiesenen Stlickzahlen
statt.

Erstellung eines Beleges:

Zur einfachen Erstellung eines Beleges flr den ausgewahlten Kunden, z.B. eines Angebotes, 6ffnet sich

mit Auswahl der Funktion "Neues Angebot" der Auftragsassistent zur Erfassung der verschiedenen

Auftragsdaten.

Es folgen 3 Schritte durch den Prozess.
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1. Kunden & Belegdaten
Hier erfolgt die Festlegung der Belegdaten, Rabattregelung sowie der Adress- und Lieferdaten. Ist die
gewinschte Lieferadresse noch nicht angelegt wird diese direkt mittels der Funktion Andere

Lieferadresse angelegt.”

2. Positionen erfassen
Uber die Funktion Position hinzufiigen und der nachfolgenden Suchméglichkeit per Artikelnummer oder
Volltextsuche werden die Artikel mittels Ubernehmen in das Bearbeitungsfenster iibernommen und mit

Ubernehmen (griines Hakchen rechts oben) in die Positionsliste eingefiigt.

Weiterhin stehen in diesem Bereich neben Position hinzufiigen auch die Funktionen Position bearbeiten

und Position 16schen zur Verfiigung.

3. Auftrag fertigstellen
In diesem Programmfenster werden nochmals die vorab festgelegten Zahlungsbedingungen und die
Zahlungsinformationen angezeigt. Erganzend ist hier die Eintragung eines individuelle Schlusstextes

moglich.

Zur Fertigstellung des Beleges stehen drei Funktionen zur Verfligung

a) Funktion Speichern

e Der Beleg wird im aktuellen Bearbeitungszustand gespeichert
e Kennzeichen in der Listendarstellung: Offen

e Anderungen sind jederzeit méglich

e Der Beleg kann nicht weitergefiihrt werden
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b) Funktion Fakturierung

e Der Beleg wird im aktuellen Bearbeitungszustand gespeichert
e Kennzeichen in der Listendarstellung: Fakturiert

e Anderungen sind nicht mehr méglich

e Der Beleg kann weitergefiihrt werden

¢) Funktion Verwerfen

e Der Vorgang wird abgebrochen

Lieferantenverwaltung

Wihlen Sie die gewiinschte Aufgabe aus
B  Kassenbetrieb
i Auftragsbearbeitung
ﬂ% Stammdaten b

Stammdaten verwalten
5 Verwaltung b
@B Benchte und Auswertungen b i Firgs /iMandant Firsteingen
£+  Einstellungen . B Artikelstamm

| ]
B Hiffe und Support y | aa Kunden

M Lieferanten
() Benutzer abrmelden

2. Benutzerkonten
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Uber das Programmmenii Stammdaten > Lieferanten 6ffnet sich die Lieferantenverwaltung. Der
strukturelle Aufbau gleicht im wesentlichen der Artikelverwaltung. Die obere Funktionsleiste beinhaltet die
Funktionen fir Neuer Lieferant, Bearbeiten, Loschen, In den Druckauftrag, E-Mail versenden und
Aktualisieren.

Darunter befindet sich die tabellarische Ansicht der angelegten Lieferanten.

Im unteren Bereich des Eingabefensters werden zu dem in der Liste markierten Lieferanten, die
Druckauftrage angezeigt. Im Lieferanten-Stammdatenblatt, erreichbar Gber Neuer Lieferant oder
Bearbeiten erfolgen die Eintragungen fiir Adress-, Finanz- und Kommunikationsdaten. Uber E-Mail

senden kann eine E-Mail direkt an die hinterlegte Mailadresse des Lieferanten gesendet werden.

Uber Rechtsklick kénnen die markierten Lieferanten ebenfalls bearbeitet werden.

122 /258



Afono® 365 Handel

L4 MewerUeferant |1 Bearbeiten o Loschen L Inden Drudaufirag | 4% Aktuabmeren

gebesn Finglen

L wurider Fama Tusaiz Siralfle PLZ Ort Tei=fon 1
| FEEA55132

| sear-zae4112

Meuer Lieferant
iy Bearbeiten

o Laschen

ik In den Druckauftrag

All= Lieferanten markieren

- e, g —

L Furderni-fir Frma Jumaty Cirafle H.]" ;'.I'I: . Telefon ©

Druckauftrag:

Markierte Artikel werden mit Hilfe der Funktion in den Druckauftrag tGbergeben. Die Auflistung erfolgt im
unteren Bereich. Mittels der Funktion Drucken erfolgt vor dem Druck die Auswahl der Druckform z.B. als
Adress-Etikett. Im Auswahimeni Druckvorlagen erfolgt die Auswahl des Druckformates. Der
Auswahldialog bietet weiterhin die Moglichkeit Druckvorlagen zu importieren bzw. zu exportieren, neue zu

erstellen und auch vorhandene anzupassen.

Verwaltung der Benutzerkonten und Rechtegruppen

Uber das Programmmeni Stammdaten > Benutzerkonten 6ffnet sich die Mitarbeiterverwaltung. Der
strukturelle Aufbau gleicht im Wesentlichen der Kundenverwaltung, jedoch erweitert mit einer
umfangreichen Rechtevergabe. Oben befindet sich die Funktionsleiste, im mittleren Bereich eine

tabellarische Ansicht der Benutzerkonten und im unteren Bereich der Druckauftrag.
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Wahlen Sie die gewiinschte Aufgabe aus

[l Kassenbetrieb

{7 Auftragsbearbeitung

& Stammdaten b

. Stammdaten verwalten

515, Verwaltung L

Firma / Mandant Einstellungen
@8 Berichte und Auswertungen r & 4 2
£ Einstellungen % | f ke
]
B Hilfe und Support b | = Kunden
i B Lieferanten
() Benutzer abmelden
2. Benutzerkonten
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Den Benutzern des Systems sind stets Benutzergruppen zugeordnet. Die Rechte des Benutzers richten
sich nach der Festlegung der Rechte fir die Benutzergruppe. Die obere Funktionsleiste beinhaltet die
Funktionen fir Neue Gruppe bzw. Neuer Benutzer und die dazugehdrigen Funktionen Bearbeiten,
Léschen. Aullerdem stehen die Funktionen In den Druckauftrag, E-Mail senden und Aktualisieren.

Darunter befindet sich die tabellarische Ansicht der angelegten Lieferanten.

124 /258



Die Rechte der Administratoren kdnnen nicht veréandert werden.
Im linken Bereich der Fensteransicht erfolgt die Anzeige der Benutzergruppen. In der Grundinstallation ist

nur eine Gruppe mit dem bei der Installation festgelegten Administrator angelegt.

Uber Neue Gruppe wird eine neue Gruppe z.B. Hauptkassierer hinzugeflgt. Im folgenden Eingabefenster
erfolgt die Eingabe der Gruppenbezeichnung und die Festlegung der Rechte fiir alle Mitglieder dieser

Gruppe. Mit Bearbeiten kénnen Bezeichnung und Rechte verandert werden.

Mit der Funktion Neuer Benutzer erfolgt die Erfassung der gewiinschten Daten zur Person. Erforderlich ist
hier eine Eintragung in die Felder Vorname, Name, PIN und Name auf den Belegen. Ergéanzend kann in
diesem Dialog per Klick mit der rechten Maustaste auf Bild hinzufiigen auch ein Foto des Mitarbeiters im

System hinterlegt werden.

Uber E-Mail senden kann eine E-Mail direkt an die hinterlegte Mailadresse des Mitarbeiters gesendet

werden.

Die Funktion In den Druckauftrag Ubermittelt die Daten des markierten Mitarbeiters in die Druckauftrage,
im untereren Bereich des Bearbeitungsfensters. Per Klick auf die Funktion Drucken erfolgt im weiteren

Ablauf die Auswahl der Vorlage z.B. Login-Karte und der Druck wird ausgefihrt.

Innerhalb des Vorlagenauswahldialoges kdnnen Druckvorlagen ausgewahlt, erstellt und verandert werden.
Der Formulardesigner ist ein Werkzeug zur Erstellung von individuellen Druckvorlagen. Dieses Modul ist
ein Software-Produkt eines anderen Herstellers, welches in die Afono® Kassensoftware integriert wurde.
Auf Grund der umfangreichen Funktionalitat dieses Designermoduls empfehlen wir bei gewlnschten

Anderungen der Druckvorlagen einen Fachhandler zu kontaktieren.

Umgang mit Druckvorlagen

Zum Ausdrucken (z.b.von Listen von Artikeln, Kunden, Lieferanten, Personal) und Exportieren als PDF
stehen verschieden Druckvorlagen zur Verfligung.

Dies konnen aulRerdem per Mail versendet werden.

Es gibt die Moglichkeit mehrere Standarddruckvorlagen gleichzeitig zu importieren. Dies erfolgt Gber:

Einstellung > Standarddruckvorlagen importieren

Folgend wird beschrieben, wie einzelne Druckvorlagen importiert werden kdnnen.

Um Objekte auszudrucken ist es erforderlich, sie zu markieren und in den Druckauftrag zu geben. Sie
erscheinen anschlieend als Liste im unteren Bereich.
Die komplette Liste wird Uber Drucken an das Druckcenter Ubergeben. Es besteht die Mdglichkeit in der

Liste einzelne Positionen l6schen, den kompletten Druckauftrag leeren oder zu Aktualisieren.
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Uber die Auswahl Importieren werden einzelne Druckvorlagen geladen.
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12345504 Fotwen 0,7 Liter ke I 1 .
12345507 Witacols 1 Liter S "4
12345603 Weinbrand, 0,5 Lier, =1 -‘-
R A 1 FTSS S -

126 / 258



Es gibt folgende Kategorien der Druckvorlagen:

LABEL (Etiketten, Adressaufkleber, Paketaufkleber, ...)
REPORT (Listen, Rechnungen, Berichte, ...)
CARD (Karteikarten, Glickwunschkarten, ...)

Folgende Funktionen stehen zur Verfligung:

Neue Vorlage - erstellen von individuellen Vorlagen, dabei ist zunachst eine gewtinschte Kategorie zu
wahlen (Label, Report oder Card)

Bearbeiten - Vorhandene Druckvorlagen kdnnen verandert oder angepasst werden

Duplizieren - Kopieren von Druckvorlagen, um diese beispielsweise zu erganzen

Importieren - Import von einzelnen Druckvorlagen

Exportieren - erstellte Druckvorlagen kénnen exportiert werden und sind somit auf dem PC gesichert
Léschen - Druckvorlagen werden unwiderruflich geléscht

Als E-Mail - die ausgewahlte Druckvorlage kann gleich per Mail verschickt werden

Drucken - die Vorlage wird ausgedruckt oder als PDF gespeichert, aulRerdem besteht die Moglichkeit

eine Vorschau anzusehen
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Das Xpress Add-On erweitert den bereits grofien Funktionsumfang der Afono® Software nochmals fir
spezielle Anforderungen. Einzelne Bereiche und Funktionen kénnen so entsprechend dem jeweiligen
Anwendereinsatz optimiert werden.

Funktionen des Add-On im Bereich der Artikelverwaltung

Dieses Add-On beinhaltet Funktionserweiterungen fur die Artikelverwaltung und Artikelbuchung und ist
einsetzbar fir die Versionen Afono® 365 Handel, Afono® Auftrag.

Das Add-On ist u.a. im Bereich Artikelstammdaten integriert und kann vor dem Kauf mit einer begrenzten
Anzahl von Nutzungen getestet und jederzeit nach dem Kauf dauerhaft aktiviert werden.

Der Kauf erfolgt einmal pro PC-Client ohne Laufzeitbeschrankung. Die Nutzung ist an eine aktivierte Afono
365 Handel gebunden.

Weitere Informationen zum Kauf.

Funktionsiibersicht:
Artikeldatenbank
EAN-Priftool
Berichtsfunktionen
Verbundartikel und Setartikel

Preiskalkulation
Kassenbetrieb
Artikel Import und Export

I fressEport | [ Vpressloport | G wpressPresindenng « | o Mpeess Verbundartiel o dpress Artieliet | @ Wovess Add-On deskberen |
Warengrupmen | Suchen ] | Behen S one Spalteruberschnft in desen Bereich, um nach deisty 1u gropieren
Sk Zentrake
i Ale Artkel Articel 4 b Sezechiung
- 13
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=y Abeher Zikr al e
!_ﬁ -'umubﬂ: qn,aq [l Meuser Artiked Tz Xpress Artkelset
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iy Baumarkt e Kopisren I Kpeess Preiske ulstion - Warengs
e e | L ILIE| Tuppe
iy Beschiage W3 [ Léachen S MpressBpent
{~iah Beschispe sansiges 4\11&1
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Alle Funktionen des Artikel Xpress Add-On sind auch per rechter Maustaste auf einen Artikel in der
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Artikelliste aufrufbar.

Xpress Artikeldatenbank

Die Xpress Artikeldatenbank ist eine zentrale Artikeldatenbank zur Autovervollstandigung der
Artikelbeschreibung auf Basis der gesuchten EAN oder einer Bezeichnung.

Der Zugriff auf die zentrale Xpress Artikeldatenbank steht in folgenden
Bereichen der Afono Software zur Verfiigung:

In den Artikelstammdaten

Bei der Anlage eines neuen Artikels mittels EAN13 Scann erfolgt automatisch die Anfrage in der Xpress
Artikeldatenbank, gefolgt von der Anzeige des Ergebnisses zur direkten Ubernahme in die
Artikelstammdaten.

Zur Abfrage nach Produktbezeichnung ist die Eingabe von mindestens 6 Buchstaben erforderlich, z.B.
Kugelschreiber

Produkte in der Xpress Artikeldatenbank suchen.

Produktname oder Suchbegriffl|| kugelschreiber M\ Neue Suche ‘ Zuriick ‘ P> Weiter J
Gefundene Produkte - 'kugelschreiber’
EAN Produktbezeichnung UVP Aktualisiert am
3026981227561 PARKER Kugelschreiber JOTTER XL silber Schreibfarbe blau 0,00 € 23.05.2023
3026981227554 PARKER Kugelschreiber JOTTER XL rose Schreibfarbe blau 0,00€  23.05.2023
3501170705360 PARKER Kugelschreiber 50705360 blau 0,00 € 23.05.2023
3501179503691 Parker Kugelschreiber-Grofraummine »QUINKflow M« 0,00 € 23.05.2023
3501170856482 SC-5127834 PARKER Druckkugelschreiber IM, Brushed Metal G.C. 0,00 € 23.05.2023
3501170856444 SC-5127837 PARKER Druckkugelschreiber IM, Black G.C. 0,00 € 23.05.2023
3501170881286 Parker Quink Flow - Blau - Blau - Silber - Medium - Kugelschreiber - Sichtverpackung (50881280) 0,00€  23.05.2023
3501179503714 Parker Kugelschreiber-GroBraummine »QUINKflow M« 0,00 € 23.05.2023
3501170275214 PARKER Kugelschreiber $0275210 sw 0,00 € 23.05.2023
3501170856475 SC-5127835 PARKER Druckkugelschreiber IM, Brushed Metal C.C. 0,00 € 23.05.2023
3501179640174 WATERMAN Kugelschreiber- Groraummine Maxima, schwarz, F 0,00 € 23.05.2023
3501179640167 WATERMAN Kugelschreiber- Grofiraummine Maxima, blau, F 0,00 € 23.05.2023
4004675075116 Schneider Schreibgerate Schneider Kugelschreibermine Express 75 7511 M 0,4mm schwarz 0,00 € 23.05.2023
4004675075130 Schneider Schreibgerate Schneider Kugelschreibermine Express 75 7513 M 0,4mm blau 0,00 € 23.05.2023
4004675170132 Schneider 10er-Pack Kugelschreiberminen »Express 225« 0,00 € 23.05.2023
In Artikelstamm Gbernehmen SchlieBen

Bei der Abfrage mittels EAN folgt eine neben dem direkten Treffer eine Auflistung von dhnlichen Artikeln.
Konnte kein UVP ermittelt werden, wird Preis 0,00 € angezeigt. Fir jeden Artikel kann vom Anwender ein
Preisvorschlag fiir die Ubernahme in die Xpress Artikeldatenbank tibermittelt werden. Dieser
Preisvorschlag wird nach einer Uberpriifung in die Xpress Artikeldatenbank tibernommen.
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Produkte in der Xpress Artikeldatenbank suchen.

EAN, Produkiname oder Suchbegriff | 835978420475 A Neve Suche ‘ 2urich |» Weiter |

Gefundene Produkte - '885978430475'
EAN Produktbezeichnung Aktualisiert am
0885973430093 Evh 022- 1512- 006 Electric Gig Bag Black [ Red Interior 13.06.2023
0885978430284 Fender Acoustic Junior 13.06.2023
0885973430383 Fender Acoustic Junior GO 13.06.2023
088537843047° 13.06.2023
0885978430455 13.06.2023
0885973430502 U | -, ' 4 13,06.2023
s Preisvorschlag fur diesen Artikel i
0885978430543 13.06.2023
0885973430550 Fer 13.06.2023
0B35978430635 Fer Artikel-Nr { EAN | 0885978430475 13.06.2022
0885978430642 Fer Bezeichnung Fender Mustang Micro 13.06.2023
0EB5978430710 Fer 13,06.2023

i 0BB5973430734 Fer o e : 7' 13.06.2023

— | 0BBE978430741 Fet ¥ 13.06.2023 =

! 0885973430758 FE! 13.06.2023 I

& Neuen Preis vorschlagen ‘ Abbrechen

L} | - - 1 libermehmen Schliefien ‘ =

Nach "In Artikelstamm Ubernehmen" 6ffnet sich sich das Eingabefenster fir die Artikelstammdaten. In den
weiteren Schritten ist die Festlegung von Warengruppe, Steuerschlissel und Verkaufspreis Voraussetzung
fur die Ubernahme des Artikels.
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im Kassenbetrieb

Ist im laufenden Kassenbetrieb ein gescannter Artikel noch nicht im System angelegt, erfolgt eine
automatisch Suche der Xpress-Artikeldatenbank. Nach Eingabe des individuellen Preises und der
Zuordnung des Steuerschlissels, kann der Artikel direkt gebucht werden. Dabei werden alle relevanten
Daten in die Buchung Gibernommen ohne eine Speicherung des Artikels in den Stammdaten der lokalen
Datenbank.

beim Wareneingang

Das Xpress Add-On vereinfacht die Erfassung neuer Artikel beim Wareneingang. Ist der gescannte Artikel
in der lokalen Artikeldatenbank nicht vorhanden, wird die Suche auf die Xpress-Artikeldatenbank
ausgeweitet.

in der Auftragsverwaltung

Bei der Anlage oder Bearbeitung von Angeboten, Bestellungen, Rechnungen etc. wird bei einer
Artikelsuche mittels der EAN bei nicht vorhanden sein des Artikels in der lokalen Datenbank automatisch
auf die Xpress-Artikeldatenbank ausgeweitet.

fur Inventur und Warenbestellung
Der Zugriff auf die zentrale Xpress Artikeldatenbank ist ebenfalls in diesen Bereichen integriert, obwohl hier
im allgemeinen keine neuen Artikel zu erwarten sind.

EAN- Pruftool

Das EAN Priftool Uberprift die EAN-Nummern des lokalen Artikelbestandes auf Eindeutigkeit und korrekte
Schreibweise.

Dabei prift es die Anzahl der Stellen der Artikelnummern innerhalb der lokalen Datenbank. Besteht eine
oder mehrere nur aus 11 oder 12 Stellen werden diese Nummern aufgelistet und zur Korrektur
vorgeschlagen.

Artielstamm Extras Schnellwahitasten ¥ Xpress Add-On

[} NeverArtkel | - Bearbeiten | Kopieren | Loschen | IndenDruckauftrag | MM Xpress Arbkeldatenbank" " Xpress EAN Prifftool [

Warengruppen | Suchen | Ziehen Sie eine Spalteniiberschrift in diesen Bereich, um nach dieser zu gruppieren
=i Zentrale

= All Artiel
w1

& 13

= X
{5 Atelier Zitron

& Autozubehsr Xpress EAN13 Priftool

{= Backwaren

{5 Baumarkt
{ Bekleidung Mode

S Beschlage LACtkeLNCLEAN o EANIZNOGSCHIAG . BeZeichung. . PR
= Beschlage sonstiges 1
“ 541131399014 0541131399014 Dymo Etikett
i

Artikel-Nr = Bezeichnung EAN 1 EAN 2 Zusatz 1 Zusatz 2 2Zusat

Es wurden 1 Artikelnummern mit einem unklaren EAN13 Code gefunden

{= Bioladen

{= Blumen

&y Bicher

{= Computer und Software
{5 Decken

{= Decken sonst.

{= Drogerieartiel

{= Entritt/Tickets

{=5 Fahrsport

{5 Fliegensortiment

{= Fliegensortiment sonstiges
{5 Friseur- Kosmetik

{5 Futtermittel

{5 Futtermittel-Hund-HT

{= Gamaschen/ Bandagen

{= Gamaschen/ Bandagen sonst.

> Gebisse

{5 Gebisse sonst.

&5 Gerten

{= Gerten sonstiges

& Geschenkartikel

{= Geschenkartiel sonstiges [—

{5 Geschenke & Souvenirs “ Jetzt prifen [ SchiieBen
~{ Getrankehandel L - |

{5 Halfter u. Stricke + AtkelOvoro

S Llalhnn is Chinlun mmmakiman =

Druckauftrag Lieferanten & Bestellung Seriennummern Preiscodierte Artikel
Drucken Pos loschen Auftrag leeren Druckanzahl auf 1setzen | '$| MDE Daten Min VK aktualisieren ¥4 Sortierung entfernen 4% Aktualisieren
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Das Tool erganzt die Artikelnummer jeweils mit einer oder 2 filhrenden Nullen und zeigt diese Nummer als
EAN13 Vorschlag an.

Xpress EAN13 Priftool

Es wurden 7 Artikelnummern mit einem unklaren EAN13 Code gefunden

Artikel-Nr [ EAN EAN 13 Korrektur Bezeichnung Duaplicat

1111111111 0001111111111 Reitstiefel Cav. Weltmeister BXLW

3658753210 0003688753210 Hippolyt Glyx Wiese Miisi 15kg

4529400471 0004525400478 Hufglocken Spr. sw

4811603900 0004811603900 Reitschuh Spr. Ride N Run 39

3241810845 0005241810645 Haveler Reform-Mash 15kg

5963214587 0005553214587 Hippalyt B Caccal

9541638413 00U9541638413 Turrier Sakko Pikeur Epsom ow 54

Kormrektur n Artikelstamm Ubermbemen Jetzt prifen Schliefien

Duplikate:

Duplikate sind Artikel, die praktisch identische EAN - Nummern haben. Praktisch identische Nummern
liegen dann vor, wenn eine Artikelnummer der EAN13-Norm entspricht und ein weiterer Artikel in der
Datenbank mit einer nicht normgerechten jedoch sonst identischen EAN gespeichert ist. Fur diesen Fall
kann der Artikel mit der nicht normgerechten EAN mit dem normgerechten Artikel zusammengefuhrt
werden. Artikel mit absolut identischen Artikelnummern kdnnen so nicht ermittelt und vereinheitlicht
werden.

Mit ,,Korrektur in den Artikelstamm (ibernehmen“ werden die Korrekturen nach einer Sicherheitsabfrage in
das lokale System tibernommen.
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Ziehen Sie eine Spalteniberschrift in diesen Bereich, um nach dieser zu gruppieren

Zusatz 3

Xpress EAN13 Priftool
Es den 1 Artik mit einem unk EAN13 Code gefund:
Artikel-Nr / EAN EAN13 Vorschlag Bezeichnung Priifstatus
541131399014 0541131399014 Dymo Etikett EAN nicht vorhanden ‘

o vorgeschlagene EAN13 Artikelnummern werden in die Datenbank tbertragen.

Wir empfehlen diese Aktion nur auszufiihren, wenn Sie Uber eine akmeﬂe Dahenssd'nerung verfiigen.
Machten Sie die Ubertragung jetzt wirklich starten?

.

[ Alle EAN13 Ubernehmen Verifizierte EAN13 Ubernehmen ’ Jetzt priifen [ SchlieBen ‘

< ArtkelOvonQ » » »i 4

Seriennummern Preiscodierte Artikel

Erweiterte Berichtsfunktionen

Standardberichte und individuelle Berichte kdnnen direkt auf Schnellwahltasten an der Kassenoberflache
gelegt werden flr den direkten Ausfiihrung und dem Versand per Mail. Aufruf, Ausfiihrung und Versand der
Abschlussberichte unterliegt keiner Nutzerbeschrankung. Die Einsicht und der Ausdruck ist an das Recht
"Ausfiihrung Z-Bon" gebunden.

Die im nachfolgenden Bild blau umrandeten Funktionen sind nur mit den erweiterten Rechten "Ausfiihrung
Z-Bon" und "Berichtswesen" aktiv.
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’ . Kunde auswahlen Grundbericht Umsatz alle .
| Artikelstikeit drocken e ; ; = Benchtsdialog fur E-Ma

sucher

Grundbericht Umsalz alle Kassen

A Sendenund Sctieben |

| Betreff . Grundbericht Umsatz alle Kassen

Benchtsdaten wurden am 07.06.2023 09.59:49 bereitgestelit

E-Mal - Text verfassen | POF Dolument | Ewxcel Daten

Der Aufruf der Berichte per Schnellwahltaste mit Berichtsdialog zur Auswahl des Berichtes und des
Auswertungszeitraumes unterliegt keiner Nutzerbeschrankung. Die Ansicht und der Ausdruck ist nur Nutzer
mit dem Recht auf das Berichtswesen vorbehalten.
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ande auswahlen / Grundbericht Umsatz alle

s o tican Berichtsdialog fiir E-Mail

Berichte

als E-Mail senden

Derichtsname [Wahlen Sie den gewinschien Bericht aus] -
Buchhaﬁg ey Auftrag - Offene F'?steﬁis; D = *
Buchhaltung Auftrag - Rechnungsausgangsbuch
Buchhaltung Bezahlungen von Rechnungen an der Kasse
Buchhaltung Buchungsliste Interne Konten
Buchhaltung Datev - Kontenzuordnung
Buchhaltung Ubersicht Eigenbedarf
Intern Artikelliste je Einzelkunde Afono
Intern Artikelverkauf nach Artikelnummer mit Kunden
Intern Mall
Intern Webshop Gambi-Export .

Fir den Versand per Mail ist vorab vom Administrator die Mailfunktion einzurichten. Die dazu erforderlichen
Konfigurationsdaten sind individuell. Diese erhalten Sie bei Ihrem eMail-Provider.
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Buchungsliste Interne Konten

A Sendenund Schiiefien | &1 Senden i Bencht drucken || 2% Einstelungen |

Betreff Buchungsliste Intern

Berichtsdaten wurden am 07 .08 E-Mail Einstellungen bearbeiten

Smip Server | Empfanger fir Berichte

Smip 5= ver ' | smoPort [ ‘
| S5L Sches it | |
Benutzername - g - - _|
Kenmvort . |
Authentifizierung | Auto -
Absendar Name |
E-Mai Adresse |

Test E-Mail senden Speichern

| Abbrechen

E-Mai -Textverfassen | POF Dokument | Excel Daten |
N

Im zweiten Schritt erfolgt die Festlegung der Empfanger per Eingabe der eMail-Adresse. Zur
Funktionsprifung steht der Testmailversand zur Verfigung.

Buchungsliste Interne Konten

< Sendenund SchlieBen | &7 Senden W= Bericht drucken | £§ Einstelungen

Betreff | Buchungsliste Intern|

Benchtsdaten wurden am 07.08

E-Mail Einstellungen bearbeiten

| Smwsm-erl Empfanger fir Berichte !

| E-Mz| Empfanger | |

| ‘ ‘ Entfermen

Test E-Mal senden |Speichern ‘ Abbrechen

E-Mail - Text verfassen | PDF Dokument | Excel Daten
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Artikelkombinationen

Verbundartikel

Einem Hauptartikel kbnnen mehrere Artikel fiir die Buchung zugeordnet werden. Bei der Buchung des
Hauptartikels werden alle zugeordneten Artikel mit dem in den Stammdaten festgelegten Einzelpreis
automatisch hinzu gebucht.

[
pressTrport Gy doress Presindeng = ‘Emkmt W Spres ASdOn ke v Ad-On pkiieren

it b L Bessctnueg UstSatr  Ieioots EXHes  WONebsd
D6 19553 146T2E SanCisk S50 PLLS 1403 GB 149,05 EADG 300 A
DRI MAET | Eivircesa BODSTS P800 Lodn Pierblaner rudier | B L o00e  ELIfE

cdn Farblases Drucker
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Der gewlinschte Artikel ist in der Artikelliste zu markierten. Anschlieend folgt mittels Klick auf die Funktion
Xpress Verbundartikel in der oberen Leiste die Zuordnung von Artikeln.
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Nach erfolgter Zuordnung werden der Buchung des Verbundartikels automatisch die verbundenen Artikel
in die Buchungsliste Gbernommen.

Setartikel

Setartikel bestehen aus mehreren Einzelartikeln, die mengenmafig und im Lager mit gebucht werden,
jedoch im Set keinen Einzelpreis haben.

Ein Setartikel hat einen manuell kalkulierten Gesamtpreis. Bei der Buchung wird nur der Setartikel mit
seinem Gesamtpreis ausgewiesen.
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Der gewunschte Artikel ist in der Artikelliste zu markierten. AnschlieRend folgt mittels Klick auf die Funktion
Xpress Setartikel in der oberen Leiste die Zuordnung von Artikeln. In der Artikellibersicht sind die Setartikel
mit einem S und die Verbundartikel mit einem V gekennzeichnet

_
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Im Unterschied zum Verbundartikel werden bei einem Setartikel die Einzelpreise der zugeordneten Artikel
nicht berechnet und ausgewiesen. Alle Preise der zugeordneten Artikel werden im Set auf 0,00 Euro
gesetzt.

Der Festlegung des Gesamtpreises erfolgt Uber den Preis des Setartikels.

Mit der Funktion Pos drucken/ nicht drucken erfolgt die Festlegung zur Anzeige und Druck des Artikels bei
der Buchung. In der Artikelspalte Drucken ist ist Festlegung sichtbar.
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Buchungsansicht eines Setartikels an der Kassenoberfache. Der Zusatzartikel wird wie oben festgelegt
gedruckt und mit dem Einzelpreis 0,00 Euro ausgewiesen.

Preiskalkulation

Diese Funktion bietet eine komfortable Artikelpreispflege direkt in der Artikelverwaltung. Mit wenigen Klicks
werden die Preise fur ausgesuchte oder alle Artikel in wenigen Sekunden neu kalkuliert.
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Mittels dieser Funktion kdnnen einzelne Artikel, eine Auswahl von Artikeln aus der Listenanzeige oder alle

Artikel einer Warengruppe bearbeitet werden. Die selektive Markierung der Artikel ist mit den Ublichen
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In der folgenden Tabellenansicht wird mit Hilfe der Schnellkalkulation eine Preisanderung prozentual oder

absolut vorgenommen. Die Kalkulation kann separat fiir jede der drei Preisgruppen der Artikel erfolgen.

Dazu ist einfach die gewlinschte Preisgruppe in der Funktionsleiste zu wahlen.
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Nach der Kalkulation kdnnen mit der Funktion Brutto runden, die Bruttopreise auf 0, 5 und 9 Cent gerundet
werden.

Erst mit der Funktion Speichern & SchlieBen - links oben in der Funktionsleiste werden die hier
vorgenommenen Anderungen in die Datenbank Gbernommen. Dieser Vorgang kann je nach Artikelmenge
und Performance des Systems wenige Sekunden dauern.

Gleichzeitig wird die Artikelauswahl in den Druckcontainer GUbernommen, um gegebenenfalls sofort den
Ausdruck der neuen Preisetiketten starten zu kdnnen.

Kassenbetrieb

Wird ein Artikel per EAN wahrend des Kassenbetriebes an der Kassenoberflache gesucht, der noch nicht
im Datenbestand ist, wird die Suche automatische auf die Xpress Artikeldatenbank erweitert. Bei einem
Treffer erfolgt die Ansicht des Artikels in der Dialogbox zur Festlegung des Verkaufspreises und des
Mehrwertsteuersatzes.

142 /258



Afono® 365 Handel

assenmeldung
: Artikel wurde nicht gefunden
6 Der gesuchte Artikel wurde nicht in lhrer Datenbank gefunden.

gl - Ubernehmen?

Artikel-tr f EAN | DBES9784 30475
Bezeichnung Fender Mustang Micra
_ UVP Brutto 5,00 € Steuerschliissel m - _
utomatisd"l im Artikelstamm speichern
Das ist meine indvidy
Gruppe Xpress Artikel ibernehmen Nicht Gbernehmen

.

Per aktivierter Option "Automatisch in Artikelbestand (ibernehmen" folgt die Speicherung des neuen
Artikels in der Warengruppe Xpress Artikel.
Hier kann der Artikel spater mit seinen Eigenschaften, Bezeichnung und Preis Gberarbeitet und der
eigenen Warengruppe zugeordnet werden.

Import und Export von Artikeldaten

Xpress Export

Dieses Tool ermdglicht einen individuellen Export von Artikelstammdaten. Die Ausfiihrung startet mit der
Funktion Xpress Export.
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Mit der Erstellung einer Vorlage werden die gewtinschten Datenfelder mittels dem leicht verstandlichen
Konfigurator der rechten Seite des Vorlagenfensters hinzugefugt. Hier erfolgt bei Bedarf die Festlegung der
Spaltenbezeichnung(Feldname) und die Reihenfolge der Felder in der zuklinftigen Exportdatei.
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Nach dem Speichern kann die Vorlage ausgefiihrt, umbenannt oder bearbeitet werden.

Automatischer Export

Im Auswahldialog Exportvorlage bearbeiten werden bei Erfordernis die eingerichteten Exportvorlagen fir
den automatischen Export markiert.

Die Einstellung des Intervalls und des Ablageortes erfolgt in den_Globalen Programmeinstellungen.

Der Exportumfang kann an dieser Stelle auf Artikel, die als Lagerartikel gekennzeichnet sind eingeschrankt
werden.

Xpress Export

Exportvorlage bearbeiten

Mame der Varlage | xport fir Onlinesho |
D Automatischen Export aktivieren ] Format | CSV Datei .
|_| Mur Lagerartikel verwenden

Verfiigbare Felder Ausgabefelder

UrigID 2 Feld Alias [ Spaltenname Pos
ArtikelNr ArtikelNr

EAN1 EAN1 ' 2

Der letzte Schritt ist die Sichtung der fiur den Export vorgesehenen Artikeldaten. Hier kénnen die Daten mit
den in den Kopfzeilen zur Verfligung stehenden Sortier- und Filterfunktionen selektiert werden.

In der Funktionsleiste stehen 3 Mdglichkeiten flr den Export bereit. Die Moglichkeit Alles kopieren
markiert alle Datensatze fiir eine Kopie und die Ubernahme der Datenséatze in ein anderes Programm.

Die Funktionen Als Excel speichern und Als CSV speichern legen die Daten in dem jeweiligen
Dateiformat ab.

145 /258



Afono® 365 Handel

Aoress Eapoit

[ Abes hoperen ) Ads Swcel spechern B A5 Covapechern | ) Schbefen
(e AN Ber m
{3 t231 Arbomstrae A
[ = AMR 4115082315 Al 1 1]
[ s ANELS 14415089 i e 1t Phand o
: = AMR 5955153 Arbiesl ] el Presargahs o
£ ANLID255 4854 artiel 1 Hegaty o
= ANRATATI=NTEE Ay e L
™ AN M1 1 157 drtied 2ot P o
a3 TR, R0 2003 Arpesd ] @
[ Al PR L Arthi Tmit Fand 0
E-1 ANROCHIIBS Az kel 4 = )
E ANELETTS020 17 PR ——— 3
k- AND 366400 2755 At § o |
B ANELS1EMT2ET Arthad § et Pand 2
[ ANRZI0999 1081 sdfgh o
- FIE] Test -1
| =& SEanagas Wty ahuady -
Ammanda X ADCARTI ESARE ] Pylama o
| Aseter Ttren 1060038 Bitanze wr

Assler Sitron 11350002 Bickfang 4

Wbl a1 Mmoo L U Lksemanm ok

>

Xpress Import

Der Xpress Import bietet neben den individuell konfigurierbare Importvorlagen auch eine integrierte
Preiskalkulation.

Mit dem Aufruf der Funktion startet der Importassistent. Im ersten Schritt ist zu prifen, ob eine aktuelle
Datensicherung vorliegt, im Zweifelsfall kann direkt Gber den Assistent eine Sicherung erstellt werden.
Anschlielend ist die gewlinschten Datenimportdatei auszuwahlen.
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Das Fenster des Import Assistenten gliedert sich in 2 Hauptbereiche. Der obere Bereich zeigt den Inhalt
der fir den Import vorgesehenen Datei. Im unteren Bereich erfolgt die Verknipfung der Datenfelder
zwischen Datenbank und Importdatei.
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Mittels der Funktion "Als Vorlage speichern" wird die hier vorgenommene Feldzuordnung bezeichnet und
gespeichert. Es besteht die Moglichkeit des kompletten Imports oder auch nur einzelne Felder zu
aktualisieren. Uber die Schalter VK Brutto und EK Brutto erfolgt die Festlegung, ob die Quelle Netto- oder
Bruttopreise enthalt.
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Bei der Datenvorschau erfolgt bereits die Priifung der Daten. Werden neue Warengruppen erkannt, erfolgt
die Abfrage zur weiteren Behandlung der Artikel in der Warengruppe.
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Die Datenvorschau zeigt nach der Datenprifung den Bestand, der fiir weitere Aktionen bereit steht. In der
FuBlleiste zeigt das Fenster die Anzahl der einlesbaren Datenséatze und die fehlerhaften Datensatze.
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In unserem Beispiel sind es 3 Datensatze, die in der Importdatei nicht Uber einen Artikelnummer verfligen.
Die Preiskalkulation ist nur fir die importierfahigen Datensatze moglich. Daher ist fiir die weitere
Verarbeitung der Reiter in der Fulleiste wieder fur die importierfahigen Datensatze zu aktivieren.
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Die Funktionen und der Ablauf der Preiskalkulation ist wieder identisch mit dem bereits oben
beschriebenen Preiskalkulationsmodul. In der folgenden Tabellenansicht wird mit Hilfe der
Schnellkalkulation eine Preisanderung prozentual oder absolut vorgenommen.

Die Kalkulation kann separat fir jede der drei Preisgruppen der Artikel erfolgen. Dazu ist einfach die
gewinschte Preisgruppe in der Funktionsleiste zu wahlen.
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Mit dem Start der Xpress Preiskalkulation 6ffnet sich eine neue Ansicht mit den Artikelpreisen. Zur
besseren Vergleichbarkeit der kalkulierten Preise werden jeweils die Spalten "Org" mit "Neu"
nebeneinander angeordnet. z.B. "VK Netto Org" ist der Preis vor der Neuberechnung und "VK Netto Neu
der Preis nach der Neuberechnung.
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Nach der Kalkulation kdnnen mit der Funktion "Brutto runden", die Bruttopreise auf ,00; ,05 und ,09 Cent
gerundet werden.
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Mit der Funktion "In Artikelstamm Ubertragen" werden die neuen Artikel mit den neu kalkulierten Preisen in
die Datenbank Ubertragen.
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Einrichtung der Schnittstelle zum Siquando Pro Shop 8

Als Vorbereitung ist die Einrichtung einen Benutzers im Online-Shop erforderlich.

Uber diesen, mit den Administrator - Rechten ausgestatteten Benutzer wird die Verbindung zwischen

Afono 365 Handel und dem Siquando Pro Shop aufgebaut.

Die Einstellung erfolgt iber Menii > Online - Shop - Einstellungen erfolgt die Eingabe der Zugangsdaten

zum Siquando Pro Shop.

Folgende Festlegungen sind erforderlich:

Internetadresse:

Anmeldename

Passwort:

Auswahl des Zyklus fur den Bestandsabgleich, einstellbar von manuell bis jede Stunde

Ansicht der Bestellungen der letzten 5 - 30 Tage

Empfehlung: Legen Sie in der Benutzerverwaltung des Webshops vorab einen separaten Benutzer mit

Administrator-Rechten fiir die Verbindung mit der Afono Schnittstelle an. So haben bei Bedarf die

Siquando-Shopverwaltung und die Afono Shopverwaltung gleichzeitig Zugriff.

& Shop Einstellungen

Adressse / Url https://siquando-
Benutzername ShopConnector
Kennwort eecccsccceee

Bestands- Lagerabgleich Manueller Lagerabgleich v

Bestellungen der letzten 7 ~ | Tage laden

Speichern Abbrechen

Nach Eingabe der korrekten Zugangsdaten sind die Funktionen Shop Bestellungen in der

Auftragsverwaltung und Shop Produkte in den Artikelstammdaten aktiviert.

Hauptfunktionen der Siquando Schnittstelle

Produktverwaltung

Verwaltung der Onlinebestellungen
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Produktverwaltung
Zum besseren Verstandnis in der weiteren Beschreibung wird unterschieden zwischen Artikeln - diese

werden Uber die Software Afono X1 angeboten und den Produkten, die im Webshop angeboten werden
Artikel = Offlineartikel
Produkte = Onlineartikel

Der Bereich Produktverwaltung bietet folgende Funktionen:
e anlegen und verwalten der Produktgruppen

e anlegen und verwalten der Produkte

e verknlpfen von Produkten und Artikel

e erstellen von neuen Produkte aus vorhandenen Artikeln

e erstellen von neuen Artikeln aus vorhandenen Produkten

e Bestandsaktualisierung

e Preisibertragung

Die Verwaltung der Produkteigenschaften in der Afono 365 ist nahezu identisch der Siquando
Produktverwaltung im Onlineshop.

Im direkten Vergleich bietet die Afono Verwaltung jedoch eine bessere Ubersicht, insbesondere bei der
Listenansicht der Produkte.

In den Spaltenképfen sind die Onlineeingenschaften des Produktes mit einem roten Warenkorbsymbol

gekennzeichnet.

Diese Ansicht kann der Nutzer individuell, je nach GréRRe des Bildschirmes und gewiinschten Spalten
gestalten. Erganzt wird diese Ansicht mit vielfaltigen Filterfunkionen, die eine effektive Ansicht und

Bearbeitung der Produkte auch bei groRen Mengen ermaglicht.

Produkte - Herenbideidung
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Markierung von Tabellenzeilen in der Ansicht:
Um z.B. mehrere Produkte gleichzeitig in eine andere Gruppe zu verschieben ist eine Mehrfachmarkierung

moglich.
Mit linke Maustaste + Taste STRG werden einzelne Datensatze einer Liste markiert.
Mit linke Maustaste + Taste SHIFT mit linke Maustaste auf dem Zieldatensatz wird ein Block von

Datensatzen der Liste markiert

Verwaltung der Produktgruppen
Die Gruppierung erfolgt in Hauptgruppen und Untergruppen.

& I Lizenzfummer: 2062-000000-0000 — O X

= Mend (g AfonoX1 Siquando 6 - Artikelstamm

Artielstamm Extras. Schnelwahitasten % Xpress Add-On "W Shop Produkte
= [ Produkte Produkte - Schuhe
(] Accessoires
[] Schuhe
w Artkeloummer ' Produktbezeichrung Artikelr [EAN | Warengruppe Artikeiname Enheit IstBestand W Bestand  UStSatz EXPreis VKNetto1  WKBruttol W Press.. W Aktv w
1234546 Damen Freizeitschuh Paar 5 5 18,0 14,00 € 9,58 € 59,00 € Sofc
S Highhee! Paar 10 5 18,0 58,74€ 69,9¢ v Sofc
1234545 P x = 8 19,0 66,39 € 73,00€ v Sofc
(1 Neue Produkigruppe

Bezeichnung [ Uberschrift

Eindeutiger Name
Produkt Vorlagenseite

Vorlagenseite eivhangen in

Dt | Ordner seiten

Datensatz 1von7 » » W <

Verson: 60,100 | ] Sauens - AG (© e seser - jgm Goom Goom -

Neue Gruppe erstellen

Per "Neue Gruppe erstellen" / "Bearbeiten" werden folgende Eigenschaften festgelegt:
Bezeichnung/Uberschrift: 6ffentlich sichtbare Benennung der Gruppe

Eindeutiger Name: html-konforme Pfadbezeichnung zur Verlinkung (wird automatisch generiert, kann aber
manuell verandert werden)

Produktvorlagenseite: Auswahl der Produktvorlage fiir die Produktansicht im Onlineshop
Produktvorlagenseite: Auswahl der Produktvorlage aus einem anderen Produktbereich fur die

Produktansicht im Onlineshop

Gruppe loschen: Die Léschung ist nur moglich, wenn sich keine Produkte mehr in dieser Gruppe
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befinden.

Gruppe verschieben: Diese Funktion steht derzeit nur in der Siquando Shopverwaltung zur Verfligung.

Produkte verkniipfen
Die Verknupfung bzw. Kopplung zwischen Artikeln und Produkten erfolgt automatisch mit dem Aufruf der

Warengruppe.

Die Kopplung erfolgt tiber die Artikelnummer. Die Kopplung ist, je nach Einstellung der Spalten, an der
vollstandig ausgefiillten Datenzeile zu erkennen.

Sollte in besonderen Fallen die Kopplung so nicht gewlinscht sein, kann einen Verknipfung auch manuell
fur einzelne Produkte vorgenommen werden.

Nach Markierung des betreffenden Produktes erfolgt mit der Funktion "VerknlUpfung hinzufiigen" die
Auswahl des Artikels zur beiderseitigen Verknipfung.

Diese Verknupfung ist anschlieend in der Tabellenansicht durch die Anzeige der Artikelnummer in der

Spalte Artikel-Nr./ EAN, sowie durch weitere Beflillung von Spalteninhalten sichtbar

Neues Produkt erstellen / Produkt bearbeiten:
Es o6ffnet sich der Dialog zur Festlegung der Produkteigenschaften, analog der Eingabemaske "Allgemeine

Produktdaten" in der Siquando - Shopverwaltung.

Zur Zuordnung des Produktbildes muss dieses bereits im Bilderverzeichnis der Siquando Shopverwaltung
gespeichert sein. Die Sondereinstellungen wie Galerie, Staffelpreise, Versandarten, Lander, Grundpreis,

Erweitert, Suche und Rechte sind in der Siquando - Shopverwaltung vorzunehmen.
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Hinweis zur Anzeige des Lieferstatus.

Der in der Produkttabelle angezeigte Lieferstatus zeigt die festgelegte Grundeinstellung zur Lieferbarkeit
an. Die Anzeige im Onlineshop variiert automatisch je nach Lieferfahigkeit.

Die Spalte Lieferstatus kann daher aus der Spaltenansicht entfernt werden.

Empfohlene Grundeinstellung:

Lieferbarkeit. Sofort Lieferbar

Bestellungen bei Liefertermin unbekannt zulassen: deaktiviert

Verhalten: Bei Nullbestand Lieferbarkeit auf "Liefertermin unbekannt™ herabstufen

Bei dieser Einstellung wird die Lieferbarkeit fiir das Produkt im Onlineshop bei einem Bestand von 0
automatisch auf "Liefertermin unbekannt" gesetzt.

Fir Importe von Produkten in den Onlineshop sollte daher gleich diese Einstellung importiert werden.

Mittels der rechten Maustasten kénnen die Funktionen auch direkt zu Produkt ausgefiihrt werden.

Weitere Produktfunktionen:

Produkt verschieben:
Soll ein Produkt in eine andere Warengruppe verschoben werden, steht diese Funktion zur Verfiigung.

Produkt kopieren:
Es o6ffnen sich die Eigenschaften des in der Liste markierten Produktes. Nach Vergabe einer neuen

Artikelnummer im Feld "Artikelnummer" und "Speichern" ist das neue Produkt angelegt.

Produkt I6schen:
Nach einer Sicherheitsabfrage wird das markierte Produkt aus dem Onlineshop geldscht

156 / 258



Neuer Artikel aus Produkt:
Das in der Listenansicht markierte Produkt 6ffnet sich der Eingabedialog zur Festlegung der

Artikeleigenschaften fiir den lokalen Verkauf.

Dabei werden gleiche Eigenschaften (Online gleich Offline) bereits in die Felder Ubertragen. Mit
Festlegung weiterer Eigenschaften fiir die Nutzung als Verkaufsartikel wird mit "Speichern" wird der Artikel
in die lokale Datenbank ibernommen.

Die weitere Verwaltung dieses Artikels erfolgt in den Artikelstammdaten der Afono X1.

Verknlipfung hinzuftigen/entfernen:
Die Kopplung zwischen Artikel und Produkt wird festgelegt. (siehe oben)

Artikeldaten bearbeiten:
Der mit dem markierten Produkt verkniipfte Artikel kann direkt ohne Umweg in die

Artikelstammdatenverwaltung eingesehen und bearbeitet werden.

Shop Bestand aktualisieren
Die lokalen Artikelbestande werden Uber die jeweils verknlpften Produkte in den Onlineshop Ubertragen.

Der Zeitpunkt wird in der Tabellenansicht angezeigt.
Info: Es werden nur Bestande von markierten Produkten aktualisiert. (Zeilenauswahl und Mehrfachauswahl

siehe hier)

Preise (bertragen:
Nach Neukalkulationen der Verkaufspreise von Artikeln in der Afono X1 Artikel-Stammdatenverwaltung,

werden mittels dieser Funktion je nach Auswahl der Verkaufspreis 1, Verkaufspreis 2 oder Verkaufspreis 3

an die verknupften Produkte im Webshop Ubertragen.



Verwaltung

beinhaltet folgende Themengebiete:

i1

% €D

c

Wahlen Sie die gewiinschte Aufgabe aus

Kassenbetrieb
Auftragsbearbeitung
Stammadaten

Verwaltung

Berichte und Auswertungen
Einstellungen

Hilfe und Support

Benutzer abmelden

Afono® 365 Handel

Verwaltung

{7 Auftragsbearbeitung

= Kassenjournal

(=]

Buchungsjourmal

e Auftragsbearbeitung

e Kassenjournal

e Buchungsjournal

e Kassennachschau

e Preisaktionen

e (Gutscheine

e Inventur

e \Warenbestellung

e \Wareneingange

Auftragsbearbeitung

5" Finanzamt - Kassennachschau
&3 Preisaktionen

im  Gutscheine

L:_E Inventuren

[# Warenbestellungen

™ Waren eingange
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Wiahlen Sie die gewiinschte Aufgabe aus

ES Kassenbetrieb

IﬂIﬂ Auftragshearbeitung |

E@ Stammdaten L
g Venwaltung ’
&@ Berchte und Auswertungen ]
£ Einstellungen r
B Hife und Support b
() Benutzer abrmelden

Dieser Bereich umfasst eine komplette Auftragsabwicklung vom Angebot, Uber Lieferschein und Mahnung

bis zur Rechnung.

(=5} Tabicstum erfmaen  ia Alfag drucen | 555 Siomeenen

o it
| Fildle
Stadon
‘ Eratum eferdatm
Beleg
| Zabibar bes Iahlongsenpang
|
1" gt 0,001
Meis Lone
| =3 cooe
[
| |Behgu-t Beey B Dt !
{ |
d »| Beieg Inf
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- II

Die Informationen zu dem jeweils im mittleren Bereich des Fensters markierten Beleg werden im rechten

159 /258



Afono® 365 Handel

Fenster und im unteren Teil des Bildschirmes angezeigt. Alle in diesen 3 Bereichen angezeigten

Informationen stehen hier zur Ansicht.

) Iatdatim erfassen oL Aufeag drocen | 6 Stormseren

=SS

eLtie 0,00 €
faeitn 0mE

Steue 0,00 E

Uelegart Beteg M | Dotuam

fare Menge  Bnbeit Berschmung Zipmate 1 Zimaty 2 Tisatr 3 SN Nusmer> Raby % Us2Satr Bruttn Metin

Voreinstellungen zu Schlusstexten und Beschreibungstexten werden unter Stammdaten > Firma/Mandant
Einstellungen > Zahlarten, Schlusstexte, Warengruppen & Einheiten getatigt.

Néahere Informationen finden Sie hier.

Offene Posten

Im Ersten Reiter Offene Posten werden alle fakturierten, noch nicht bezahlten Rechnungen tabellarisch

angezeigt.
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Oberer Bereich

Uber die Funktion Zahldatum erfassen wird unter Abfrage des Datums und der Zahlart die Zahlung
verbucht.

Rechnungen lassen sich tber Auftrag drucken ausdrucken oder als Vorschau anzeigen.

Uber Mahnung kénnen Zahlungserinnerungen Uber drei Mahnstufen erstellt und ausgedruckt oder per E-
Mail versendet werden.

Stornieren ermdglicht die Stornierung unter Angabe von Griinden einzelner Rechnungsvorgange bis zur
Verbuchung eines Zahlungseinganges.

Rechter Bereich
In diesem Bereich sind Informationen zur Rechnung zu finden. Jeder Rechnung sind die jeweiligen Belege
unter Belegvorgénge zugeordnet. Diese kdnnen Uber Vorschau/Drucken eingesehen oder gedruckt

werden. Unter Lieferadresse kann die angebende Lieferadresse eingesehen oder geandert werden.

Unterer Bereich
Im unteren Bereich sind Informationen zum bestellten Artikel oder ggf. Lieferscheininformationen
abgebildet.

Neuen Beleg erstellen
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Erstellung eines Beleges:
Es kdnnen Angebote, Bestellungen, Lieferscheine oder Rechnungen jeweils unter Neu erstellt werden.

Hinweis: Bei der Erstellung von einer Bestellung, einem Lieferschein oder einer Rechnung kann (iber

Lieferadresse aus Kundendaten libernehmen die Adresse (ibernommen werden.

Hinweis: In dem Bereich der Auftragsbearbeitung ist es notwendig zu einer Rechnung einen Lieferschein
zu erstellen, um eine Lagerbewegung auszulésen. Werden solche Rechnungen storniert, ist es erforderlich
einen Lieferschein mit einem negativer Menge auszustellen, um den jeweiligen Bestand im Lager zu
korrigieren. Rechnungen, die direkt an der Kasse gebucht und abgerechnet werden, benétigen keinen

zusétzlichen Lieferschein.

Zur einfachen Erstellung eines Beleges, z.B. eines Angebotes, 6ffnet sich mit Auswahl der Funktion Neues

Angebot der Auftragsassistent zur Erfassung der verschiedenen Auftragsdaten

Srnag g Fergrgs |

St Betag WBner A

moad ansd Los & ased

Pisvaaiy 0 van &

1. Kunden & Belegdaten

Hier erfolgt die Festlegung der Belegdaten, Rabattregelung sowie der Adress- und Lieferdaten. Ist die
gewinschte Lieferadresse noch nicht angelegt, wird diese direkt mittels der Funktion Andere
Lieferadresse angelegt.

Uber die Auswahl der Kundennummer wird ein bestehender Kunde ausgewahit. Neukunden werden
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Uber Neuer Kunde angelegt. Unter Auftragsbeschreibung kann ein Text mit individuellen Informationen

fur den jeweiligen Beleg formuliert werden.

2. Positionen erfassen

Ausfirag ter g tellen

Buschungsdsten Artikeldaton

arirahi 1 X 1| [ Sk At b JEAN | 1234504 Posbonssssl | Wledung]
Grundpress L] Bezetrurg Cramentose

Rabatt 5% Serierrimme

Hette e | Cecamt Metts “L20E Hmatz 1 ross

o\ Pt i S st § e T Jumair 3 e Bl kchen

Brudhs - PN CEtaml rulte L Tumal: ] 2 grolle Tischer

Lamglext

Lewchie Spmmerhoss met 3 grofien Taschen urd Blndchen am Full

Uber die Funktion Position erfassen und der nachfolgenden Suchmdglichkeit per Artikelnummer oder
Volltextsuche werden die Artikel mittels Ubernehmen in das Bearbeitungsfenster iibernommen.
Eine Erganzung im Feld Positionstitel dient einer besseren Ubersichtlichkeit: Artikel werden somit nach

Positionstiteln gruppiert auf Belegen angegeben. Gerade bei mehreren Positionen auf einem Beleg ist dies

sinnvoll.

Beispiel: einem Artikel z.b. ein Schuhmodell wird der Positionstitel "Kleidung" zugeordnet.
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Angebaot Nr 20210058
Her Kunden Mr 3
Rainer Zufall Bearbeter Admine ¥ ator
Heinweg 3 USt-10Nr .
1234 F allhsusen Catum 28072021
Deuts chiand
Angebot Nr.: 2021005
Pos |Anzahl Bezeichnung Rab. | EP Brutto UStSatz | GF Brutto
% "
[ . =5
] Titel: Kleidung |
U AT IR P T TR
ix1 Stuck | Herren Trekddingschuhs 0.0 25,00 € 5.00 25,00 €

wasserdicht & atmung saktiy
Harentrakkingschuhe, el zum Wandern und Outdoonaport,
Wasserdhicht L d 3 tmung sa ki
Titel Summe: 125,00 €

Summe Neto 105,04 €
Surifre UwSt. 1988 €
Steversaz 1 15.0 % Anted Netto: 105,04 € 19590 €
Angebotspreis Brutto: 125,00 €

Mit Ubernehmen (griines Hakchen rechts oben) in die Positionsliste eingefiigt.
Weiterhin stehen in diesem Bereich neben Position hinzufiigen auch die Funktionen Position bearbeiten

und Position 16schen zur Verfiigung.

3. Auftrag fertigstellen
In diesem Programmfenster werden nochmals die vorab festgelegten Zahlungsbedingungen und die
Zahlungsinformationen angezeigt. Erganzend ist hier die Eintragung eines individuelle Schlusstextes

maglich.

Zur Fertigstellung des Beleges stehen drei Funktionen zur Verfigung:

a) Funktion Speichern

e Der Beleg wird im aktuellen Bearbeitungszustand gespeichert
e Kennzeichen in der Listendarstellung: Offen

e Anderungen sind jederzeit méglich

e Der Beleg kann nicht weitergefiihrt werden

b) Funktion Fakturierung

e Der Beleg wird im aktuellen Bearbeitungszustand gespeichert
e Kennzeichen in der Listendarstellung: Fakturiert

e Anderungen sind nicht mehr moglich

e Der Beleg kann weitergeflihrt werden
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c) Schlusstext hinzufiigen

e es kann ein vorgefertigter Schlusstext ausgewahlt (diese werden erstellt unter Stammdaten > Firma /
Mandant Einstellung > Zahlarten, Schlusstexte, Warengruppen und Einheiten, ndhere
Informationen finden Sie hier) oder ein neuer Schlusstext erstellt werden (ein neu erstellter Schlusstext
kann unter Stammdaten > Firma / Mandant Einstellung > Zahlarten, Schlusstexte, Warengruppen

und Einheiten eingesehen und bearbeitet werden)

e es besteht die Mdglichkeit Platzhalter Information hinzuzufliigen: bei der Verwendung von
Platzhalterinformationen werden die Texte aus der Datenbank ersetzt. Sie werden in #...# und in

GrolRbuchstaben geschrieben, z.B. Bankname der Firma wird ersetzt, wenn der Platzhalter
#BANKNAME# geschrieben wird.

ricen & Belepdaten P b erTasge Ausfirag ferngsmmien
E Endwast apextwrnn 0 Sawisieren § Schusstest {¥en Emirasg] - B Meuer Schimpinat | X Yerwerfen
= = |
Schhirsstext

Dt Rechrungsbetrag wind

65,008

O 'J':lEi Az =

Parzhalter Informaton Sotachrn Abbrechen

L Wighises

d) Funktion Verwerfen
e Der Vorgang wird abgebrochen

Beleg bearbeiten

Die Bearbeitung der Belege erfolgt ausschliellich mit Hilfe der Funktion Bearbeiten.

Zur besseren Ubersicht erfolgt die Auswahl der jeweiligen Belegart in der Kopfleiste der Ansicht,

verbunden mit den Auswahl des Buchungsjahres und des Monats.
Direkt unter der Belegartauswahl werden die moglichen Aktionen zu diesen Belegen angezeigt. Neben den
allgemeinen Funktionen zur Erstellung und Bearbeitung der Belege, bietet die Funktion Aktionen die

Weiterflihrung des aktuell markierten Beleges an. Die Aktionen erscheinen auRerdem (ber Rechtsklick
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auf dem ausgewahlten Beleg.

m Angeiis Ligfer i umrtes Gatedwifen Budungsay

€ Meues Angebat | | Bearbelfen [ Mogeerer Lo Aufiragchucken | | Ldschen 555 Siornienen
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[ Bestellung erstelien

§ MiE 2021027

QL0620 xmx i Bl Liefersehein ermtellen

[*] MeueRechriung

Statgn Kamse
Beartusiter . Grund

Beeg Datum QL0821 | Leferdatom

Delegart Sty Dabm

L1504 Merge | Enbst Bepesdhrung Tusste 1 Jimars 3 Tusais 3 T e Rab % L=t Saks Brirfto Hathy
i 1 Sukk Fiseceiacke Pl Davina 38 & o 13.11. X013 o0 8.0 99,95 € 83,

Vor der Weiterfihrung eines Beleges ist dieser flir die Fakturierung zu speichern. Neu erstellte Belege

erhalten den Status offen kdnnen bis zum Zeitpunkt der Fakturierung bearbeitet werden.

Hinweis: Belege die weitergefiihrt wurden oder aus einer Weiterfiihrung entstanden sind, kénnen nicht

mehr bearbeitet oder geléscht werden.

Es besteht die Moglichkeit Belege mit dem Status "offen" zu I6schen.
Hinweis: Die Léschung eines Beleges kann zu Liicken in der Nummerierung flihren und einen spéteren

Erklarungsbedarf zur Folge haben.

Anzeige- und Sortieroptionen der Tabellendarstellung im Hauptbereich:

Rechts neben den Spaltennamen einer Tabellenspalte sind 2 Symbole angeordnet:
e der Balken: sortiert per Mausklick die Liste von A-Z oder Z-A, Zahlen werden auf- bzw. abwarts sortiert

e der Filter: zeigt in einem neuen Fenster die Auswahl der méglichen Inhalte der aktiven Spalte an. Die

Datensatze der Listenansicht werden entsprechend der getroffenen Auswahl reduziert.

Stornierung von Belegen:

Es kénnen nur fakturierte Belege storniert werden. Bei einer Stornierung wird automatisch ein Gegenbeleg
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mit entgegengesetzten Vorzeichen erzeugt.
In der Listendarstellung der Auftragsverwaltung ist der Stornierte Beleg mit einem B und der Gegenbeleg

(Stornobeleg) mit einem SB gekennzeichnet.

Lieferschein:
Mengenveranderungen im Lager finden nur auf Basis der Im Lieferschein ausgewiesenen Stlickzahlen
statt

Belegvorgange

Unter Auswahl eines Beleges werden im Bereich Belegvorgénge zur besseren Ubersicht alle Belegarten
angezeigt, die mit dem ausgewahlten Vorgang in Verbindung stehen. Jeder Beleg kann dabei Uber
Vorschau/Drucken angezeigt werden. Dazu wird die gewlinschte Druckvorlage ausgewahlit. Uber

Drucken kann das Dokument an den Drucker tbergeben oder als Vorschau angezeigt werden.

N — I
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Das folgende Beispiel zeigt Vorschau/Drucken eines Lieferscheins. Dabei kann zwischen verschiedenen

Standardvorlagen bzw. selbsterstellten Vorlagen ausgewahlt werden:
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E-Rechnung

Die Afono 365 Handel Pro, die Afono 365 Handel Ultimate und die Afono 365 Auftrag sind mit einer
Auftragsbearbeitung ausgestattet, mit der Rechnungen erstellt und per Mail versendet werden kénnen.
Voraussetzung fur den Versand ist ein aktiver eMail-Client auf dem Anwender-PC-System, um die
Rechnung als PDF und gleichzeitig die E-Rechnung im ZUGFeRD 2.1 Format als xml-Datei zu versenden.

Ist die Voraussetzung erfiillt, werden PDF- und XML-Datei automatisch erzeugt und als Anlagen der Mail
hinzugeflgt.
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Datei  Machricht Einfigen Optionen  Text formatieren  Uberpriifen  Hilfe

Eﬁfﬁy&ﬁ?@_wmm F K g|£~£v|§§§|§§ Ad
% <¥ Format dbertragen ' '
Zwischenablage =l Text 5

% Afono GmbH

Bee

Betreff Ihre Rechnung

@ RG 2021230.pdf B RG_2021230.xml

= 25k8 11 KB

Sehr geehrte Damen und Herren,

Der Datenumfang in der E-Rechnung hinsichtlich der Artikelbeschreibung wird in den_globalen
Programmeinstellungen festgelegt.

Sammelrechnung

Eine Sammelrechnung kann Uber folgende Menlipunkte erstellt werden: Verwaltung >
Auftragsbearbeitung > Rechnung > Neue Sammelrechnung
Sie wird aus mehreren Lieferscheinen generiert. Der Prozess fuhrt durch Kunden & Belegdaten >

Positionen erfassen > Sammelrechnung fertigstellen.

Kunden- und Belegdaten

Als erstes ist ein Kunde auszuwahlen. Dabei stehen alle Kunden zur Auswahl zur Verfliigung, denen
fakturierte, jedoch noch nicht weitergefiihrte Lieferscheine zugeordnet sind.

Im Bereich links unten stehen alle Lieferscheine zur Verfliigung, die fiir eine Sammelrechnung verfligbar
sind. Dies erfolgt Uber die Buttons mit den entsprechenden Pfeilen, so dass die Lieferscheine im Bereich

Ubernommene Lieferscheine angezeigt werden.
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Position erfassen

Unter Position erfassen sind die Produkte der bereits ausgewahlten Lieferscheine ersichtlich. Sie werden
nach Lieferscheinnummer und dessen Datum sortiert. Es besteht trotzdem die Moglichkeit Gber Position
hinzufiigen Artikel einer Rechnung hinzuzufigen. Auflerdem stehen die Funktionen Position bearbeiten

und Position l6schen zur Verfligung, so dass Korrekturen durchgefiihrt werden kénnen.

Sammelrechnung fertigstellen
Im letzten Schritt wird die Zahlungsart festgelegt. Ein Schlusstext sowie Zahlungsbedingungen konnen

erganzt werden. Die Sammelrechnung wird entweder als Entwurf gespeichert oder fakturiert.

Das Kassenjournal zeigt die Kassenabschlisse fur den vorgegebenen Zeitraum an. Mittels des Plus-
Zeichens im Feld Abschlussnummer jeder Zeile kdnnen die Buchungsdetails zum Kassenabschluss
eingesehen werden. Mit Hilfe der Funktionen "Abschlussbeleg drucken"” und "Drucken" kdnnen einzeln

ausgewahlte Belege oder die angezeigte Belegliste ausgedruckt werden.
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Wshien Sie die gewiinschte Aufgabe aus

E] Kassenbetneb
@ Auftragsbearbeitung
E Stammdaten b
EfE  Venwaltun b
» J Verwaltung
&8 Benchte und Auswertungen k
: fF Auftragsbearbeitung
£# Finstellungen |
5. Kaszenjournal
B Hiffe und Support i g L I

[E] Buchungsjournal
Benutzer abmelden

G

Finanzamt - Kassennachschau

T

€  Presaktionen
iR Gutscheine
[#]  Inventuren

[ Warenbestellungen

™ \Wareneinginge

) Atmchiusshleg dnacien | bl Drucivorschay W= Druceen | Budhunguiafe| 7011

Absctd 4 Skt ¥ Ende Startheley | Endbeleg Burs Vortag knfargubests = Besfand errer | Gedhit Cifferen: Tresor | Bk

-+ 2 0704, 2021 1 o 0,00 £ 000 0,00 € b E a.00E 0,00 €
t 1 CF.04. 2031 1 o o004 0,004 0,08 goad oe 0000
L (3

Das Buchungsjournal zeigt alle Kassenbelege aus dem taglichen Kassenbetrieb sowie die
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vorgenommenen Barbewegungen, wie z.B. Entnahmen. Mit Hilfe der Funktionen "Kassenbeleg drucken

Afono® 365 Handel

und "Drucken" kdnnen einzeln ausgewahlte Belege oder die angezeigte Belegliste ausgedruckt werden.

Bei Ausflihrung eines Kassenabschlusses werden die Daten in das Kassenjournal Gbertragen.

Wihien Sie die gewiinschte Aufgabe aus

B € dE S @

G

Kassenbetrieh
Auftragshearbeitung
Stammdaten

Verwaltung

Berichte und Auswertungen
Einstellungen

Hilfe und Support

Benutzer abmelden

Verwaltung

S

Auftragsbearbeitung

m

Kassenjournal

[B] Buchungsjournal

B Finanzamt - Kassennachschau
€1 Preisaktionen

iE Gutscheine

EJ Inventuren

[ Warenbestellungen

™ Wareneingange
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e Kagserbeleg drucken W] Drudoverschay k= Drudken | Buchungsiahr | 2031 -
Beteg-hir Fiiale Benutz K- Na Lz Iahdart Betrag Gegeben Bihckgeld
- = Datum: 07.04.2021

* Station PCA

¥ 1 Tenlbals | Admin o Ie BAR o.00E o000 000 €E
« Statwon PCS
Zenirale | Admini [ R ] BAR 0,00 & 0,00 € 0,00 €
Kassennachschau

Im Bereich Kassennachschau wird es einem Finanzprifer ermdglicht, die Kasse auf OrdnungsmaRigkeit
der Aufzeichnungen und Buchungen von Kasseneinnahmen und Kassenausgaben dieser Kassenstation

zu prifen.
Dazu kdnnen alle Kassenvorgange nach einem beliebigen Zeitraum angezeigt werden. Dazu muss ein

Anfangs- und ein Enddatum gewahlt und auf "Anzeigen" geklickt werden.
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Kassenbetneb

Auftragsbearbeitung
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Berichte und Auswertungen

Einstellungen

Hilfe und Support

Benutzer abmelden
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Verwaltung
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Es stehen folgende Hauptfunktionen zum Umgang mit den Kassenvorgangen zur Verfigung:
e Rohdaten exportieren (die Rohdaten werden als CSV-Datei ausgegeben)
e Kassenbeleg drucken

e Kassenabschlussbeleg drucken (Z-Bon), in dem der markierte Kassenbeleg enthalten ist. Ist der
Kassenbeleg noch nicht Bestandteil eines Kassenabschlusses wird in diesem Fall der X-Bon
ausgedruckt.

Die Anzeiger der mit dieser Kassenstation ausgefiuhrten Z-Bons erfolgt per Auswahl Kassenabschliisse
in der FuRleiste des Fensters.

Durch Klicken auf "+" in der Ubersichtstabelle werden alle Kassenvorgénge im Detail einsehbar. Diese
kénnen verschieden sortiert werden. In jeder Spalte im Tabellenkopf ist ein Filtersymbol zur Sortierung

aufgefihrt.

In der 2. Zeile der Ubersichtstabelle befinden sich die jeweiligen Filtereigenschaften fiir jede Spalte. Diese

sind zum Beispiel:
e st gleich

e istungleich

e enthalt

e enthalt nicht

e Ghnelt

e 3hnelt nicht

e beginnt mit

e endet mit

e st groRer als
e st grofier oder gleich als
e st kleiner als

e st kleiner oder gleich als

Durch eine Erganzung eines Wortes, eines Buchstabens oder einer Zahl in der jeweilige Spalte erfolgt eine
Aktivierung des Feldes. Diese Festlegungen kénnen durch "Filter entfernen" zuriickgesetzt werden.
Beispiel: Beim Einfiigen des Buchstabens "B" in der Spalte Benutzer und dem Filter "beginnt mit"

werden alle Kassenvorgédnge angezeigt, deren Benutzer mit "B" beginnt.

Preisaktionen

Preisaktionen (Verwaltung > Preisaktionen) sind Veranderungen des Verkaufspreises fiir einen

bestimmten Zeitraum.
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Wahlen Sie die gewiinschte Aufgabe aus
B3 Kassenbetrieb
@ Auftragsbearbeitung
Stammdaten b
#55  Verwaltun r I
= o Verwaltung
&0 Berichte und Auswertungen k
- \ (i Auftragsbesrbeitung
B Hitfe und Support ; B Kassenjournal
: [F] Buchungsjournal
() Benutzer sbmelden
' & Finanzamt - Kassennachschau
I & Preisaktionen I
iE Gutscheine
[ Inventuren
2 Warenbestellungen
™ Wareneingange

Im linken Bereich des Hauptfensters erfolgt die Aufstellung der aktuellen und der bereits abgelaufenen
Preisaktionen. Nach Ablauf des festgelegten Zeitraumes wird eine Aktion automatisch in das Verzeichnis
der Abgelaufenen Preisaktionen eingefiigt. Im rechten Bereich werden die jeweiligen Artikel u.a. mit dem

Originalpreis und Aktionspreis angezeigt.
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Mit der Auswahl Preisaktionen verwalten > neue Preisaktion &ffnet sich der Eingabedialog zur
Festlegung der Bezeichnung und des geplanten Zeitraumes.
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Bereits erstellte Preisaktionen kdnnen aufierdem bearbeitet oder geléscht werden.

Mit Hilfe der Funktion Artikel der Preisaktion verwalten werden der neuen Preisaktion einzelne Artikel
oder komplette Warengruppen zugeordnet. In Verbindung mit der Zuordnung erfolgt die Festlegung des
Aktionsrabattes in Prozent. Unter Artikel I6schen werden einzelne Artikel aus der Preisaktion geldscht.
AuRerdem besteht die Mdglichkeit mit Aktionspreis bearbeiten die automatisch berechneten

Verkaufspreise eines ausgewahlten Artikels manuell zu optimieren.

-

II Presahorer verwalen - !w&l e 5

thre Preisakbonen § Arikel hennufugen e (6. M 2071 e 26, Miai 20
-l Aktive Premsitionsn 4 kg prent begert en nerEearkrilt i chedmn Bereich, e e desbes 5 Grueere ;:]
= Werbung Plrgsten
= Abgelsufens Presskbond | 3 Ariikel ldtchen Warergrupps Beseidung Org Vi-Erullo | Akbon YRSt  Zusatr 1
i Donnersiagsakson . i Mehrkannbrot
Ly Hewte es  Warengruppe hinmufigen i
Dadcmaren Sorrenbiumenbool L1 ] 481¢ 1000y
TAN0G04 Backsaren Pems-Alosnen Brodch e osed 75
240006 Backeiaren Derkekiom Brirdhen LE Q0,58 € ax
240005 Backmaren Eaguetie 2658 4,3e  300g
12 Backearen Sormenbiumenbral 50 E 4554 1hadg
24200013 Uaclowaren Mehrimanibrot 4558 4,39 ¢  Kamn Spunen vo

Mit Hilfe der Funktion Drucken erfolgen die gewiinschten Ausdrucke in Listenform oder als Etikett. Im
Druckmen steht eine Auswahl von Etiketten zur Verfigung, die nach Bedarf angepasst und erweitert

werden kann.
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Verwaltung der Gutscheine
Wahlen Sie die gewinschte Aufgabe aus
B3 Kassenbetrieb
i Auftragsbearbeitung
E Stammdaten b
#5  Verwaltung k
Verwaltung
&8 Berichte und Auswertungen »
) @ Auftragsbearbeitung
L& Einstellungen ¥
: B Kassenjournal
B Hilfe und Support k

Benutzer abmelden

G

Finanzamt - Kassennachschau

[5] Buchungsjournal
Ef

& Preisaktionen

ilH Outscheine

E Inventuren

[ Warenbestellungen
| Wareneinginge

179 /258



Afono® 365 Handel

In diesem Bereich werden Gutscheine erstellt und verwaltet.

i Kesterkope Guisdhene srstelen Goterhisn lschen G In dan Drudesufirag * infotext bearheten
suchbext her engeben... Fngen
Gutschen Mr Barsichrung L Erctelit am Esgelast am Belrag List-Satr (Gepearrt

Kostenbrse Guischeine

Kostenlose Guischeine erstellen

Angahi 5 Gutschen Setrag | 500€

Speich=n || Abbrechen

—

W Orucksn =5 Pogibion iSechsn = Drucksofreg lesren | 00 Akduisimiarsn

Gutschen N Bereichurg Erctelt am Ergelost am Betrag Lst-Gatr

Durch die Eingabe der Anzahl und des Gutschein-Betrages werden Kostenlose Gutscheine erstellt. Alle

Gutscheine sind in der Tabellenansicht gelistet, es besteht die Ubergabemdglichkeit an das Druckcenter.

Die Option Infotext bearbeiten ermoglicht den Infotext auf dem Gutscheinbeleg individuell anzupassen.
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Start
iE Kesterdoss Guischene srstsllan |, Guischein lgschen |oh In den Drucksufrag || Infotext bearbeizen

fithe Suchnet beer mngeben Finden
Gutsebesn N Bereichrurg Erstedt am Emgeidat am Betrag LEst-Sate Gesperrt
10004 | Kostenloser Gulschen 15,04, 2001 5,00 € 0.0
Gutscheinmiormationen a8
0o
= - 0.0
Gutscheininformationen bearbeiten . o0
Disar Gustsches st grundsatzich dres Jabwe guiby. Der slgemens
rvilirechitiche Anspruch verjshrt nach drel Jabren, Gerechnet werden de dres
Iahre = dam Ende des Jabres, in dem der Gutschisn ausosstelt warde (195,
199 [:GH).
Speichem Abbrechen
e [ ——l
W Drucken == Pesbion Bachen B3 Drudkadfirag leeren | 3 Aliusideren |
Gutochen e Bermcrnung Erstedt am Bngeiist am Betrag List-Satr

Fremdgutscheine

Die Afono® Software bietet hier eine zusatzliche Gutscheinoption, den Fremdgutschein an. Diese
ermoglicht die Einldsung von Fremdgutscheinen, wie z.B. Werttalons von Tourismusverbanden. Nur
Nutzung an der Kassenoberflache sind vorab in der Gutscheinverwaltung die jeweiligen Gutscheinanbieter
anzulegen.

Die Buchung eines Fremdgutscheines erfolgt mittels die Funktion Fremdgutschein einlésen an der
Kassieroberflache. Nach Auswahl des Anbieters und Festlegung des Betrages wird der Gutschein im
System erfasst.

Inventur
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Waihlen Sie die gewiinschte Aufgabe aus

E Kassenbetrieh
(il Auftragsbearbeitung
Dﬂ Stammdaten »
255 Verwaltung r
Verwaltung
@R Berichte und Auswertungen k
| Auftragsbearbeitun
$## Einstellungen L & 2 9
=5 Kassenjournal
B Hilfe und Support » I
Buchungsjournal
(3 Benutzer abmelden

(5]
B Finanzamt - Kassennachschau
L |

Preisaktionen

itd  Guischeine

I &l Inventuren |

E-‘ Warenbestellungen

¥ Wareneingdnge

Die Inventur ermdglicht eine Mengenerfassung der Artikel, ein Vergleich mit dem Soll-Bestand und eine
Wertberechnung auf Basis des Einkaufspreises, der dem Artikel hinterlegt ist.

Fir eine Inventur stehen alle Artikel zur Verfugung, fur die die Option "Lagerhaltung aktivieren" gesetzt
wurde.

Pro Filiale ist stets nur eine aktive Inventur maglich.

Hinweis: Eine Inventur sollte nicht im laufenden Betrieb durchgefiihrt werden, da Belege und
dazugehdrige Warenbestandsédnderungen im Lager in dieser Zeit nicht beriicksichtigt werden kénnen. Es

empfiehlt sich, die Inventur auBBerhalb der Offnungszeiten durchzufiihren.
Erstellung einer Inventur:

Uber Verwaltung > Inventur > Auswahl einer Filiale > Neu erstellen (mit anschlieRender Bezeichnung)

oder o6ffnen einer bereits angelegten Inventur
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Vorhandene Inventuren
Fikale Bezeichrung Beginn Ende Fertig gesteldt
2021-08-24 Inventur 24.08,2021 |
Zenftrale 2021-08 Invenbur 24,08, 2021 24.08,2021 X
Neuerstellen | | Logchen Offnen _ Abbrechen

Erfassung der Artikel:

Es gibt 3 Moglichkeiten Artikel fiir eine Inventur zu erfassen:

1. Gber ein MDE-Gerét bzw. Datenimport (csv):

Uber MDE-Daten einlesen ist die jeweilige Auswahl zu treffen: Aus Datei laden oder Daten einlesen.
Der Stapel von Erfassungen wird direkt in die Afono 365 Handel (ibertragen. Uber Konfiguration
tibertragen kénnen Einstellungen zum MDE-Gerat und dessen Schnittstelle vorgenommen werden. Das
Gerét ist dazu mit dem Kassensystem entsprechend zu verbinden. Die Ubertragung erfolgt Gilber MDE

Daten einlesen > Daten einlesen.
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Nach der Ubertragung sind die erfassten Artikel im Hauptfenster Gezéhlte Artikel des Inventuransicht
gelistet. Wurden mittels MDE-Gerat neue, noch nicht im Datenbestand vorhandene Artikel erfasst, erfolgt
eine Auflistung im rechten Karteireiter Nicht gezahlte Artikel, fiir die eine manuelle Ubernahme in den
Datenbestand mdglich ist (siehe 2.).

2. Uber die Auswahl Nicht gezahlte Artikel

Noch nicht gezahlte Artikel befinden sich im rechten Karteireiter. Diese sind nach Warengruppen sortiert
und werden per Auswahl (Doppelklick) im Inventurfenster angezeigt. Uber Anz hinzufiigen wird die Anzahl
definiert. Manuell iber die Taste ENTER - Ubernehmen oder die ENTER-Taste auf der Tastatur wird der
Artikel in die Inventurliste Ubernommen. Mittels der Funktion "Nicht gezahlte Artikel exportieren”

(Funktionsleiste oben) erfolgt der Export der Liste in eine Datei zur weiteren Verarbeitung.
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3. uber manuelle Eingabe der EAN-Nummer oder Bezeichnung
Die manuelle Eingabe der EAN-Nummer oder der Artikel Bezeichnung erfolgt im rechten Bereich des

Fensters. AnschlieBend wird Uber Anz hinzufiigen die Anzahl definiert. Manuell Uber die Taste ENTER -
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Ubernehmen oder die ENTER-Taste auf der Tastatur wird der Artikel in die Inventurliste ibernommen.
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Optionen fiir erfassten Artikel:

Erfasste Artikel kdnnen Gber Bearbeiten oder Loschen bearbeitet oder aus der Inventurliste geldscht
werden. Uber Bearbeiten oder Doppelklick auf den jeweiligen Artikel kdnnen beispielsweise fehlerhafte
Eingaben der Anzahl (zu sehen unter bisher gezahlt) korrigiert werden. Dazu wird in das Feld Anz
hinzufiigen die Anzahl addiert oder subtrahiert, die die Differenz zur letztendlich gewlinschten Anzahl
ergibt. AulRerdem kann die Inventurliste Uber Drucken ausgedruckt oder Uber als Exceldatei speichern

exportiert werden.
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Fertigstellen der Inventur:
Die Inventur wird tUber Inventur fertigstellen nach Festlegung, wie mit nicht gezahlte Artikel

umgegangen wird, fertiggestellt:
e keine Aktion ausfihren = Nicht gezahlte Artikel werden kinftig wieder in der Liste angezeigt

e Fir alle Artikel die Lagerhaltung deaktivieren - Nicht gezahlte Artikel werden kunftig nicht mehr in der

Liste angezeigt
e Fir alle Artikel den Lagerbestand auf 0 setzen

e Nicht gezahlte Artikel aus der Datenbank I6schen = Nicht gezahlte Artikel werden aus dem ganzen

Programm bzw. der Datenbank geldscht und werden nicht mehr im Artikelstamm gefiihrt

Die Inventurdatei kann anschlieRend nicht mehr verandert werden.
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Warenbestellungen
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Wahlen Sie die gewiinschte Aufgabe aus
5 Kassenbetrieb
@ Auftragsbearbeitung
Stammdaten ¥
5  Verwaltun 3
» - Verwaltung
&0 Berichte und Auswertungen b
Auftragsbearbeitun
£+ Einstellungen b & ? 2
f E: Kassenjournal

ﬁ Hilfe und Support »

[@] Buchungsjournal
(" Benutzer sbmelden

' 5 Finanzamt - Kassennachschau

& Preisaktionen

iiE Gutscheine

5] Inventuren

[

Warenbestellungen
=

Ir}

Wareneingdnge |

Aufbau:
Der Menipunkt Warenbestellungen befindet sich unter Verwaltung > Warenbestellungen.
Zur Ausfuhrung einer dortigen Warenbestellung ist zunachst ein Lieferant und die Filiale auszuwahlen.

Es besteht auch die Mdglichkeit eine Bestellung ohne Lieferant auszufuhren.
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Im linken Reiter Bestellung erfassen befindet sich oben das Menu mit den Funktionen, im linken Bereich

eine Listenansicht mit den Bestellvorschlagen und rechts Details zum ausgewahlten Artikel aus der

Bestellvorschlagsliste. In diesem Bereich konnen auflerdem Artikel zur Bestellung hinzugefiigt werden.

Im rechten Reiter Bestellverlauf sind alle ausgefiihrten Bestellungen fir den auswahlten Lieferanten

aufgefiihrt. Rechts sind Informationen zum Bestelldatum, Bestellnummer und dem Mitarbeiter einzusehen.

Im linken Bereich werden die einzelnen Artikel einer ausgewahlten Bestellung angezeigt.
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Folgende Mdglichkeiten stehen zur Verfugung: Bestellung drucken und/oder per Mail versenden,
Bestellung I6schen und Aktualisieren. Es ist nicht mdglich einzelne Artikel aus einer Bestellung zu
entfernen.
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Voraussetzungen fiir eine Bestellung:
e Artikel missen im Artikelstamm gefiihrt werden
e in dem Artikelstamm muss Lagerhaltung aktiviert sein

e Benutzer muss das Recht haben Artikel zu bestellen
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Artikeltammblati

Artikeldaten bearbeiten

Artesi e [ EAN _“‘Z.-'..L"E-EE:.:‘}:}_-. il [ mmm;ﬁm
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Spaschern &b | Speichern & Schiafien Abbrachen

Die Zuordnung eines Artikels zu einem Lieferanten erfolgt wie folgt:
Artikelstammdaten > Artikel markieren > Lieferanten und Bestellung > Uber Lieferanten hinzufiigen
einen Standardlieferanten fiir den Artikel auswahlen
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Ablauf einer Warenbestellung:

Es gibt 4 Mdglichkeiten eine Warenbestellung auszufiihren:

a) manuelle Artikelbestellung in der Artikelverwaltung

Artikelstammdaten > Artikel markieren > Bestellmenge festlegen > Artikel Zur Bestellung hinzufiigen
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Diese Artikel werden in der Bestellvorschlagsliste unter Warenbestellung und Auswahl des Lieferanten

angezeigt. Es kdnnen ggf. noch Anderungen vorgenommen werden. AnschlieRend wird die Bestellung

fertiggestellt Gber Fertigstellen und Drucken.
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b) manuelle Artikelbestellung unter Warenbestellung
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Artikel kénnen manuell im rechten Bereich unter Bestellen nach erfasst werden. Dazu gibt es 3
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Moglichkeiten: entweder Gber Eingabe der Artikelnummer/EAN, Uber die Bezeichnung oder Uber einen

Scanner.

AnschlielRend wird die zu bestellende Anzahl liber Anz. hinzufiigen definiert und mit ENTER bestatigt, so

dass der Artikel in der Tabellenansicht links erscheint.
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c) automatische Warenbestellung
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Fir den ausgewahlten Lieferanten unter Filiale/Lieferant wird ein Bestellvorschlag Uber Bestellvorschlag

erzeugen angeboten. Wird kein Lieferant ausgewahlt, wird ebenfalls ein Bestellvorschlag fur alle Artikel

erzeugt, die keinen Lieferanten zugeordnet sind. Per Soll-Ist-Vergleich werden alle Artikel, deren Ist-Menge

geringer als die Sollmenge ist, in eine Vorschlagsliste ibernommen.
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Bei Bedarf kdnnen einzelne Positionen geldscht oder liber Bearbeiten im rechten Bereich bearbeitet
werden. Werden Artikel per Doppelklick ausgewahlt, erscheinen die Eigenschaften ebenfalls im rechten

Bereich.

d) Artikel fiir die Warenbestellung iiber MDE-Geréat oder aus Datei (csv) erfassen

Artikel werden Uber die Funktion MDE Daten einlesen per MDE-Gerat oder per Dateiimport (csv-Datei) in
die Bestellvorschlagsliste Gibertragen. Dazu ist die jeweilige Auswahl zu treffen: Aus Datei laden oder
Daten einlesen. Uber Bearbeiten kdnnen anschlieRend einzelne Positionen verandert werden. Uber
Konfiguration libertragen erfolgt eine Gerateauswahl und Einstellungen.

Unklare oder mehrfach verwendete EAN kénnen unter MDE-Daten nachbearbeiten verandert werden.
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Bearbeitung der Bestellvorschlage:

e Artikel markieren > Bearbeiten > die Bestellmenge tber Anz. hinzufiigen verandern
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o Artikel I6schen (Uber die gedriickte Taste STRG kénnen mehrere Datensatze markiert werden, mit
SHIFT wird ein Bereich zwischen 2 ausgewahlten Datensatzen markiert, eine vollstandige Auswahl

erhalt man Gber Alles markieren

197 /1 258



Afono® 365 Handel

Bestellung ausfiihren:

Uber Fertigstellen und Drucken wird die komplette, erstellte Bestellvorschlagsliste fiir den vorher
ausgewahlten Lieferanten abgeschlossen und kann entsprechend ausgedruckt werden. Die Bestellung ist

im Reiter Bestellverlauf einsehbar.
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Wareneingange
Wahlen Sie die gewiinschte Aufgabe aus
B8 Kaszenbetrieb
(i Auftragsbearbeitung
E Stammdaten ¥
5 Verwaltun b
4 Verwaltung
&8 Benchte und Auswertungen b
Auftragsbearbeit
£F Einstellungen ’ & i A
E, Kassenjournal
ﬁ Hilfe und Support ¥ " J
[#] Buchungsjournal
() Benutzer abmelden
4 15° Finanzamt - Kassennachschau

& Preisaktionen
im Gutscheine

4] Inventuren

| [# Warenbestellungen

I ™ \Wareneingénge I

Voraussetzung:

e Berechtigung, um Wareneingéange zu erfassen (Stammdaten > VVerwaltung Benutzerkonto)
Wareneingange kénnen manuell oder Uber die Option aus Bestellung libernehmen erfasst werden.

Beim Start des Bereiches Wareneingange erfolgt die Abfrage nach dem Lieferanten.
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Waren aus Bestellung tibernehmen:
Wurde eine Warenbestellung unter Verwaltung > Warenbestellungen ausgel6st und verbucht (siehe

hier), kann sie unter Auswahl des Lieferanten Uber aus Bestellung iibernehmen geladen werden.
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AnschlielRend wird die entsprechende Artikelliste tabellarisch angezeigt.

Wareneingange von noch nicht erfassten Lieferanten oder noch nicht zu Lieferanten zugeordneten Artikel

200/ 258



Afono® 365 Handel

werden in Wareneingang ohne Lieferantenzuordnung erfasst. Eine Artikelliste wird links unter erfasste

Positionen angezeigt.

Manuelle Erfassung von Artikeln liber die Suchfunktion:

Artikel kdnnen Uber die EAN-Nummer oder die Bezeichnung bzw. Uber die Eingabe der Bestellnummer
(bei festgelegter Lieferantenzuordnung) gesucht oder gescannt werden.

Werden die Eingaben iber ENTER - Ubernehmen bestétigt, erscheint der Artikel mit in der Liste der

erfassten Positionen.
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Erfassung der Wareneingangs mit Hilfe eines MDE-Gerites:
Die Ubertragung der Daten kann direkt vom Gerat in die Wareneingangsliste erfolgen oder mittels Import
der diesen Geraten erzeugten CSV-Datei. Artikeldaten, die vom System nicht zugeordnet werden kénnen,

sind im Reiter Nachbearbeitung gelistet und bearbeitbar.
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Im Feld erscheint die bestellte Anzahl bzw. die bereits erfasste Menge. Mittels "Anzahl hinzufiigen wird die
eingegebene Menge addiert. Die Anpassung des EK-Preises ist ebenfalls mdglich. Werden die Eingaben

Uber ENTER - Ubernehmen bestatigt, erscheint der Artikel mit in der Liste der erfassten Positionen.

ey -

v et | [ b (] omies B Al seie b wbaive] o POE e 0| ks erikey ereeess | i WEEeeaey et
I .
| e Pl B mactrurg s Lanty
T e
P fa Za le Wl B DNk W EEOP. D = )
o= WL [T o T R FL Rl e
o IS | Ve e T M A L P " a 13 |1 ok
ITIN&T  INOOT. e Coon g TRE Gl I ek LW (NG
STRLE S it
- AT
Imhdls CWRT
[T P Law o g
[~ _REY
Fam' i §
Lot §
e T
(LT ) e IF Frey e LR
. I a4, Buhurgmiat |l Mt

Einzelne Artikel konnen konnen Uber l6schen aus der Liste entfernt werden.
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Druckauftrag:

Nach der Erfassung erfolgt (iber die Funktion Druckauftrag die Ubernahme des Artikels in den
Druckauftrag z.B. fiir den Etikettendruck.

Anderung der Anzahl der zu druckenden Artikel ist tiber die direkte Eingabe der Menge méglich. Mittels
der Funktionen Druckanzahl auf 1 setzen, wir fiir jeden Artikel nur ein Etikett gedruckt. Uber Sortierung
entfernen kénnen vorgenommene Sortierungen wieder riickgangig gemacht werden. Uber Drucken erfolgt

das Auswahlfenster fur die Druckvorlagen.
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Ausdruck Uber das Druckcenter erfolgt Gber Drucken in der oberen Funktionsleiste. Die Druckvorlage

bestimmt die Auswahl der gewlinschten Etikettengrofe.
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Hinweis: Die Wareneingangsliste bleibt auch beim Wechsel in andere Bereiche des Programmes erhalten.

Ist die Wareneingangsliste fertiggestellt, wird diese zum Abschluss gebucht Giber Wareneingang

verbuchen. Erst jetzt werden die Artikelbestande im Lager aktualisiert.
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Auswertungen
Wahlen Sie die gewiinschte Aufgabe aus
Kaszenbetrich
@l Auftragsbearbeitung
Da Stammudaten b
'-& Verwaltung ¥
@ Berichte und Auswertungen b
- Berichte und Auswertungen
£ Einstellungen ’
) Jll  Freie Berichte und Auswertungen
B Hilfe und Support ' "
ilfe und Suppo
B' Datev Export
ﬂ) Benutzer sbmelden
B VMP Meldung
EY  Datentrager Uberlassung erstellen

beinhaltet folgende Themengebiete:

e Berichte & Auswertungen

e Datentrageriberlassung

e DATEV-Export
e VMP-Meldung

Berichte und Auswertungen
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Waihlen Sie die gewiinschte Aufgabe aus
[ Kaszenbetrieh
il Auftragsbearbeitung
=l Stammdaten ¥
5 Verwaltung ’
@0 Berichte und Auswertungen b
Berichte und Auswertungen
-ﬂ- Einstellungen ¥
B Hifeunds % p qll  Freie Berichte und Auswertungen
itfe und Suppo
B Datev Expont
(9 EBenutzer abreiden
Ed  VMP Meldung
EY  Datentrager Uberlassung erstellen

o Hinweis: Schauen Sie dazu auch die Anleitung auf dem Afono YouTube-Kanal:
https.//youtu.be/zBHGzO kxtq

Mit Hilfe dieser Auswertungen ist ein detaillierter Uberblick zum Betriebsergebnis maglich.

Die Ausgabe der Ergebnisse kann per Drucker, Dokument oder Exportdatei erfolgen.

Bereits im Auslieferzustand stehen eine Reihe von Berichten zur Verfigung.
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-

4 Berichbe verviten = 1B Spawcherm unier - ¥ Berich nusfibwen 3l Bericht drucken <57 Prasenitalion

Berichte
= oy Budhhaltung
Lay Paifirag - Offene Posten Liste
Ly Baifirag - Rechtunges ngangsbuch
L Diaibew Bevicht alle Stationen
& Dabey Berichi mil S1atonsswah
= (i Wassenberichee
Ly Grundbendhl Uimsats ale Katien
Ly Grundbericht Umsaty nach 1agsen
. Kassenberichl detadert
[ Kassenbencht verdichbel
= pay St
L Artisel Ferrwr L
Ly Al Fanner | ste
Ly Kot erishng pr Sleke
&y Umsatzhencht Mitacheiler sneein
(g Umsatrbericht nach Mitarbeiter
ay Uesatrbericht nach Zablad tén ale Kassed
_,:, WarengrupperLmssts ale Kassen pro Ta

(3 m ¥ Drischarvmetil Dl berunrrschif [

Weitere Funktionen unter Berichte verwalten:
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e Bericht importieren: einzelne Berichte kdnnen Uber diesen Weg geladen werden
e Bericht exportieren: Gber den Designer neu erstellte oder bearbeitete Berichte werden exportiert
e Bericht Ioschen: geladene Berichte werden aus der Liste entfernt

e Standardberichte aktualisieren: mit dieser Funktion werden die von der Afono® GmbH zur

Verfligung gestellten Standardberichte aktualisiert

Bericht ausfiihren

Der gewunschte Bericht wird per Mausklick markiert und anschlieRend mit der Funktion Bericht ausfiihren
(Funktionsleiste oben) ausgefiihrt. Je nach Art des Berichtes folgt im nachsten Schritt die Festlegung des
Auswertungszeitraumes und gegebenenfalls ein weiteres Kriterium zur Ausfihrung. Im mittleren Bereich
folgt die Auflistung des Ergebnisses. Fiir die externe Bereitstellung stehen die Druckfunktion sowie diverse

Exportmdglichkeiten (Speichern unter) zur Verfligung.
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In Vorbereitung der Auswertung erfolgen in der Regel verschiedene Abfragen, z.B. nach Zeitraum, Bereich,
Filiale usw.

Nach Festlegung der Bedingungen per Ubernehmen erfolgt die Anzeige auf dem Bildschirm als Tabelle.

Bericht drucken
Die angezeigten Berichte werden per Druckdialog mit Festlegung des Zieldruckers und der Parameter
gedruckt.

Prasentation

Die Berichte werden als Prasentation im Vollbildmodus angezeigt.

Speichern unter
Berichte werden als PDF oder im XLS- oder CSV-Format gespeichert.
Die in der Tabellenform dargestellten Daten (XLS- oder CSV-Format) kénnen so einfach in andere

Programme Ubernommen werden.
Ansicht

In der Ful3leiste besteht die Méglichkeit zwischen Druckansicht (Vorschau auf den Ausdruck) und

Datenansicht (Anzeige als Tabelle) auszuwahlen.
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Folgende Berichte gehéren zum Standardumfang:
e Grundbericht Umsatz alle Kassen

e  Grundbericht Umsatz nach Kassen

e Warengruppenumsatz alle Kassen pro Tag

e Umsatzbericht nach Zahlarten alle Kassen

e Bericht fur die internen Konten mit Stationsauswahl
e Bericht fur die internen Konten alle Stationen

e Umsatzbericht alle Mitarbeiter

o Umsatzbericht Mitarbeiter einzeln

e Kassenbericht detailliert

e Kassenbericht verdichtet

e Kaufzeitenverteilung pro Flliale

e Artikel Penner Liste

e Artikel Renner Liste

Beispiele zu Berichten:
Kassenbericht detailliert (links),

Kassenbericht verdichtet (rechts)
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Berichtsdesigner

Der Berichtdesigner steht ausschlief3lich Nutzern der Programm Afono® 365 Ultimate, Afono® 365 Pro,
Afono® 365 Auftrag zur Verfiigung. Dieses Werkzeug ermdglicht alle Daten des Systems entsprechend
der betrieblichen Erfordernisse und eigenen Interessen abzurufen. Mit Hilfe von SQL-Abfragen und dem

integrierten Vorlagendesigner gibt es viele Mdglichkeiten von individuellen Auswertungen.

Ablauf:

Auswahl eines Berichtes > SQL Code ausfiihren und gefragte Parameter eingeben > Giber Druckvorlage
bearbeiten werden Anderungen vorgenommen > speichern.

Auflerdem kann ein Neuer Bericht angelegt werden > SQL-Codes auswahlen > SQL Code ausfiihren

und gefragte Parameter eingeben > (iber Druckvorlage bearbeiten werden Anderungen vorgenommen >
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speichern.

Mit Bericht veroffentlichen werden die individuell erstellten Auswertungen und Formulare in den Bereich

Berichte Gbernommen. Diese konnen mit den Funktionen im Bereich Start bearbeitet werden.

Hinweis: Anwender, denen die SQL-Sprache nicht geléufig ist, empfehlen wir die Wiinsche und
Anforderungen ihrem Fachhéndler mitzuteilen und diesen Bericht gegen ein angemessenes Entgelt
erstellen zu lassen. Die Afono GmbH stellt weiterhin eigene Berichte und Auswertungen zum Kauf auf

www.afono.de zur Verfiigung.

Datentrageruberlassung

Waihlen Sie die gewiinschte Aufgabe aus

Bl Kassenbetrieb

i Auftragsbearbeitung

[E Stammdaten b

£5  Verwaltung r

Berichte und Auswertungen k

@ i mie Berichte und Auswertungen

ﬁ Einstellungen b

ﬁ Hilfe und Suppor ; Jall  Freie Berichte und Auswertungen
B* Datev Export

(N Benutrer abmelden )
B3 WMP Meldung

BY Datentrager Uberlassung erstellen

Ein Betriebsprifer hat die Méglichkeit per direktem Datenzugriff oder per Datentrageriiberlassung auf
gespeicherte Daten zuzugreifen.
Es steht hier zur Verfligung:

a) Datentrageriberlassung nach GDPdU

beinhaltet alle Daten aller Kassen und der Auftragsverwaltung

b) Datentragertiberlassung nach DSFinV-K

beinhaltet alle Daten aller Kassen
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Fur einen ordnungsgemafien Export sind die Eingabefelder Firmenname, Ort, Land, Ansprechpartner

(der Firma) und Telefon-Nr. (der Kontaktperson) auszuftllen.
Rechts bei Abgeschlossene Buchungsjahre erfolgt die Eingabe der Jahre.

Uber Erstellen wird die fiir Datentrégeriiberlassung abgeschlossen, nach dem ein Speicherort angeben

wurde.

Datev-Export
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Waihlen Sie die gewiinschte Aufgabe aus

Bl Kassenbetnieb
i Auftragsbearbeitung
= Stammdaten k
Ei,n, Verwaltung 3
&8 Berichte und Auswertungen 3 .
Berichte und Auswertungen
£+ Einstellungen 3
ﬁ Liilf g * . I]|| Freie Berichte und Auswertungen
ilfe und Suppao
EI':i' Datev Export I
(") Benutzer abmelden - |
= WMP Meldung
Ef Datentrager Uberlassung erstellen

° Hinweis: Schauen Sie dazu auch die Anleitung auf dem Afono YouTube-Kanal:
https.//youtu.be/ZIL 799Sdys

Die Funktion Datev-Export (Auswertung > Datev Export) erstellt eine Datei nach dem EXFT 700
Standard.
Darin enthalten sind Stammdaten und Buchungsdaten fiir den Import in ein externes Datev-Programm.

Far den vollstadndigen Export sind 2 Voraussetzungen zu erflllen:
e Eintragung der Mandanten-Stammdaten

e Zuordnung der Datev-Buchungskonten

Die beide Einstellungen werden hier in den Stammdaten beschrieben.
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Die Daten zu Mandant-Nr., Berater- Nr. und Nummer des SKR (Standard-Kontenrahmen) im linken

Bereich des Dialogfensters erhalten Sie von Ihrem Steuerberater.
Basierend auf der Festlegung des Wirtschaftsjahres erfolgt im rechten Bereich des Dialogfensters die
Auswahl der Filiale und des Zeitraumes. Mit Daten exportieren und Festlegung des Speicherortes wird

eine CSV.-Datei nach EXFT 700 Standard generiert.
Die Bezeichnung EXTF_Buchungsstapel kann nach eigenen Erfordernissen umbenannt werden.

VMP-Meldung
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Wahlen Sie die gewiinschte Aufgabe aus

EE  Kaszenbetrieb

fil  Auftragsbearbeitung

[E Stammdaten v

'.':"a Verwaltung b

@0 Berichte und Auswertungen ¥
Berichte und Auswertungen

-ﬂ- Einstellumgen 3

B Hife und Support : ull  Freie Berichte und Auswertungen
B* Datev Export

(" Benutzer sbmelden

N — Ed  VMP Meldung

| B Datentrager Uberlassung erstellen

Mit Hilfe der VMP (VMP = verkaufstagliche Marktbeobachtung am Point of Sale) wird die Verkaufsmeldung
von Presseerzeugnissen an den Grossisten mitgeteilt.

Die Aktivierung und Konfiguration erfolgt unter Auswertung > VMP-Meldung.

Zur Generierung einer VMP-Meldung wird der gewunschte Zeitraum per Datum festgelegt und per Klick auf
den Button Buchnungen laden die Verkaufsliste angezeigt.

Mit Hilfe der Funktion Speichern unter wird die Datei fiir den spateren Versand per Mail auf dem PC

gespeichert.
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VMP Meldung

VMP Meldung

Zeitraum von 01.05.2021 b bis 05.05.2021 - Mmqwlad-eﬂ :
Fiiale  Zenirale =]
EHASTRA Nr a

Buchungsdaten

Beleg Datum  Beleg MNr EAN Menge Bereichnung

| Speichern unter Sehbiafien
Al
Voraussetzung:

Die preiscodierten Artikel (z.b. Zeitschriften) missen unter Stammdaten > Artikelstamm > Preiscodierte
Artikel erfasst sein. Der Scancode/EAN Nummer dieser Artikel beinhaltet eine feste Verkaufspreisvorgabe.

In dem Bereich erfolgt die Eingabe der Artikeldetails und Warengruppenzordnung fir diese Sonderartikel.
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arthoei-tu [EAN | || ooeerten 3 Zabien des Barcodes Herrerudy Poley =
; pemitlh
Pzt { Echisder brawm pemustert
WWarengruppe | = | | Echiieder rot
Menge [Echet | 1| -
: ks prau B aun mit Dier fedem
Stserschimsel | 19,0 = Datev ot | . bracn Echthener
iegativ puchen (2.5 Leergut Automat] urimsn Ecitiader
I rslede bra
pmichie 1y & brether I '
L]

435 1 Shick ety | Festuchwift
434 1 | Shick Teturyg | Zestschnift
415 1| Shick Testuryg | Testechrift 1
414 1 | Shick Teiturg | Tertschvift
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Einstellungen

beinhaltet folgende Themengebiete:

e Geratesteuerung

o Globale Programmeinstellungen

e Onlineshop Einstellungen (ausschlielich fiir den Siquando© Pro Shop)

e Benutzerwechsel aktivieren/deaktivieren (Schnellauswahlfunktion)

e Standard Druckvorlagen aktualisieren

e Datensicherung erstellen

e Backup-Administrator verwalten

Geratesteuerung

Die Afono® Software verwendet fir den Belegdruck und die Kundendisplays eine Direktsteuerung. Damit
ist das System einfacher zu konfigurieren und unabhangig von der Treiberunterstiitzung der einzelnen
Hersteller. Uber Einstellungen > Geratesteuerung sind die Konfigurationen vorzunehmen.

Fur den Ausdruck von Belegen aus dem Auftragswesen, z.B. Angebote, Rechnungen etc. sowie Berichte

und Auswertungen werden die Ublichen Druckertreiber des jeweiligen Druckerherstellers genutzt.

Mittels des jeweiligen Kartenreiters konnen verschiedene Bondrucker, Kassenladen, Kundendisplays
ausgewahlt und die Funktion getestet werden. Die Nummern der hier festzulegenden COM-Ports finden

Sie im Geratemanager des Kassensystems.
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Programmeinstellungen

Afono 365 Handel Standard

Bor Drucker Inmdenﬁplav [ EC Terminal l Druckerzuordnungen -

Hersteller [Model | Colormetrics 1400 .
Anschiuss | seriel «| [ ]7sE QRCode auf Beleg drucken (Druckerabhanoig)
| v | Artikelzusatz 1 auf Kassenbeleg drucken
Serielle Finstellung:n =
[+ Artkelzusstz 2 aufkazerbelog drudess
Com Port | coMs - o e W W a
=== | At elzusa - 3au’ Kacsert dleg dru-tent
Baud Rate 500 -
| | Schiubtext
Parity | Mone - |
Data Bits | 8 -
Stop Bits | One = |

Test Kassenlade || Testdrud

Ubernehmen | Abbrechen

Afono 365 Handel Standard

Bon Drucker IKundEﬂﬁEpiW .ECTermirﬁ Druckerzuordnungen -

Hersteller [Model | Colormetrics 1400 .
Serielle Finstellung:n
Com Port |c:::r~'*_ - Leerlauf Text |
Baud Rats i?&uu___ _-| | - ]
Parity | Mone - |
Data Bits |s -
Stop Bits |Dne v|
Display leeren | Text ausgeben
Ubernehmen | Abbrechen
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Bevor die TSE aktiviert werden kann, muss an dieser Stelle ein erfolgreicher Testdruck auf dem

Bondrucker erfolgt sein.

EC-Terminals werden mittels Festlegung der IP-Adresse und Eingabe der Benutzerdaten (lt. Vorgabe des

Bereitstellers des EC-Terminals) fiir die Ubernahme des Zahlbetrages konfiguriert.

Programmeinstellungen

Afono 365 Handel Standard

I Bon Drudcer l Kundendisplay EC Terminal || Druckerzuordnungen

Hersteller [Model | Standart ZVT - IP Terminal .

Lan Ein<tellungen | [ race tnformscren zur Fehlersuche anzeigen
IP Adrese | 192,158, 178. 128
Fort !_ ES_I
Password | wwn-!
Testhetrag 0,01€ |
Zahiung testen

Uhernehmen Abbrechen

In der Druckerzuordnung erfolgt die Zuordnung des jeweiligen Druckdokumentes zum entsprechenden
Drucker.
Wird dabei anstatt eines Bondruckers ein Blrodrucker eingestellt, kénnen die entsprechenden

Druckvorlagen ausgewahlt werden.
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Programmeinstellungen

Afono 365 Handel Standard

| Bon Drudker 1 Kundendiplay [ ECTeminal | Druckerzuordrungen |

¥assenbseleg driscken auf | BOM Drucker - | | Standar Aufirag mit TSE Daten

Abschiuss drucken auf |scmumr_sc=r '.|

Gutschene drucken auf | BON Drucker -1

| Standard Druckworlagen importiern

Ubernehmen Abbrechen

Unterstutzte Gerate

Unterstiitzte Kassen-Belegdrucker fiir die Direktansteuerung:

Die Ansteuerung erfolgt bei den nachfolgenden Drucker generell direkt Giber den seriellen Port (RS232)
oder Uber den LAN-Port des Belegdruckers.

Sollten am Kassen-PC oder am Drucker kein serieller oder LAN-Port zur Verfliigung stehen, sind die
erforderlichen Umriistungen am Drucker vorzunehmen oder die passenden Adapter einzusetzen (z.B. von
USB des PC auf RS232).

Nicht alle der nachfolgend aufgefiihrten Belegdrucker unterstiitzen den 2D-Druck zur Darstellung
der TSE-Signatur als QR-Code. In diesem Fall wird die TSE Signatur als FlieRtext ausgegeben.

Diese QR-Code Unterstitzung ist in der Regel im Datenblatt des Herstellers ausgewiesen.

Hinweis: Stellen Sie in den Einstellungen zum Drucker bei Problemen z.B. Druck von Fragezeichen, eine
geringere Baudrate ein.

Die Basis-Ubertragungsgeschwindigkeit betrdgt 9600 bps. Die Direktansteuerung erméglicht einen

schnellen Bondruck mit kleinen Baudraten.

Toshiba TRST A0O
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Aures ODP 333

Aures ODP 444

Aures ODP 200

Aures ODP 1000
Metapace T25

Metapace T3

Epson TM-T88 I

Epson TM-T88 Il

Epson TM-T88 IV

Epson TM-T88 V

Epson TM-T88 VI

Epson TM-T70II

Epson TM-TQ0
PartnerTech RP300/320
Bixolon Samsung SRP 275
Bixolon Samsung SRP 350
Bixolon Samsung SRP 370
Bematech MP-4000 TH

interner Drucker der Colormetrics 1400

Unterstiitzte Kundendisplays fiir die Direktansteuerung:

Kundendisplays werden per RS232 und per USB-Schnittstelle von der Kassensoftware angesteuert.

Aures OCD 100/150

Aures OCD 300

Longshine LD 240
Glancetron/Jarltech 8034
Epson DM-D110

Epson DM-D210

Epson DM-D500

PartnerTech CD 7220

Display des Colormetrics 1400

Kassenladen:
Kassenladen mit elektrischer Offnung werden per standardisiertem RJ-11 Anschluss direkt mit dem

Belegdrucker verbunden und gesteuert.

Globale Programmeinstellungen bieten die Moglichkeit direkt auf Funktionen und Programmablauf Einfluss
zu nehmen.
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Afono 365 Handel PRO

Allgemein GOT Schnittstelle ¥press Add-On Export | E-Belege

E Automatische Titel Erkennung fir Zeitschriften aktivieren
|:= %press Soundausgabe aktivieren

!E! Preisaktionen in Auftrégen verarbeiten

E Automatische Ubernahme des Kassenbestandes akbivieren
D Filteroptionen der Verwaltungsprogramme speichern

|:| Artikelarundpreis aus Preisaktion ibernehmen

|:! Kundenauswahl fir jeden Kassiervorgang aktivieren

Speichern Abbrechen

Optionen:

Automatische Titelerkennung fiir Zeitschriften aktivieren
Zeitschriften werden auf Basis der Preiscodierung erkannt

Xpress Soundausgabe aktivieren
Der Sound "Ding-Dong" wird bei Fehlscans von Artikeln im Kassenbetrieb aktiviert.

Preisaktionen in Auftrédgen verarbeiten
Preisaktionen gelten fur den Barverkauf an der Kasse auch fir die Erstellung von Auftragen

Automatische Ubernahme des Kassenbestandes aktivieren

Der beim Kassenabschluss in der Kasse verbliebene Barbetrag wird am Folgetag als
Kassenanfangsbestand vorgeschlagen.

Filterfunktionen der Verwaltungsprogramme speichern
Individuell in der Kopfleiste der Ubersichten, z.B. der Artikeltabelle in der Artikelverwaltung festgelegten
Anzeigefilter bleiben auch nach einem Menlwechsel aktiv.

Artikelgrundpreis aus Preisaktion (ibernehmen
Anzeige des rabattierten Grundpreises auf den Kassenbeleg

Kundenauswahl fiir jeden Kassiervorgang aktivieren
Im Kassenbetrieb ist vor der Abrechnung/Total ein Kunde auszuwahlen

GDT-Schnittstelle fiir XPress Add-on

Festlegung des Dateiablageortes fiir den automatischen Import aus einem externen System mit GDT-
Datenstruktur
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Afono 365 Handel PRO

Allgemein GOT Schnittstelle ¥press Add-On Export | E-Belege

|:| Automatischen Kundenimport Gber GOT Schrittstelle aktivieren

GOT Datei auswahlen

Gffnen

Speichern Abbrechen

Automatischer Export

Mit dem Xpress Add-On erstellte Exportvorlagen werden automatisch in einem festgelegten Intervall in das
ausgewahlte Verzeichnis exportiert.
mogliche Einstellungen:

= deaktiviert

= Alle 5 Minuten

= Alle 10 Minuten

= Alle 20 Minuten

= Jede halbe Stunde
= Jede Stunde

Die Aktivierung der Vorlagen fir den Export erfolgt in der_Xpress-Verwaltung.
Die gespeicherte Datei wird jeweils beim erneuten Export Gberschrieben.
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Afono 365 Handel PRO

Allgemein GOT Schnittstelle | ¥press Add-On Export | E-Belege

Autom, Datenexport | Alle 5 Minuten -

Exportverzeichnis =y

Auswahlen

Speichern Abbrechen

E-Belege

Diese Optionen bieten die Mdglichkeit ausschlieBlich den Informationsumfang fiir die E-Rechnung zu
konfigurieren.

Afono 365 Handel PRO

allgemein GOT Schnittstelle ¥press Add-On Export | E-Belege

Ei Artikelzusatz 1in E-Belege ausgeben

!E| Artikelzusatz 2 in E-Belege ausgeben
IE! Artikelzusatz 3 in E-Belege ausgeben
E' \Warenaruppe in E-Belege ausgeben

|+ | Artikel Ust-Schiiissel in E-Belege ausgeben

Speichern Abbrechen

Mit Hilfe der Einstellung Standard Druckvorlagen importieren konnen von Afono bereitgestellte
Druckvorlagen (z.B. Rechnungsvorlagen) importiert werden.

Dabei besteht die Auswahl zwischen nur Neue Druckvorlagen importieren und Neue Druckvorlagen
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importieren und vorhandene aktualisieren. Der Import von selbst erstellten Vorlagen erfolgt direkt Uber

das Druckcenter des jeweiligen Bereiches.

Es besteht auch die Moglichkeit einzelne Druckvorlagen zu importieren.

Datensicherung

Mittels der Funktion Datensicherung erfolgt eine Sicherung aller Kassendaten inkl. der individuellen
Einstellungen des aktiven Mandanten. Dieser Vorgang kann je nach Datenmenge mehrere Minuten in
Anspruch nehmen. Empfehlenswert ist daher der Zeitpunkt vor dem Kassenabschluss nach Schlielung
des Geschéfts.

Das Programm legt das gesamte Backup in Form einer verschlisselten Datei in ein vom Benutzer

festgelegtes Verzeichnis ab.

Alle Aktionen, die in der Verbindung mit der Datenbank stehen und folglich einen direkten Einfluss auf den
gesamten Datenbestand des Kassensystems haben, kénnen ausschlie3lich von einem Server-
Administrator vorgenommen werden. Dieser Person obliegt die gesamte Verantwortung fiir die
Betriebssicherheit des Kassensystems. Die Auswahl der Person und deren Ernennung zum Server-

Administrator nimmt der Kassennutzer selbst vor.

Hinweis: Der Server-Administrator und Kassen-Administrator sind nicht identisch. Aus diesem Grund

sollten fiir die Autorisierung unterschiedliche Benutzernamen und Passwort festgelegt werden.

Anlegen des Server-Administrators
Mit der ersten Ausfihrung der Datensicherung erfolgt die einmalige Anlage dieses Server-Administrators

mit Festlegung des Benutzernamens und eines 8-stelligen Passwortes.
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Sicherheitskonto

Server Administrator anlegen

Fur alle Aktionen in Yerbindung mit dem Datenbankserver ist die Bennung eines
Server Administrator erforderlich,

Dieser Person obliegt die hdchste Verantwortung Gber Thre Unternehmensdaten.
Entschieidungen auf dizser Ebene kinnen nicht riickganagig gemacht wercen.

Benutzername | 53

Kennwart | [ TITETIT T |

Kennwortwiederholung | ssssEnen |

Speichern Abbrechen

Alle nun folgenden Datensicherungen kénnen von Kassennutzern ausgefiihrt werden, die Uber das Recht
"Datenexport ausfiihren" verfigen. Zur weiter Ausfiihrung der Datensicherung ist ein Verzeichnis als

Ablageort auszuwahlen und mit Speichern startet die Datensicherung.

=y Datensicherung erstellen X
T « Austausch » Datensicherungen w (o 2 "Datensicherungen” durchs.
COrganisieren = Meuer Ordner [z = o
; Downloads # # Mame Anderungsdatum Typ
= Hocumsets of || MeineKasse_ 15042021, bak 16,04.2021 11:33 BAK-Datei
= | Bilder o
Austausch
Docurnents
D Musii

Winfned Korb

& OneDrive
3 Dieser PC
o Nra o L »
L el einek asse 16042021, bak -
Dateityp: | Afono 365 Datensicherung (*.bak) R

# Ordner ausblenden _ Abbrechen
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Auf die laufende Datensicherung wird mittels einer Animation und dem Hinweis "Datensicherung wird

erstellt" hingewiesen. Nach dem Abschluss wird eine Bestatigungsmeldung auf dem Bildschirm angezeigt.

Datenwiederherstellung

Eine Datenwiederherstellung setzt eine entsprechende Sicherung des betreffenden Mandanten voraus. Die
Datenwiederherstellung ist nur komplett mdglich und tberschreibt bei identischer Bezeichnung des

Mandanten den im Kassensystem vorhandenen Datenbestand dieses Mandanten.

Wichtig: Die TSE erfasst alle Buchungsdaten und Kassenvorgange unabhangig von einer Datensicherung
oder Datenwiederherstellung. Somit entstehen Differenzen zwischen den TSE-Daten und den importierten

Kassen-Daten. Die Datenwiederherstellung ist zu dokumentieren und einem Prufer ggf. vorzulegen.

Zur Datenwiederherstellung ist die Funktion Mandant wiederherstellen zu wahlen und die Autorisierung

als Server Administrator vorzunehmen.

g Wandare

[y ]

Anmeidung erforderiich

af BFID T

Pl Lo eowrer

Nach erfolgreicher Autorisierung folgt die Auswahl des Backups und mit Offnen wird der Vorgang gestartet.
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X5y Daten sicherung wiederherstellen

T « Austausch » Datensicherungen W
Organisieren « Meuer Ordner

B Desktop o+ Mame .—.
J Dosnlesas [] MeineKasse_15042021.bak
|5 Dokumente | ] MeineKasse 16042021.bak
[ Bilder o

Austaizch

Datzrsicherungs

Docurments

Winfried Karb
& Onelrive
H Dieser PC

Ej Metzwerk B

x
O & Datensicherungen” durchs..
B [ @
Anderungsdatum Trp
1604, 2021 1133 BAE-Dates
16042021 11:35 BAK-Diate

Ditainane |_Meinc|(asse_'|l5ﬂ¢2ﬂ21 bak

—

|

.

enuizer anmelden

JIT1I0]

(-I) Programm beendén
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Afono 365 Handel

Nach der Bestatigung der erfolgreichen Wiederherstellung kann das Kassensystem wieder genutzt werden.
Backup Administrator verwalten

Das Kassensystem verwendet fiir den Bereich Kassensystem und den Bereich Datenbank je einen
Administrator.

Administrator-Einstellungen fiir die Bereich Datenbank lassen sich unter Einstellungen > Backup

Administrator verwalten einsehen und andern. Diese Funktion seht ausschlief3lich dem Administrator der
Kassensoftware zur Verfligung.

Uber Anzeigen wird das Passwort sichtbar. Es kann somit jeder Zeit vom Kassenadministrator eingesehen
und auch verandert werden.

Hinweis: Bitte beachten Sie, dass Sie diese Daten vertraulich behandeln.

Backup Administrator bearbeiten

Fur alle &iSonen in verbrsiung =t dem Detenbariserver 51 de Bemung emes
Server Adesirator erfornderich

Dhigew Person obliegt die hachein Verantsoriung dber Bve Uniterrebmersdaten,
Ervcheschonden o Sester Fhe = e mcht rucigingg gessehd werden,

Acrl i
FEEAEEERRREES

asssssannsEn fuarigen

Jerlungan

x

Zeitschnften
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Support und Hilfefunktionen

Wahlen Sie die gewiinschte Aufgabe aus

Kaszenbetrieh

Auftragsbearbeitung

m =

Stammdaten

L
13
a8

Verwaltung
Berichte und Auswertungen

Einstellungen

- [ - 3

Hilfe und Support

Benutzer abmelden

G

Afono® 365 Handel

Reitstiefel )
Mantel

Hilfe und Support

Ihre Registrierungsdaten

|E| Ihre Registrierungsdaten Xpress Add-On
B Produkt Webseite und Handbuch

'™ |m Afono Shap stébern

au Afono Fernwartung starten

Anmeldung des Support Personals

Bei einem Supportfall werden zur Verifizierung vom Supportmitarbeiter der Afono® GmbH die

Registrierungsdaten abgefragt. Diese Registrierungsdaten werden im Zusammenhang mit der Aktivierung

im System gespeichert und gegebenenfalls angepasst werden.

Fir die Afono® 365 Handel und das Xpress Add-On steht jeweils ein Dialogfenster zur Verfligung.
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Ihre Registrierungsdaten bearbeiten

Lizenznummer

Firmenname |

Zusatz |

|

|

St - |
—

PLZ [ Gt

Telefon

|

Land | i |
|
|

E-Mail Adresse

Ich miichte weiter flihrende Informationen im Zusammenhang mit dieser

Softwarelizenz erhalten,

Informationen speichern Schliefien

Die Afono® GmbH versendet in unbestimmten Abstadnden Produktinformationen per Mail. Diese beinhalten
wichtige Informationen Uber die Bereitstellung von Programmupdates und zu neuen Funktionen. Dieser
Service kann hier aktiviert und deaktiviert werden.
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Apress Add-On aktivieren

Geben Sie Thre Lizenznummer ein

Fiir welche Firma |/ Benutzer soll dieses Produkt registriert werden?
Firmenname | |
Zusatz | |
Girasse -
PLZ [ Crt | il _I ____________ il |
Land | e |
Telefon |
E-¥ail Adresse | |
[ | 1ch miichte weiterfithrende Informationen im Zusammenhang mit dieser
 Softwarelizenz erhalten,
Diese Informationen kinnen Sie jederzeit im Meni - Hilfe und Support
andern.
Jetzt kauten Lizenz jetzt aktivieren Abbrechen

Zur einfachen Unterstiitzung im taglichen Betrieb stehen allen Nutzern der Afono® 365 folgende

Méglichkeiten bezlglich Support und Hilfefunktionen zur Verfligung:

das Online-Handbuch als ausfuhrliche Programmhilfe mit Index und Suchfunktion: die Navigation
auf der linken Seite der Hilfe ist dabei an den Aufbau und Struktur der Afono® 365 Software angelehnt
per Fernzugriff durch einen Supportmitarbeiter der Afono® GmbH nach Abstimmung von Zeitpunkt
und Kosten. Zum Einsatz kommt das System der Firma AnyDesk.Weitere Informationen zum Ablauf

finden Sie hier.

Anmeldung des Supportpersonals - Servicezugang fir den Supportmitarbeiter in Verbindung mit
einem Fernzugriff
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Fernzugriff

Wihlen Sie die gewiinschte Aufgabe aus

Kassenbetnieh

il  Auftragsbearbeitung

E Stammdaten r

25 Verwaltung r

@B Berichte und Auswertungen 3

¥ Einstellungen »

B Hitfe und Support » Hilfe und Support
(" Benutzer abmelden

+ B Produkt Webseite und Handbuch

"™ |m Afono Shop stobern

wh Afono Fernwartung starten I

| 255 Anmeldung des Support Personals

Bei aktiver Verbindung zum Internet besteht die Méglichkeit den Support effektiv per Fernzugriff auf das

Kundensystem auszufthren. Zum Einsatz kommt das System der Firma AnyDesk.

Ablauf:

Der Support per Fernzugriff wird vorab durch einen Mitarbeiter der Afono® GmbH per Terminabsprache
und gegebenenfalls weiterer Abstimmungen und Vereinbarungen initiiert.

Nach Aufforderung des Supports der Afono® GmbH werden Sie mit Funktion links unten zum Download

der Software gleitet.
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TSE-Betriebsmeldungen

TSE-Betriebsmeldungen kénnen beim Start oder im laufenden Betrieb auftreten.

Hinweis: Die Afono® Software ist hier nur der Uberbringer der Hinweise und nicht die Ursache.

Funktionsweise der TSE:

Die Kassensoftware arbeitet mit einer Hardware-TSE z.B. von Swissbit zusammen.

L . g . .
Afono™ 365 Swissbit ‘ Swissbit
Handel AP| TSE
- 4‘- _"‘ ™ < i — i
=4 | @9 | e
Kassensoftware Steuerungsmodul fur die TSE TSE
(wird vom Hersteller der TSE (Technische
bereitgestellt, z.B. hier die Sicherheitseinrichtung)
Version 5.5.1) z.B. von der Firma Swissbit

Ablauf:

Buchungsdaten der Kassensoftware = Ubergabe an die API > Ubergabe der Daten an die TSE zur
Speicherung und Signierung - Ubergabe der Signaturen an die APl & Ubergabe der Signaturen zur
Speicherung als Bestandteil der Buchungsdaten in der Kassensoftware.

Treten in dieser Ubertragungskette Verzégerungen oder Unterbrechungen auf, ist im ersten Schritt der Ort
der Unterbrechung zu lokalisieren. Um die Analyse und Behebung der Ursache im Fall einer
Fehlermeldung zu vereinfachen, folgt eine Aufstellung der Meldungen mit einem entsprechenden
grafischen Hinweis zum Ort des Verbindungsproblems.

Folgende Mdglichkeiten fur Verbindungsfehler gibt es:

— X X
AA 4 |&J"7} b

oder zwischen APl und TSE oder beides

Verbindungsfehler zwischen Software und API

(€

ﬁ’ﬁ b L] i

Verbindungsfehler zwischen Software und API
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Ll

Verbindungsfehler zwischen APl und TSE

1. TSE-Meldung beim Start

"TSE nicht gefunden”

®

APl Version: 5.5

Afono TSE Schnitistelle

s TSE nicht gefunden.
,‘r"" {hre registriette TSE wurde nich an giesen Computer gefunden.

Stellen Sie sicher, dass die TSE am W3B Laufwerk vorhanden ist und
wiederholen Sie den Vorganag.

Schliefien

Mégliche Griinde und Lésungen:

TSE wurde versehentlich vom Kassen-PC abgezogen (Verwechslung mit einem USB-Empfanger fir

drahtlose Tastaturen oder Mause) — TSE neu einstecken

USB-Port des Kassen-PC funktioniert nicht einwandfrei bzw. ist defekt — TSE auf einen anderen Port

am PC umstecken bzw. an einen anderen PC stecken

Verwendung des Micro-SD-Card-Slots fur die TSE-Card im Kassen-PC bzw. Tablet — Verwendung

des gelieferten Originalreaders

Cardreader bzw. Originalreader fur die TSE ist defekt — neuen Originalreader beim Handler bestellen

oder einen eigenen Cardreader verwenden
eine Firewall blockiert den USB-Port beispielsweise nach einem Update

TSE-Micro-SD-Card ist defekt (sehr unwahrscheinlich) —_neue TSE erwerben
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Ist die TSE nicht mehr verfligbar, dann bitte folgende Schritte (siehe Nicht angeschlossene TSE)

durchfiihren.

"Aktualisierung fehlgeschlagen”

Ayl o0 B

Fehler-Nr.: 3
Meldung: 1O Error

TSE Meldung 4

AP Version: 551

Afono TSE Schnittstelle

ﬁg TSE Status - Aktualisierung fehlgeschlagen.
S

Die AR der technischen Sicherhedseinrichtung hat einer Fehler
urick geczban.

Fehler-Mr. 2
Meldung: 1Q Error.

Schliefen

Mogliche Grinde und Lésungen:

TSE wurde versehentlich vom Kassen-PC abgezogen (Verwechslung mit einem USB-Empfanger fir

drahtlose Tastaturen oder Mause) — TSE neu einstecken

USB-Port des Kassen-PC funktioniert nicht einwandfrei bzw. ist defekt — TSE auf einen anderen Port
am PC umstecken bzw. an einen anderen PC stecken

Verwendung des Micro-SD-Card-Slots fur die TSE-Card im Kassen-PC bzw. Tablet — Verwendung

des gelieferten Originalreaders

Cardreader bzw. Originalreader fur die TSE ist defekt — neuen Originalreader beim Handler bestellen

oder einen eigenen Cardreader verwenden

TSE-Micro-SD-Card ist defekt (sehr unwahrscheinlich) — neue TSE beim Handler bestellen

"TSE-Zeitstempel konnte nicht erstellt werden"
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Ayl o] -

Fehler-Nr.: 4349
Meldung: TSE already initialized.

TSE Meldung b4

APl Version: 5.5.1

Afono TSE Schnittstelle

5 TSE Zeitstempel konnte nicht erstellt werden
w' : [Die AR dertechnischen Sicherheitseintichtung hat cinen Fehler

zurice gegeben

Fehler-Mr. 4349
Meldung: TSE already initialized,

Schliefien

Erklarung:
Das zur TSE-Ansteuerung vom Hersteller der TSE bereitgestellte Modul (APl genannt) meldet, dass die

TSE nicht erreichbar ist und aus diesem Grund die TSE nicht initialisiert werden kann.

Ursache:
API der TSE und TSE haben keine Verbindung

Mogliche Grinde und Lésungen:

e USB-Port des Kassen-PC funktioniert nicht einwandfrei bzw. ist defekt — TSE auf einen anderen Port

am PC umstecken
e TSE ist per USB-HUB mit dem System verbunden — TSE direkt am Kassen-PC anschlieRen

e Energieeinstellungen des Kassen-PC andern — selektives Energiesparen der USB Schnittstellen in

der Systemsteuerung von Windows deaktivieren

o Verwendung des Micro-SD-Card-Slots flir die TSE-Card im Kassen-PC bzw. Tablet — Verwendung

des gelieferten Originalreaders

2. TSE-Meldung beim laufenden Betrieb

"Anmeldung an der TSE nicht moéglich”
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A, *’@L =

Fehler-Nr.: 65280

Meldung: Signature creation error.

TSE Meldung x

APT Version 5.5 1

Afono TSE Schnittstefie

T:
J. =
‘\% e AFY der tachnischon Sicherh sitseirrichtung bt ecnen Fahiler
Tuarlie i gagaboan.

Fehler-Nr 65280
Heldung: Signaturs creation afror

Schiieden

Erklarung:
Das zur TSE-Ansteuerung vom Hersteller der TSE bereitgestellte Modul (APl genannt) meldet, dass die

TSE nicht erreichbar ist und aus diesem Grund kann die Signatur nicht erstellt werden.

Ursache:
API der TSE und TSE haben keine Verbindung

Mogliche Grinde und Lésungen:

e USB-Port des Kassen-PC funktioniert nicht einwandfrei bzw. ist defekt — TSE auf einen anderen Port

am PC umstecken
e TSE ist per USB-HUB mit dem System verbunden — TSE direkt am Kassen-PC anschlieen

e Energieeinstellungen des Kassen-PC andern — selektives Energiesparen der USB Schnittstellen in

der Systemsteuerung von Windows deaktivieren

e Verwendung des Micro-SD-Card-Slots fir die TSE-Card im Kassen-PC bzw. Tablet — Verwendung

des gelieferten Originalreaders

"TSE Transaktion - Finish fehlgeschlagen”

Ay “EL L

Fehler-Nr.: 4180

2417258



Meldung: Wrong state, selftest must be run first
Ubersetzung: Die TSE erwartet einen Selbsttest, dazu einmal von der Kasse abmelden und wieder

anmelden.

Erklarung:

Das zur TSE-Ansteuerung vom Hersteller der TSE bereitgestellte Modul (APl genannt) meldet, dass die
TSE zwar erreichbar ist, jedoch der Status nicht erkannt wird.

weitere Vorgehensweise:

Der Selbsttest der TSE wird bei jeder Neuanmeldung an der Kassensoftware automatisch ausgefihrt.

Eventuell noch nicht abgerechnete Buchungen sind zwischenzeitig zu parken.

Weitere Betriebsmeldungen der TSE:

A E % |

Fehlernummer: 4097
Meldung: Unspecified, internal processing error.
Ubersetzung: Unspezifischer interner Verarbeitungsfehler.

Fehlernummer: 4098
Meldung: Time not set.

Ubersetzung: Keine Zeitfestlegung.

Fehlernummer: 4100
Meldung: No transaction in progress.
Ubersetzung: Es wird keine Transaktion ausgefiihrt.

Fehlernummer: 4101
Meldung: Wrong command length.

Ubersetzung: Falsche Befehlslange.
Fehlernummer: 4102
Meldung: Not enough data written during transaction.

Ubersetzung: Es wurden nicht genug Daten wahrend der Transaktion zur Verfiigung gestellt.

Fehlermeldung: 4103



Meldung: Invalid parameter.

Ubersetzung: Ungliltiger Parameter.

Fehlermeldung: 4104
Meldung: Given transaction is not started.

Ubersetzung: Die Transaktion wird nicht gestartet.

Fehlermeldung: 4105
Meldung: Maximum parallel transactions reached.

Ubersetzung: Maximale Anzahl von parallelen Transaktionen erreicht.

Fehlermeldung: 4106
Meldung: Certificate expired.

Ubersetzung: Zertifikat ist abgelaufen.

Fehlermeldung: 4108
Meldung: No last transaction to fetch.

Ubersetzung: Es ist keine letzte abzurufende Transaktion verfiigbar.

Fehlermeldung: 4109
Meldung: Command not allowed in current state.

Ubersetzung: Befehl im aktuellen Zustand ist nicht zul&ssig.

Fehlermeldung: 4110
Meldung: Signatures exceeded.

Ubersetzung: max. Anzahl der Signaturen sind (berschritten.

Fehlermeldung: 4111
Meldung: Not authorized.
Ubersetzung: Keine Berechtigung.

Fehlermeldung: 4112
Meldung: Maximum registered clients reached.

Ubersetzung: Maximale Anzahl von registrierten Clients erreicht.

Fehlermeldung: 4113
Meldung: Client not registered.

Ubersetzung: Client nicht registriert.

Fehlermeldung: 4114
Meldung: Failed to delete, data not completely exported.

Ubersetzung: Fehler beim Léschen, Daten kénnen nicht vollstandig exportiert werden.



Fehlermeldung: 4115
Meldung: Failed to deregister, client has unfinshed transactions.

Ubersetzung: Fehler beim Abmelden, Client hat Transaktionen nicht abgeschlossen.

Fehlermeldung: 4116
Meldung: Failed to decommission, TSE has unfinished transactions.

Ubersetzung: TSE konnte nicht beendet werden. Transaktionen sind noch nicht abgeschlossen.

Fehlermeldung: 4117
Meldung: Wrong state, there is no response to fetch.

Ubersetzung: Falscher Status, es erfolgt keine Antwort zum Abrufen.

Fehlermeldung: 4118
Meldung: Wrong state, ongoing filtered Export must be finished before this command is allowed.
Ubersetzung: Falscher Status, fortlaufender Export muss abgeschlossen sein, bevor der Befehl zuldssig

ist.

Fehlermeldung: 4119
Meldung: Operation failed, not enough remaining capacity in the TSE Store.

Ubersetzung: Vorgang fehlgeschlagen, da nicht geniigend freier Speicher.

Fehlermeldung: 4176
Meldung: Wrong state, changed PUK required.

Ubersetzung: Falscher Status, geénderte PUK erforderlich.

Fehlermeldung: 4177
Meldung: Wrong state, changed PIN required.

Ubersetzung: Falscher Status, geanderte PIN erforderlich.

Fehlermeldung: 4179
Meldung: Wrong state, active CTSS interface required.
Ubersetzung: Falscher Status, aktive CTSS-Schnittstelle erforderlich.

Fehlermeldung: 4180
Meldung: Wrong state, self test must be run first.

Ubersetzung: Falscher Status, Selbsttest muss zuerst ausgefiinrt werden.

Fehlermeldung: 4181
Meldung: Wrong state, passed self test required.

Ubersetzung: Falscher Status, erfolgreicher Selbsttest erforderlich.



Fehlermeldung: 4193
Meldung: Firmware Update: Integrity check failed.

Ubersetzung: Firmware-Update: Integritatspriifung fehigeschlagen.

Fehlermeldung: 4194
Meldung: Firmware Update: Decryption failed.
Ubersetzung: Firmware-Update: Entschliisselung fehlgeschlagen.

Fehlermeldung: 4196
Meldung: Firmware Update: Wrong format.

Ubersetzung: Firmware-Update: Falsches Format.

Fehlermeldung: 4197
Meldung: Firmware Update: Internal error.

Ubersetzung: Firmware-Update: Interner Fehler.

Fehlermeldung: 4199
Meldung: Firmware Update: Downgrade prohibited.

Ubersetzung: Firmware_Update: Downgrade nicht mdglich.

Fehlermeldung: 4349
Meldung: TSE already initialized.

Ubersetzung: TSE bereits initialisiert.

Fehlermeldung: 4350
Meldung: TSE decommissioned.

Ubersetzung: TSE auBer Betrieb genommen.

Fehlermeldung: 4351
Meldung: TSE not initialized.
Ubersetzung: TSE nicht intialisiert.

Fehlermeldung: 4352
Meldung: Authentication failed.

Ubersetzung: Authentifizierung fehlgeschlagen.

Fehlermeldung: 4609
Meldung: PIN is blocked.
Ubersetzung: PIN ist gesperrt.

Fehlermeldung: 4610

Meldung: Given user is not authenticated.



Ubersetzung: Der angegebene User ist nicht authentifiziert.

Fehlermeldung: 4864
Meldung: Self test of FW failed.

Ubersetzung: Selbsttest von Firewall fehlgeschlagen.

Fehlermeldung: 4880
Meldung: Self test of CSP failed.
Ubersetzung: Selbsttest von CSP fehlgeschlagen.

Fehlermeldung: 4896
Meldung: Self test of RNG failed.
Ubersetzung: Selbsttest von RNG fehlgeschlagen.

Fehlermeldung: 5120
Meldung: Firmware Update: Base FW update error.

Ubersetzung: Firmware-Update: Fehler beim Basis-FW-Update.

Fehlermeldung: 5376
Meldung: Firmware Update: FW Extension update error.

Ubersetzung: Firmware-Update: Fehler beim Aktualisieren der FW-Erweiterung.

Fehlermeldung: 5632
Meldung: Firmware Update: CSP update error.
Ubersetzung: Firmware-Update: Fehler beim CSP-Update.

Fehlermeldung: 8193
Meldung: Filtered Export: no export in progress.

Ubersetzung: Gefilterter Export: Es wird kein Export ausgefhrt.

Fehlermeldung: 8194
Meldung: Filtered Export: no new data, keep polling.

Ubersetzung: Gefilterter Export: keine neuen Daten.

Fehlermeldung: 8195
Meldung: Filtered Export: no matching entries, export would be empty.

Ubersetzung: Gefilterter Export: keine Ubereinstimmenden Eintrage, Exportdaten wéren leer.

Fehlermeldung: 61440
Meldung: Command not found.

Ubersetzung: Befehl nicht gefunden.



Fehlermeldung: 65280
Meldung: Signature creation error.

Ubersetzung: Fehler beim Erstellen der Signatur.

Statushinweise der TSE an das Kassensystem:

Fehlermeldung: 327681

Meldung: Diese TSE ist bereits einem anderen Mandanten zugeordnet.

Fehlermeldung: 327682
Meldung: Failed to allocate TSETransactionResponse.

Ubersetzung: Fehler beim Zuweisen der TSE-Transaktionsantwort.

Fehlermeldung: 327683

Meldung: Das Verzeichnis fir DSFinVK konnte nicht erstellt werden.



Auf meiner Kassenoberflache werden auf einmal Netto-Preise angezeigt

Die Software verfigt Uber eine Funktionstaste zum schnellen Wechsel zwischen Netto- und Brutto-
Preisanzeige. Wo ist diese Taste?

Der virtuelle ComPort

Der Bondrucker wird fiir der Ausdruck der Kassenbelege in der Regel Uber die Kassensoftware direkt
angesteuert. Die Installation und Nutzung eines Druckertreibers entfallt damit vollstandig. Der Anschluss
erfolgt iber den USB-Port mit dem Kassen-PC. Die Kommunikation erfolgt dann tber einen virtuellen

ComPort. Dessen Installation und Einrichtung ist relativ einfach. Eine Anleitung dazu finden Sie hier.

Individuelle Anpassung der Tabellenansichten

Die Afono 365 Software bietet bei den Tabellenansichten z.B. der Artikeldaten individuelle

Einstellungsmadglichkeiten an. Eine detaillierte Beschreibung finden Sie hier.

Weitere Themen
Wie wechsle ich den Cardreader der TSE?

Wie kann ich einen Wechsel (Umzug) einer aktiven Lizenz vornehmen?

Auf meiner Kassenoberflache werden auf einmal Netto-Preise angezeigt

Die Software verfugt Uber eine Funktionstaste zum schnellen Wechsel zwischen Netto und Brutto
Preisanzeige.
Auf die Berechnung der Steuern hat diese Anzeige keinen Einfluss.

Der Wechsel der Anzeige erfolgt wieder Giber den Funktionsblock an der Kassenoberflache.



Bestellung Parken Gutschein verkaufen
(F6)

Kostenloser
Gutschein

Bestellung Laden (F7)

Waren Ricknahme S
Gutschein einlosen
(F8)
Position Bearbeiten Eromd Gutacham
(F2)
Eigenbedarf buchen

(F12) Einlage buchen

X-BON
Zwischenbericht

Z-BON
Kassenabschluss

Afono® 365 Handel

Kunde auswahlen (F4)

Als Auftrag (F9)

Kassen Belege

Umschalten nach
Netto

Entnahme buchen

Zurtick zur Buchung

Bugatti
J Business

Schnirschuh

ara
Klassischer
Pump

’ Puma ULTRA
4217 Y

Rieker -
Bequeme
Schnirschuhe

- Romika -
Gummistiefel

Gruppen
Getranke ¢ Funktionen | Das ist meine individuelle Testartikel Datevbuchungstest
ﬁ Gruppe
Schuhe leer

K NP2 0

Laufkunde

1x 1 Stick Grundpreis: 16,81 €]
Mantel VK Preis: 16,81 €
Gr. 36

unden

1x 1 Stiick
Bugatti Business Schnirschuh

Grundpreis: 65,37 €|
VK Preis: 65,37 €;

1x 1 Stiick
PumaULTRA4.21T

Grundpreis: 57,77 €
VK Preis: 57,77 €]

Pos 3

Zahlbetrag zzgl. Ust 139,95 €

Beslelll;:g)Parken Gutschein verkaufen | Kunde auswahlen (F4)
Bestellung Laden (F7) | Kosterioser Als Auftrag (F9)

Waren ?Fu;]knahme Gutschein einlosen Kassen Belege

Position Bearbeiten Umschalten nach
(F2) Fremd Gutschein Brutto
Elgenb:g?g)buchen Einlage buchen Entnahme buchen
X-BON Z-BON
Zwischenbericht | Kassenabschiuss | Zurick zur Buchung

Erstellen eines Virtuellen COM-Ports fiir EPSON Drucker der TM-T88 Serie

Um einen Virtuellen COM-Port fir einen EPSON-Bondrucker der TM-T88 Serie zu errichten, sind folgende

Schritte durchzuflihren:

1. Herunterladen der ZIP-Datei TM Virtual Port Driver auf der Internetseite von EPSON
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B hrteaudoenioad epson-bacomimedules paafindes photpage = proddpcat = Spi= 1063 - € | | Q. Suchan

EFSOM QLB |

DRCPHODUCER DOT MAT RIX COLORWORKS

AMNLORD v TECHREFEREMGE *  TWHNTELLAGENT =

TM-T88VI
==

Software

Windows Printer Driver
Linux Frinter Driver

Mac OS5 Printer Criver b
USB Interface Driver -
Virtual Port Driver .
T Vel Port Dirver Vet 8708
OPOS ADK r
OPOS ADK for .Net ¥
JavaPOS ADK -
SDK for Android r
SDK for i0OS .
SDK for JavaSaoript v
SDK for UWA r
Setting Utility for Products v
Setting Utility for Interface )

Entpacken der ZIP-Datei

ausfuhren der VirtComPort.exe

Systemeinrichtung des Ports unter Windows > Systemsteuerung > Gerate-Manager > Festlegung
des Ports z.B. COM3
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5. Anpassen der Programmeinstellungen in der Afono® 365 Handel unter > Einstellung >
Programmeinstellung > Festlegung des Ports entsprechend der in Punkt 4 vorgenommenen
Einstellung COM3
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Programmeinstellungen

Afono 365 Handel Ultimate

Bon Drucker | Kundendsplay | EC Termnal .

Hersteller /Modell | Epson TM-TEEVI -
Anschiuss Seriell «| [ | sE QRCode auf Beleq drucken (Druckerabhangia)
| | Artkelrusaty 1 auf Kassenbeleg drucken
Seriell- Finstellung:n | =
Y A WY B W | | Akeluss 2 sufKessenbeleg dnucken
Com Pert | com3 - E
. W W | [ artielasatr 3 a0f Kessenoeleg druden
Baud Rate | 2500 -
& SchiuBtext
Parity | Naone -
DataBits |3 -
StopBits | One
i Test Kassenlade ‘ Testdruck
| Ubernehmen | Abbrechen

Gestaltung der Ansichten (Tabellenansichten)

° Hinweis: Schauen Sie dazu auch die Anleitung auf dem Afono YouTube-Kanal:
https://youtu.be/dViey4L Y-PA

In den Bereichen Artikelverwaltung und in der Auftragsverwaltung werden Inhalte haufig tabellarisch in
Listen dargestelit.

Diese Ansichten lassen sich individuell an die eigenen Bedlrfnisse anpassen.

Uber einen Rechtsklick auf die vorher ausgewahlte Spalte (Linksklick) stehen folgende Méglichkeiten zur

Auswahl:

e Aufsteigend sortieren

o Absteigend sortieren

e Alle Sortierungen entfernen

e Nach dieser Spalte gruppieren bzw. Nicht nach dieser Spalte gruppieren
e  Gruppierungsfeld ausblenden bzw. Gruppierungsfeld anzeigen

e Spalte entfernen

e Spaltenauswahl
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e Optimale Spaltenbreite

e Optimale Breite (alle Spalten)
e Filter bearbeiten

e Suche einblenden

e Autofilterzeile einblenden

Shari
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Hinweis: In einigen Programmbereichen kann es Abweichungen im Funktionsumfang der einzelnen

Optionen geben.

Anpassung der Spalten:

Die Breite der einzelnen Spalten kann individuell Gber Ziehen mit der Maus oder liber den Befehl
Optimale Spaltenbreite angepasst werden. Uber Optimale Breite (alle Spalten) werden die Spalten
automatisch angepasst.

Spalten kénnen Uber Spalte entfernen ausgeblendet werden.

Um die Reihenfolge der Spalten zu verandern, werden die Spalten ebenfalls per Drag & Drop verschoben.
Das kleine Dreieck zeigt dabei die Positionierung der Spalte an.

Einblenden von Spalten erfolgt Gber den Befehl Spaltenauswahl: die gewlinschte Spalte wird aus dem

Fenster Anpassen in die Tabelle an beliebiger Stelle gezogen (per Drag & Drop).
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Gruppierung von Feldern:

Spalten kénnen als Grundlage fir eine Gruppierung dienen, z.B. Gruppierung nach USt-Satz, in dem die
Spalte in die freie Zeile des Gruppierungsfeldes gezogen wird. Uber Rechtsklick auf die Gruppierung
und alle Gruppen erweitern bzw. alle Gruppen reduzieren oder Uber Klick auf die kleinen Dreiecke

erfolgt ein Ein- bzw. Ausblenden der Detailansicht.
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Das Gruppierungsfeld kann Uber Gruppierungsfeld ausblenden bzw. Gruppierungsfeld einblenden
sicht- bzw. unsichtbar gemacht werden. Die Gruppierung wird tber Nicht nach dieser Spalte gruppieren
aufgehoben. Fir eine bestehende Gruppierung kénnen Untergruppierungen erfolgen, in dem die jeweiligen

Spalten in das Gruppierungsfeld per Drag & Drop gezogen werden.

Sortierungen:

Es gibt 2 Mdglichkeiten Inhalte einer Spalte auf- oder absteigend zu sortieren:

1. Mit Linksklick auf die jeweilige Spalte wird diese entsprechend sortiert. Mit erneutem Linksklick wird die
Spalte in entgegengesetzter Richtung sortiert.

2. Spalte mit Linksklick aktivieren und anschlieRend mit Rechtsklick Absteigend sortieren oder
Aufsteigend sortieren auswahlen.

Uber Sortierung entfernen wird die Sortierung aufgehoben.

Autofilterzeile:
Jede Spalte verfligt Gber zusatzliche Filteroptionen, die tber Autofilterzeile einblenden sichtbar werden.

Somit stehen flr die jeweilige Spalte durch Klick auf das ABC-Symbol spezifische Filter zur Verfiigung.
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Suchoption:

Im Gruppierungsfeld (dieses muss eingeblendet sein) befindet sich links die Suche. Mit Klick auf das
Lupensymbol 6ffnet sich das Suchfenster, in dem Suchtexte eingegeben werden kénnen. Uber Finden

wird die Suche gestartet.
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Wie wechsle ich den Cardreader der TSE?

Die TSE ist eine microSD-Karte, die sich im USB-Stick/Cardreader befindet.

Um den Cardreader der TSE zu wechseln, ist die microSD-Karte aus dem Reader zu entfernen und in den
neuen Reader einzustecken.

Das folgende Beispiel zeigt den Wechsel vom Afono Reader zu dem Delock USB 2.0 Cardreader:

Wie kann ich einen Wechsel (Umzug) einer aktiven Lizenz vornehmen?

Fur einen Umzug ist die Lizenz auf dem bisher genutzten PC zu deaktivieren, um diese dann auf dem neuen

PC wieder aktivieren zu kénnen.
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Die Deaktivierung erfolgt Gber Menii > Stammdaten > Firma/Mandant Einstellung > Filialen & Clients
> Lizenz deaktivieren

(Siehe Eigenverwaltung der Softwarelizenzen unter Lizenzverwaltung)




